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1. CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO

A Central de Abastecimento Farmacéutico (CAF) esta localizada no piso térreo, ao lado

da central de altas, sendo este o local principal. Este setor ainda abrange mais trés barracdes de

estoques pelo complexo HC e 01 externo, proximo a Rodovia Marechal Rondon.

A equipe é formada por um Farmacéutico-gestor, seis técnicos de farmdacia e 06

auxiliares de farmacia. Contando com todas as etapas de atendimento do setor.

2. ROTINAS DIARIAS DO CAF

A rotina diaria do CAF deve ser dividida em etapas, devido ao fluxo de atividades.

O Plantdo se inicia as 7 da manhd, com a chegada dos técnicos, que fazem o recebimento das
mercadorias, por ordem de chegada, sendo estes todos os tramites de conferéncia em sistema,

conferéncia de produtos e liberacao dos entregadores.

Neste periodo, o farmacéutico faz a conferéncia e a colocacdo em e-mail, para que os técnicos da

area financeira, possam colocar no SIH (SoulMV) e na mesa SEI.

Por volta das 8h e 30 minutos, iniciam-se os pedidos de reposicao de estoque das unidades, estes
atendimentos sdo feitos pelos técnicos que ndo estdo realizando atividades de recebimentos de

notas fiscais.
E realizada a separacdo por unidades de pedido (comprimidos, injetaveis, muc, solugdo
fisiologica e sais, refrigerados e saneantes), em seguida é feita digitacdo e acerto de unidades e a

conferéncia para liberacdo, sendo esta realizada pelo farmacéutico.

A separacao das SolugOes Fisiologicas e Sais, sao realizadas com a ajuda dos auxiliares de

farmAcia.

Diariamente, uma técnica de farmacia e quatro auxiliares separam as medicacOes que serdo

unitarizadas e etiquetadas.

2.1. Atribuicoes do Farmacéutico-Gestor
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. Conferéncia de todas as Notas fiscais, antes e apds entrada em sistema;

. Conferéncia de Pedidos antes da saida do CAF;

. Entrada e Saida de empréstimos;

. Controle do Estoque e confirmacdo dos adjacentes;

. Formulacdo de Escala e Distribuicdo de Trabalho da Equipe;

. Atendimento de Solicitagoes extras;

. Conferéncia e planejamento de Estoque Critico;

. Atendimento de demandas externas: preceptoria de residéncia e solicitacao de auxilio em

farmAacia Clinica,

. Relatorios e Controles de produtos de alto valor e saida restrita;
. Controle de saida de misoprostol e implantes subcutaneos;

. Responsavel por notificacdes ao Hospital Sentinela e Vigilancia;
. Conferéncia da contagem de estoque.

2.2, Atribuicoes dos Técnicos de Farmacia

. Recebimento de produtos;

. Conferéncia de notas fiscais, lote, validade e fabricacao;

. Separacao de pedidos para atendimento externo: CD, hemodialise e Quimioterapia;
. Conferéncia de notas fiscais da quarentena;

. Selecdo de medicamentos para unitarizagao;

. Selecdo de medicamentos para etiquetagem,;

. Cadastramento e organizacao dos produtos;

. Impressao de etiquetas;

. Contagem do Estoque.
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*  Entrada de Notas Fiscais no SIH (SoulMv) e mesa SEI;
. Unitarizagao;

*  Checagem de Temperatura.

2.3 Atribuicdes dos Auxiliares de Farmacia

. Etiquetagem e auxilio de embalamento;

. Transporte de materiais para enfermarias e quimioterapia;

. Separacdo de Solucdo Fisiologica, Sais e Saneantes;

. Entrega de material;

. Conferéncia com o técnico de farméacia, dos produtos na chegada.

3. AUTOR: Amanda Jeronimo Listoni

4.0BSERVACOES: Nio se aplica

5. REFERENCIAS: N3o se aplica.
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6. TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGAGCAO E APROVACAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS f
I{ FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
NUCLEO DE GESTAD D QUALIDADE
Aw, Professor Mario Rubens Guimarkes Montenegro, sin CEP 18518.507T - Batucatu - S&o Paubs — Brasil

Tel. (14 38116218 ) (14) 3811-6215 — E-mall qualidade. hofmbis br

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGCAO DO DOCUMENTO

1.1.Titulo: NR CAF 001 — NORMAS E ROTINAS DIARIAS - CAF
1.2. Area Responsavel: Central de Abastecimento Farmacéutico
1.3. Data da Elaboragao: 10/06/2024 Total de paginas: 4

1.4. Autorizagdo de Divulgagio Eletrénica do Documento e Consentimento de Exposicao
de dados (nome completo e numero de registro profissional) durante a vigéncia do
documento:

Eu, como autor efou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagéo eletrénica do
mesmo:

NOME o SETOR INATURA
Amanda Jeronimo Listoni Central de Abastecimento (/[I
Farmacéutico i ‘e

2. DECLARAGAQ DE CIENCIA E APROVAGAQ DE DOCUMENTO:

Declaro que estou ciente e aprove o contelido do documento: NR CAF 001 — NORMAS E
ROTINAS DIARIAS - CAF

Data:ﬁf_@i{ejr_‘l Assinatura: jdol..._-‘ P é‘}(

Geréncia de Farmacia: Adriano dos Santos
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