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1. OBJETIVO: Reajustar anualmente os contratos existentes em empresas privadas de
assisténcia a saude / empresas diretas com a Fundagdo para o Desenvolvimento Médico

Hospitalar (Famesp), de acordo com a data de vigéncia do contrato assinado.

2. ABRANGENCIA: Nucleo de Satde Suplementar — NSSU, Superintendéncia do HC e Famesp.

3. MATERIAIS E METODOS:
3.1. Equipamentos de Protec¢ao Individual (EPI’s): ndo se aplica.

3.2. Materiais e Equipamentos Especificos para o Procedimento: Tabela de diarias e taxas,

contrato padrao da Famesp e aditivos de prorrogacao e novas negociacgoes, se for o caso.

4. PROCEDIMENTO:
1. Nortear os indices de reajuste, conforme contrato vigente;

2. Enviar por e-mail uma solicitacdo de reajuste as empresas contratantes, com antecedéncia

de 60 (sessenta) dias da data de assinatura do contrato ou ultimo reajuste praticado;
3. Tentar contato telefénico ou pelo site, caso nao tenha retorno por parte da empresa;

4. Findo o prazo de 30 (trinta) dias, o Setor Comercial deve enviar a tabela ja com o reajuste

a empresa contratante e posteriormente, para a Famesp e Superintendéncia do HC;
5. Enviar uma via original assinada para a empresa via Correios (AR);

6. Enviar a nova tabela reajustada para o Faturamento do Nucleo de Saude Suplementar por

E-mail — fatura.convenios.hcfmb@unesp.br e r.chiarelli@unesp.br para implantar / atualizar

o sistema MV.
7. Inserir todos os dados do reajuste na planilha compartilhada “CONTRATOS NSSU”.

8. Arquivar uma via na pasta fisica do referido convénio.

5. CONTINGENCIA: N3o se aplica.
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6. OBSERVACAOQ: O processo de credenciamento devera ser acompanhado e coordenado pela
chefia imediata.

7. AUTORES E REVISORES

7.1. Autores / Colaboradores — Sandra Maria Nunes da Silva Freitas e Silvia Helena Meneguin.

7.2. Revisores:

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: N3o se aplica.
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9. TERMO DE AUTORIZAGCAO DE DIVULGAGCAO E APROVACAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATL
MUCLED DE GESTAD D QUALIDROE
Av, Profeaace Miie Aubsers Guimardes Mondenegro, sin CEP 1B£13-847 — Bolueans - 530 Faulo - Brasil
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TERMO DE AUTORIZAGCAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAD DO DOCUMENTO
1.1.Titule: POP NSSUP 006 - REAJUSTE DE CONTRATOS
1.2. Area Responsavel: NUCLEO DE SAUDE SUPLEMENTAR - NSSUP - COMERCIAL

1.3. Data da Elaboragdo: 26/06/2025 Total de paginas: 03 — Versdo N° 00 - Proxima Versao:
26/06/2027

1.4, Autorizagdo de Divulgagdo Eletrénica do Documento e Consentimento de Exposicdo de dado
(nome completo) durante a vigéncia do documento:

Eu, como aulor efou revisor do documanta citada, aprove @ autorzo a divdlgagao eletronica do maesmn:

.

HOME SETOR ASSINATURA
Sandra Mana Nunes da Silva Freitas NSSUP _’;J:"'II"‘.-c'
Silvia Helena Meaneguin NSSUP | }:l y

2. DECLARACAO DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSICAD DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Daclaro cue estou ciente @ aprovo o conteudo do documento: POP NSSUP 006 — REAJUSTE DE
CONTRATOS.

Tambem autorizo a exposigac do meu nome completo

Assinatura L._C,_fr)}‘r

Gestora do Nicleo de Salde Supiamantar - Enf. Silvia Helena Meneguin

Assinatura:
Duta:ﬂ:ﬁ! a5
Chefia de Gabinete: Dr. Jofo Henpq stro
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