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1. OBJETIVO  : Reajustar  anualmente  os  contratos  existentes  em  empresas  privadas  de

assistência  à  saúde  /  empresas  diretas  com  a  Fundação  para  o  Desenvolvimento  Médico

Hospitalar (Famesp), de acordo com a data de vigência do contrato assinado.

2. ABRANGÊNCIA  : Núcleo de Saúde Suplementar – NSSU, Superintendência do HC e Famesp.

3. MATERIAIS E MÉTODOS:   

3.1. Equipamentos de Proteção Individual (EPI’s): não se aplica.

3.2. Materiais e Equipamentos Específicos para o Procedimento:  Tabela de diárias e taxas,

contrato padrão da Famesp e aditivos de prorrogação e novas negociações, se for o caso.

4. PROCEDIMENTO:  

1. Nortear os índices de reajuste, conforme contrato vigente;

2. Enviar por e-mail uma solicitação de reajuste as empresas contratantes, com antecedência

de 60 (sessenta) dias da data de assinatura do contrato ou último reajuste praticado;

3. Tentar contato telefônico ou pelo site, caso não tenha retorno por parte da empresa;

4. Findo o prazo de 30 (trinta) dias, o Setor Comercial deve enviar a tabela já com o reajuste

à empresa contratante e posteriormente, para a Famesp e Superintendência do HC;

5. Enviar uma via original assinada para a empresa via Correios (AR); 

6. Enviar a nova tabela reajustada para o Faturamento do Núcleo de Saúde Suplementar por

E-mail – fatura.convenios.hcfmb@unesp.br e r.chiarelli@unesp.br para implantar / atualizar

o sistema MV.

7. Inserir todos os dados do reajuste na planilha compartilhada “CONTRATOS NSSU”.

8. Arquivar uma via na pasta física do referido convênio.

5. CONTINGÊNCIA: Não se aplica.
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6. OBSERVAÇÃO: O processo de credenciamento deverá ser acompanhado e coordenado pela

chefia imediata.

7. AUTORES E REVISORES

7.1. Autores / Colaboradores – Sandra Maria Nunes da Silva Freitas e Sílvia Helena Meneguin.

7.2. Revisores: 

8. REFERÊNCIAS BIBLIOG  RÁFICAS  : Não se aplica.
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