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1. OBJETIVO: Credenciar operadoras de planos de saude, autogestao, seguradoras e empresas

diretas, a fim de ampliar o atendimento a rede privada e aumentar a arrecadacao financeira do
Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Botucatu (HCFMB).

2. ABRANGENCIA: Colaboradores do Nucleo de Saude Suplementar, equipe médica

credenciada, Servico Auxiliar de Diagnéstico e Terapéutica, Superintendéncia do HCFMB e

Fundacgao de Apoio Médico Hospitalar (Famesp).

3. MATERIAIS E METODOS:

3.1. Equipamentos de Protec¢ao Individual (EPI’s): ndo se aplica.

3.2. Materiais e Equipamentos Especificos para o Procedimento: Tabela de diarias e taxas,

contrato padrdo da Famesp.

4. PROCEDIMENTO:

1.

Apos contato prévio enviar por e-mail a tabela de diarias e taxas e o contrato padrao da

Famesp para a empresa solicitante;

Enviar para apreciacao do juridico da Famesp antes de finalizar o credenciamento, se aca-

so o contrato for proprio da empresa solicitante;

O enfermeiro auditor do Nucleo de Saude Suplementar devera analisar as propostas de
negociacao da tabela de diarias e taxas, assim como pacotes de procedimentos diagnosti-

Cos e cirurgicos;

Negociar as propostas e a viabilidade de execugédo e remuneracao adequada pela presta-

¢ao de servigo médico;
Providenciar a documentacéo necessaria solicitada pela empresa contratante;
Enviar para aprovacao da chefia imediata;

Apds aprovacgao o contrato devera ser assinado, primeiramente, pela empresa contratante

e, posteriormente pela contratada — Famesp e Superintendéncia do HCFMB;
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8. Enviar uma via assinada para a empresa via Correios ou por e-mail, se for assinatura digi-

tal;
9. Inserir copia do contrato e da tabela acordada na pasta compartilhada “Convénios”;

10. Comunicar, por e-mail, os Setores envolvidos no processo — Faturamento Nducleo de Sau-
de Suplementar para insercéo no Sistema MV e demais setores do NSSU quanto a contra-

tualizacao e data de vigéncia do contrato;
11. Enviar, por e-mail, cépia do contrato assinado para o juridico da Famesp;
12. Arquivar o novo contrato no arquivo do Departamento Comercial em pasta identificada;

13. JAMSPE — acompanhar pelo site https://www.iamspe.sp.gov.br a abertura de edital, proxi-
mo a data de vencimento do contrato. Providenciar a documentacao necessaria junto a se-
cretaria da diretoria da Famesp, Sesmt (declaracao de funcionamento do HC) e encami-

nhar ao lampse, conforme edital, sendo acompanhado pelo Comercial;

14. Apds aceito para credenciamento, enviar para assinatura da Famesp e Superintendéncia
do HC;

15. Enviar para o conhecimento do faturamento do Nucleo de Saude Suplementar;

16. Inserir todos os dados do contrato na planilha compartilhada “CONTRATOS NSSU”.

5. CONTINGENCIA: N3o se aplica.

6. OBSERVACAO: O processo de credenciamento devera ser acompanhado e coordenado pela

chefia imediata.

7. AUTORES E REVISORES
7.1. Autores / Colaboradores — Sandra Maria Nunes da Silva Freitas e Silvia Helena Meneguin.

7.2. Revisores:

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: N3o se aplica.
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9. TERMO DE AUTORIZAGCAO DE DIVULGAGCAO E APROVACAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BEOTUCATU
NUGCLED D8 GESTAO D& OURaLIDADE
Ay Prafessor Maro Rubens Gusmaeaes Moninnegro, s'n CEP 18618687 - Botucalu ~ 530 Paulo - Brasil
Tl [1d] AB9A-L8 ) (0d) 3811-E315 — E-mail gualidade holivbawn g o

TERMO DE AUTORIZAGAQ DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVACAO DE DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGCAD DO DOCUMENTO

1.1.Titulo: POP NSSUP 004 - CREDENCIAMENTO DE CONVENIOS PRIVADOS DE ASSISTENCIA A
SAUDE E EMPRESAS DIRETAS

1.2. Area Responsavel; NUCLEO DE SAUDE SUPLEMENTAR - NSSUP — COMERCIAL

1.3. Data da Elaboragdo: 26/06/2025 Total de paginas: 03 - Versdo N°: 00 — Proxima Versao:
26/06/2027

1.4, Autorizagdo de Divulgagio Eletrédnica do Documento e Consentimento de Exposigio de dado

[nome completo) durante a vigéncia do documentao:

Eu, coma autor fou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagao eletronica do mesmo:

NOME SETOR ASSINATURA
: i '
Sandra Marna Munes da Silva Freitas NSSUP }UMIH&
Silvia Helena Meneguin NSSUP r:" -u- L
J.rﬁ;f

L

2. DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVAGAD DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSICAQ DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Declarc gue estou ciente e aprove o contedde do documento: POP NSSUP 004 — CREDENCIAMENTO
DE CONVENIOS PRIVADOS DE ASSISTENCIA A SAUDE E EMPRESAS DIRETAS,

Tambem aulorizo a exposigdo do meu nome completo

g
Assinatura: . e g
Data: 2= 107 2¢ =

Gestora do Nucleo de Saode Suplarrlentﬂr - Enf. Silvia Helena Meneguin

Assinatura: ! F-h!__,
|'I. { ':ﬂ fi
Chefia de Gabinete: Dr. an'u I| i

Data:_f&iafﬁf ok -
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