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· Legendas. Para facilitar a adaptação dos documentos a cada caso concreto, este toolkit contém observações de preenchimento [OBS], com orientações pontuais e boas práticas específicas, e [Exemplos de Aplicação], com trechos retirados de editais já publicados e outros documentos selecionados. Os modelos utilizam as seguintes referências e legendas:

[texto entre colchetes destacado em amarelo] – redação sugerida, que deve ser avaliada pelo órgão ou entidade responsável pelo preenchimento.

[texto entre colchetes destacado em verde] – itens aplicáveis especificamente ao Estado de São Paulo.

[texto entre colchetes destacado em violeta] – redação a ser modificada se não houver participação de Fundação de Apoio.

.................................... – espaço destinado ao preenchimento.
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OBS: Este modelo de plano de trabalho, elaborado originalmente pela FUNDEPAG – Fundação de Desenvolvimento da Pesquisa do Agronegócio e utilizado por diversos CITs públicas do Estado de São Paulo, foi adaptado para servir de modelo também neste documento.

1. TÍTULO DO PROJETO
	[indique a denominação do projeto de pesquisa descrito no Plano de Trabalho]



2.  DADOS DO PARCEIRO 
	Razão social
	
	CNPJ 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/
	
	
	
	
	-
	
	



	Endereço (logradouro; nº; complemento)
	
	Bairro

	
	
	



	Município
	
	UF
	
	IE (se houver)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	



	Responsável Legal
	
	CPF 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	
	



OBS: estes campos partem da premissa que o parceiro possui natureza empresarial, o que corresponde ao cenário mais frequente nos CITs. Adapte as informações necessárias em conformidade com o caso concreto.

3. RESUMO DO PROJETO DE PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVAÇÃO
	[Esclarecer, aqui, qual o problema que a execução conjunta de atividades de pesquisa, desenvolvimento e inovação pelos PARCEIROS almeja solucionar]



4. OBJETIVOS
	[Indique o objetivo geral e objetivos específicos, descrevendo de forma sucinta os resultados esperados do estudo. Revelar se existe a chance da obtenção de inovação, destacando se inédita ou não]



5. JUSTIFICATIVAS:
	[Demonstrar a relevância do problema abordado, quando pertinente resumir o estado da arte relativo ao tema do projeto, evidenciando como os resultados previstos pelo projeto justificam sua execução]





6. DESCRIÇÃO DA(S) METODOLOGIA(S)
	[Descreve quais os procedimentos e/ou quais os métodos serão utilizados para o desenvolvimento do projeto]



7. DIREITOS PRÉ-EXISTENTES RELACIONADOS AO PROJETO
	[Se pertinente, descrever se existe algum direito de propriedade intelectual relacionado ao projeto]



8. METAS E INDICADORES
	[Listar quais são as metas principais que se pretende atingir com o projeto. Lembre-se que as metas devem ser: específicas, mensuráveis, possíveis de serem atingidas, realistas e devem ser fundamentadas dentro de um período de tempo] Exemplos:
a) Desenvolvimento de tratamentos .....................................
b) Estudo aprofundado .....................................
c) Caracterização .....................................]



Tabela:  Metas do projeto.
	Metas
	Indicador de execução

	
	

	
	



9. GERENCIAMENTO DE RISCOS

	[Listar quais são os principais riscos específicos do projeto que podem inviabilizar o atingimento das metas. Sugere-se preencher os campos “Probabilidade” e “Impacto” com algum desses termos: a) Desprezível; b) Baixo; c) Moderado; d) Alto; e)Muito alto]



Tabela: Gestão de riscos.
	Descrição do Risco
	Probabilidade de Ocorrência
	Impacto
	Ação para controle
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10. CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO DO PROJETO DE PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVAÇÃO

	[Apresentar previsão de início e fim das etapas ou fases de execução apresentadas acima. A tabela abaixo é apenas um exemplo]



Tabela : Cronograma de execução das etapas ou fases de execução
	ETAPAS OU FASES DE EXECUÇÃO
	RESPONSÁVEL
	ANO

	2° SEMESTRE
	
	JUL
	AGO
	SET
	OUT
	NOV
	DEZ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	RESPONSÁVEL
	ANO

	1° SEMESTRE
	
	JAN
	FEV
	MAR
	ABR
	MAI
	JUN

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	RESPONSÁVEL
	ANO

	2° SEMESTRE
	
	JUL
	AGO
	SET
	OUT
	NOV
	DEZ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



11. LOCAIS DE REALIZAÇÃO, EQUIPE TÉCNICA E COORDENAÇÃO
	[O projeto será realizado no laboratório .............., situado no Prédio .............., Xº andar. O coordenador do projeto será ............... Participarão do projeto os colaboradores apresentados na tabela a seguir]



Tabela: Recursos humanos participantes do projeto.
	Nome
	Local
	Função/Atividade no Projeto

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



12. CRONOGRAMA FINANCEIRO 
	[A seguir apresenta-se o plano de aplicações dos recursos financeiros necessários para a execução do projeto]



Tabela: Plano de aplicação dos recursos financeiros necessários para execução do projeto.
	Descrição
	Valores por mês / bimestre / semestre / ano – R$

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL - EQUIPAMENTOS
	
	0
	0
	0
	
	0
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL - MATERIAL CONSUMO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL - SERVIÇOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL - RECURSOS HUMANOS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL - PROJETO:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL:
	



13. PROJETO(S) ASSOCIADOS(S)
	[Esse tópico deve descrever projetos associados ou que tenham alguma ligação com aquele descrito neste plano de trabalho]
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