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1. OBJETIVO:  padronizar a solicitação dos materiais para o Centro de distribuição do 

suprimento.

2. ABRANGÊNCIA: Farmacêutico e Técnico de Farmácia.

3. MATERIAIS E RECURSOS NECESSÁRIOS:

3.1. Equipamentos de Proteção Individual (EPI’s): não se aplica

3.2. Materiais Específicos para o Procedimento: computador com acesso ao Sistema 

de Informação Hospitalar (SIH) - Sistema MV, lista de cotas semanal estabelecidas pela 

farmácia, anotações do estoque físico no momento da solicitação. 

4. PROCEDIMENTOS

1.  Entrar com usuário e senha no sistema informatizado hospitalar, na parte de produção;

2.Clicar em materiais e logística;

3.Clicar em almoxarifado;

4.Clicar em solicitações;

5.Clicar em produtos ao estoque;

6.Selecionar no destino da solicitação o ícone estoque;

7.Clicar no enter;

8.Solicitar para o estoque 130;

9.Clicar no enter;

10.Colocar no estoque destino o número 158 (correspondente a CD do suprimento);

11.Digitar a planilha de cota semanal previamente anotada conforme as necessidades;

12.Digitar o código do material e posteriormente a quantidade necessária;

13.Clicar em imprimir e guardar uma via na farmácia do PSA;

5. CONTINGÊNCIA: Não se aplica
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6. OBSERVAÇÕES: Não se aplica

7. AUTORA: Renata de Moura Cunha

8.  REFERÊNCIAS: Não se aplica
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