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1. OBJETIVO: Enviar amostras de materiais especificos para o Nucleo de Padronizacao, Central
de Material Esterilizado, CIMED e Setor de Qualidade do Hemocentro avaliarem e aprovarem o

uso.

2. ABRANGENCIA: Auxiliar de servigos gerais, auxiliar administrativo, auxiliar de processamento,

auxiliar de escritorio, assistente técnico, enfermeiro, escriturario, farmacéutico.
3. MATERIAIS E DOCUMENTOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Protecao Individual (EPI’s): n&o se aplica

3.2. Materiais e Equipamentos Especificos para o Procedimento: computador, papel sulfite,
cartuchos de tinta para impressora, caneta esferografica, estilete, escadas, carrinho de

transporte, carro de transporte externo e etiquetas.

4. PROCEDIMENTOS:
1. Receber o material adquirido por processo de compra;

2. Realizar a conferéncia fisica do item, verificando a Ordem de Compra (OC) e

comparando-a com nota fiscal do material recebido;

3. Certificar-se que o material foi devidamente conferido fisicamente e em conformidade

com a documentacao de compra;

4. Preencher o RIR — RELATORIO INTERNO DE RECEBIMENTO (Anexo 1) com os dados

do material recebido, para produtos especificos do Hemocentro; OU

5. Preencher o RIRET — RELATORIO DE INSPECAO E RECEBIMENTO DE PRODUTOS
MEDICO-HOSPITALARES (Anexo 2) com os dados do material recebido, para outros

produtos que necessitem de analise e aprovagao;

6. Encaminhar o RIR (Hemocentro) / RIRET junto a uma amostra do material para a area

de interesse;
7. Aguardar a avaliagao da area que deve acontecer em até 3 dias;

8. Receber o RIR (Hemocentro) / RIRET, apdés a aprovacao da amostra, devidamente

preenchido e assinado;
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5. CONTINGENCIA: N3o se aplica.

6. OBSERVACOES: O RIR (Hemocentro) / RIRET dever&o ser devolvidos no prazo de ate 3

dias.

7. AUTORES E REVISORES
7.1. Autores / Colaboradores: Débora Cristina Paulela e Rosangela Merlin.

7.2. Revisores: Reinaldo Aparecido de Souza.

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: N3o se aplica.
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9. ANEXOS:

9.1. Anexo 1: RIR — Registro Interno de Recebimento — Hemocentro

HOSPITAL DAS CLIiNICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE EQTUCATU — UNESP
REGISTRO Pagina 1da 1 m
ALM R D02
Fiavala be Traementatae |
REGISTRO INTERNO DE RECEBIMENTO (RIR) | 22w | seeran: FMB
Fomecedor: NF n° Diata:
Descrigio do materisl:
ALMOXARIFADD
{ ) Material Critico { ) Material N3o Critico
INSPECAD
ITEM Aprovado | Rejeitado
MF :x Empenho
Validade

Embalagem

Quantidade

Temperatura
Conclusdo: [ ) Aprovado { ) Reeitado )
Obs:
Responsavel: Diata i i

AREA — AVALIAGAD | INSPEGAO
ANALISE BULA ! INSTRUGOES DE USO
Data de recebimento das amosiras na area; ! I Responsavel pelo recebimento:
[ )} Mecessidade de alterar procedimento { )} Sem necessidade de alterar procedimento
Observagio:
Coneclusio: [ JAprovado () Reprovado RMC n®
Responsavel pela analise: Data da analise: ! !
ESTOQUE ALMOXARIFADOD

ESTOCAGEM/ARMAZENAMENTO:
Data de Entrada: f i Responsavel:

Hamocantro do Hospital das Clinkcas da Faculdade da Medicing de Botucatu

Aw. Pral. Mario Rubens Guimaraes Manenegro, sin

(CEP 18616-687 Botucaiu - 530 Paulo

Tel. {14) 3611-6041

hemoosntm. hefmib unesp.be HI_I!OL‘IM]IO
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Anexo 2: RIRET - Relatério de Inspe¢ao e Recebimento de Produtos Médico-Hospitalares.

FRSITAC TRE IS

,:: HC S -
N L o I
FmB - 1SS T Bobecut — Suo Mo — Bl

. s n et s
Q RELATORIO DE INSPEGAO E RECEBIMENTO DE PRODUTOS | Emissde: /1

MEDICO-HO SPITALARE 5 —y | Implameniz ;o
Fornecedor:
N* da Mota Fiscal: N® Empenho MW Material:,
Quanfidade Empenhada: Quantidade Recebida: [[]Comedate
INSPECAQ — SUPRIMENTO
Ttem Apravado | Reprovado | Nao seaplica

Saolicitagio de Compra ¥ Mota Fiscal
Mota Fiseal X Empanho
Quantidade

Embalagem

Walidade maior que 12 meses:

CONCLUSAQ:

[] Aprovado [CJReprovade Ocorencia N*: I

Responsavel Suprimentos: Data: i i

Encaminhar para Avaliagio e Inspegdo:
[ Micleo de Padronizagio [] cimen

AVALIAGAO EINSPEGAD
ltemn Aprovado Reprovado

Ca:

Tamanho:

ez da

Padrenizacic

Gramatura:

Demais Egpecificagies:

Acess0rios

aren

Funcipnamento (somente para CPU, demais equipamenios na
instabgdo)

CONCLUSAD:

[ Aprovado [JReprovade - OQcoréncialRNC N*:

Incius3a no patrmdnia:[] Sim [Insa Mimero de Patriménio:

Empresa Responsavel pela Manutengdo Preventha:

Responsavel pela A.VALIACEO: Data: I I
OBS:,
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10. TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO E APROVACAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS
m FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
MUCLED DF GESTAD DA QUALIDADE
Ay, Professcr Mare Bubens Quisaries Montenegro, s'n CEP 1B818-6ET - Babufals - 980 Pailo - Brasll -
CREE

Tl (14] 3ELEE8 ¢ [14] J11-6218 — E-mail gualisace, hotmbdpunsep o

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVACAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGADO DO DOCUMENTO

1.1 Titulo: POP NSA 007 - ENVIO DE AMOSTRAS PARA ANALISE E APROVAGAO DO NUCLEO DE
PADRONIZACAD E HEMOCENTROD

1.2. Area Responsavel: NOCLEO DE SUPRIMENTO E ABASTECIMENTO

1.3. Data da Elaboracio: 23/03/2022 Total de paginas: 05 Data da Revisdo: 03/04/2025

Mimero da Revisdo: 04

1.4. Autorizagao de Divulgagae Eletrénica do Documento e Consentimento de Exposicao de dados
{nome completo e nimero de registro profissional) durante a vigéncia do decumanta:

Eu, como autor efou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgacio eletrdnic

- NOME SETOR IW\J
| Nicleo de Suprimento & e = 4
Reinakdo Aparecido de Souza A hastacimanto g..;#_.. ; ;
" 2

2. DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSIGAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Declaro que estou ciente & aprove o contelido do documenta: POP NSA 007 - ENVIO DE AMOSTRAS
PARA ANALISE E APROVACAO DO NUCLEO DE PADRONIZAGAO E HEMOCENTRO.

Também autorizo a exposicdo do meu nome completo.

A Lz

i - . [J. . : el
Dataed | C5 A5 : b u{”‘-i‘*"" O e o
Geréncia de Materials: Telma Aparecida de Camargo

Aprovagao — Departamento de Logistica de Atendimento: Karen Aline Batista da Silva
Geréncia de Materiais: Telma Aparecida de Camargo
Assessoria do Nucleo de Gestao da Qualidade — Gestao 2025




