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1. OBJETIVO: Arquivar de forma ordenada e cronoldgica, as laminas diagndsticas e blocos de

parafina e ou cassetes histolégicos em arquivos apropriados.

2. ABRANGENCIA: Funcionarios da Blocoteca (Arquivo permanente).

3. MATERIAIS E RECURSOS NECESSARIOS:

3.1. Equipamentos de Protecao Individual (EPI's): Avental descartavel ou jaleco padrao, luvas

de procedimento, mascara ou respirador descartavel e 6culos de seguranca.

3.2. Materiais Especificos para o Procedimento: Arquivos de madeira ou de ago com
gavetas exclusivas para este fim, estantes de ago, mesas, etiquetas para identificagdo dos
arquivos, impresso proprio para solicitagdo de material do arquivo (solicitagcao realizada pelo

paciente).

4. PROCEDIMENTOS

1. Realizar a higienizagao das maos com agua e sabao antisséptico (minimo 30 segundos)

ou alcool gel (minimo 15 segundos);
2. Vestir o avental, respirador PFF2, com filtro de carvao ativado, dculos de protecao e luvas;

3. Ordenar numericamente, por tipo de material e por ano as laminas diagnosticas e os

blocos parafinados ou cassetes histolégicos:

+ Por tipo de material: Biopsia (B); Servico de Verificagdo de Obitos (SVO); Necropsia de

casos internos(A); Puncao Aspirativa por agulha fina (PAAF); Imunofluorescéncia (BIF);
Bidpsia em consulta (BC); Citologia de Liquidos (CITO); Papanicolau (CO); Citologia de
mama (CMAMA).

4. Arquivar adequadamente, de acordo com a classificagdo dos materiais;

5. lIdentificar os arquivos com etiquetas, de forma legivel com a sigla que identifique o tipo de

material, numeragéo do material e ano de referéncia;
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6. Retirar diariamente as laminas diagndsticas e os blocos de parafina ou cassete histolégicos

dos laboratérios, e posto de coleta especifico (referente aos médicos residentes);
Obs: A organizagao e arquivamento também devem ocorrer diariamente.
7. Retirar as luvas e avental descartavel, desprezar em lixo branco;

8. Realizar a higienizacdo das maos com agua e sabao antisséptico (minimo 30 segundos) ou

alcool gel (minimo 15 segundos);
9. Retirar os 6culos de seguranca, mascara ou respirador;

10. Realizar higienizagdo das maos com agua e sabao antisséptico (minimo 30 segundos) ou

alcool gel (minimo 15 segundos);

11. Seguir com a higienizagdo dos 6culos, conforme a orientagdo do Servigo Especializado em

Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho (SESMT);

12. Realizar higienizagdo das maos com agua e sabao antisséptico (minimo 30 segundos) ou

alcool gel (minimo 15 segundos).

5. CONTINGENCIA

Nao se aplica

6. OBSERVAGOES

1. As laminas diagndsticas Papanicolaou devem permanecer arquivados por cinco anos,

exceto os exames com alteragdes citolégicas ou suspeita de alteracoes;

2. As laminas de casos com alteragdes citoldgicas ou suspeitas sdo marcadas com sinal de

(+) na etiqueta, e devem ser arquivados separadamente por no minimo 20 anos.

3. Apo6s de cinco anos de arquivo as laminas diagnosticas de Papanicolau (exceto marcados

como (+), citologia de liquidos e citologia de mama, deve ser descartadas.
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4. Apbs dez anos de arquivo, as laminas diagndsticas de Biopsia e SVO Necropsia e Bidpsia
em Consulta devem ser descartadas.

5. Laminas de pungao aspirativa por agulha fina, Blocos de Parafina e Cassetes Histoldgicos,

devem permanecer arquivadas por tempo indeterminado.

6. Os 6culos de seguranca devem ser lavados com agua e sabao neutro e secado com papel
macio e, apenas em casos de procedimentos de assisténcia com pacientes de isolamento
e/ou projecado de secregdes e liquidos bioldgicos, apds a secagem, deve ser utilizado
alcool 70°, (até que seja liberada a utilizagao de quaternario de aménia). Em ambos os
casos, apés a lavagem, evitar friccionar o papel para secagem nas lentes, de maneira a

prevenir riscos.

7. Retirar os 6culos de seguranga, SOMENTE, ao término de todo procedimento, inclusive

descarte e lavagem de materiais utilizados, devendo este ser higienizado separadamente.

7. AUTORES
7.1 AUTORES: Dra. Maria Luiza Cotrim Sartor de Oliveira Marcos Roberto Franchi.

7.2 REVISORES: Dra. Maria Luiza Cotrim Sartor de Oliveira e Marcos Roberto Franchi.
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5. BRASIL Ministério do Trabalho e Emprego. Norma Regulamentadora n° 32 (Seguranca e
Saude no Trabalho em Estabelecimentos de Saude). Portaria MTB 3.214 de 08 de junho de
1978.

9. ANEXOS: N/A
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10. TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO E APROVAGAO DE DOCUMENTO
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TERMO DE AUTORIZAGAD DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAD DO DOCUMENTO
1.1.Titule: POP NAPAT GER 001 — ARQUIVO DE LAMINAS E ELOCOS DE PARAFINA
1.2. Area Responsavel: NUCLED DE ANATOMIA PATOLOGIA - NAPAT

1.3. Data da Elaboragio: 160520712 - Total de paginas: 05 Data da Revisao: 0§/03/2025

Namero da Revisdo: 0F

1.4, Auterizagio de Divulgagio Eletrénica do Documento & Consentimento de Exposicac de dados
(neme completo & niumero de registro profissional) diuranta a vigéncla do documento:

Eu, como aulor efou reviser do documento citado, aprovo e aulorizo a divulgacdo eletrénica do mesmao;
NOME SETOR ASSINATURA
- i
Dra. Maria Luiza Cotrim Sartor de Oliveira  MOCe0 de Anatomia Patoldgica - p i
NAPAT LLl Ll ferds ot L

Marcos Roberto Franch Micleo de Anato T'i? Patologica —
MAPA

2. DECLARAGACD DE CIENCIA, AFPROVAGAO DE DOCUMENTO CONSENTIMENTO DE
EXPOSICAD DO NOME COMPLETO (OURANTE O PERIDDO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Declaro que estou ciente e aprove o contelds do documento: POP NAPAT GER 001 — ARQUIVO DE
LAMINAS E BLOCOS DE PARAFIN/

Tambem autorizo a exposicdo do meu nome pleto.

Foserio Franchi
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