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1. OBJETIVO: Padronizar o recebimento e a avaliagao dos certificados emitidos pelas empresas

terceirizadas e o encerramento da OS Effort.

2. ABRANGENCIA: Funcionarios da area administrativa da Geréncia de Engenharia Clinica.

3. MATERIAIS E RECURSOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Proteg¢ao Individual (EPI’s): Nao se aplica.

3.2. Materiais Especificos para o Procedimento: Relatério de Qualificacdo e Computador

com acesso a internet e ao Sistema Effort.

4. PROCEDIMENTOS
1. Receber o Certificado/Relatorio de qualificagao fisico ou digital;
2. Conferir marca, modelo, niumero de série e patriménio;
3. Conferir setor onde o equipamento esta instalado;
4. Avaliar os dados coletados;
5. Avaliar conclusao do relatorio;
6. Avaliar a rastreabilidade dos certificados de calibragdo dos padrées utilizados;
7. Aprovar ou reprovar os relatérios segundo padroes estabelecidos;
8.Escanear a folha de conclusdo, caso estiver tudo em conformidade;
9. Acessar OS Effort com login e senha pessoais;
10.Clicar em “Anexos”;

11. Selecionar a folha de conclusido, devidamente assinada, pra anexar na ordem de servigo
Effort;
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12. Clicar no campo “Mao-de-obra” e inserir o tempo do inicio e término do servigo administrati-

vo realizado no campo “Observacgao” e clicar em “Salvar”;
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13. Colocar a data de encerramento da OS no campo “Encerramento” e clicar no campo “Salvar

e Fechar”;
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5. CONTINGENCIA:

6. OBSERVAGOES:

7. AUTORES

Nao se aplica.

Nao se aplica.

7.1 AUTORES: Isabella Dota de Sa e Vinicius Tadeu Ramires.

7.2 REVISORES: Vinicius Tadeu Ramires e Allan Carlos Pereira Pires.

8. REFERENCIAS:

9. ANEXOS: N/A

N&o se Aplica
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10.TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO E APROVACAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
KUCLEC DE GESTAT DA QUALIDADE
By, Professor Misio Rebens Gulmarkes Mosiesegren, ain CEP 18E613-867 < Batucahy - 580 Pauls — Brasil
Tef. |14 181 16218 / {14} IB11-E215 - E-mal 0 LaIn

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULCAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAD DO DOCUMENTO

1.1.Titulo: POP GEC 018 — RECEBIMENTO E AVALIACAO DOS CERTIFICADOS EMITIDOS PELAS
EMPRESAS TERCEIRIZADAS E ENCERRAMENTO DA ORDEM DE SERVICO EFFORT

1.2. Area Responsavel: GERENCIA DE ENGENHARIA CLINICA - GEC
1.3. Data da Elaboragio: 18/07/2022 Total de paginas: 04 Data da Revisao: 29/04/2025
Mamero da Revisao: 03

1.4. Autorizacio de Divulgagao Eletrénica do Documento e Consentimento de Exposicao de dados
(nome completo e namero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:

Eu. como autor elou revisor do documento citado, aprovo & aulonzo a divulgacao elefronica do mesma

NOME SETOR ASSINATURA
|
Vinicius Tadeu Ramires GEC \/ k]
Allan Carlos Pereira Pires GEC L ! /"I ¢

2. DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSIGAC DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Declaro que estou ciente & aprove o conteddo de documento. POP GEC 018 — RECEBIMENTO E
AVALIACAD DOS CERTIFICADOS EMITIDOS PELAS EMPRESAS TERCEIRIZADAS E
ENCERRAMENTO DA ORDEM DE SERVIGO EFFORT. Tambem aulonzo a exposicdo do meu nome

completa.
Assinatura: ¢ .
1 4 g !v I'I ..-"; .-':"-:;
Data: < 0F L) <2 Aprovacio Diretof do Departamento de Infraestrutura: Marcelo Robero
Martins
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