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1. OBJETIVO: Padronizar o agendamento de qualificagdo para os equipamentos que possuem

contrato (comodato ou prestagcao de servigo) e/ou garantia de venda.

2. ABRANGENCIA: Funcionarios do Nucleo da Gestdo de Qualidade em EMH da Geréncia de

Engenharia Clinica.

3. MATERIAIS E RECURSOS NECESSARIOS:

3.1. Equipamentos de Protecao Individual (EPI’s): Nao se aplica.

3.2. Materiais Especificos para o Procedimento: Telefone, computador com acesso a

internet, Sistema Sem Papel, Cronograma de Qualificagdo, Modelo de Memorando para

agendamento de servigo e Projeto Executivo.

4. PROCEDIMENTOS

1.

Solicitar no final de cada ano, por e-mail, a empresa contratada o envio do cronograma de

qualificagao do ano seguinte;

. Receber o cronograma por e-mail;

. Avaliar se a periodicidade corresponde com a do Projeto Executivo;

Verificar com o Setor se esta de acordo com a data prevista enviada pela empresa;

. Confirmar o agendamento com a empresa;

. Acessar pasta da rede “engclin (\\ncfmb.ad\net)’ — na pasta “Memorandos”;

Criar um Memorando, conforme modelo — Anexo 1, para comunicar ao setor formalmente o

agendamento da qualificagao do equipamento locado no setor;

. Enviar o Memorando criado por meio do Sistema Sem Papel ao setor desejado.

5. CONTINGENCIA: Disponibilizamos as datas da qualificagdo estdo disponiveis no Quadro de

Manutengao Preventiva (que fica na sala da area administrativa no piso superior).

6. OBSERVAGOES: O Projeto executivo encontra-se disponivel na pasta de cada contrato.

Acessar: pasta da rede “engclin (\\hcfmb.ad\net)” — na pasta “Contratos”.
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7. AUTORES
7.1 AUTORES: Isabella Dota de Sa.
7.2 REVISORES: Vinicius Tadeu Ramires e Allan Carlos Pereira Pires.

8. REFERENCIAS: N3o se Aplica

9. ANEXOS

9.1. Anexo 1 — Modelo do Memorando

HOSPITAL DAS CLINICAS m
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU — UNESP

FMB
Botucatu, XX de Més de ANO Mem. n.© X000 XXX — GEC

CRONOGRAMA DE VALIDACAOQ/QUALIFICACAO ANO
SETOR: SETOR

Prezados,

Seguem as datas para a realizacio da validacio/qualificacio do ano de XXX, referente aos
equipamentos contemplados no contrato com a EMPRESA:

Equipamento - Marca - Modelo - Numero de Sérne - Patriménio
XN/XN/XXXX
XN/XN/XXXX

Nos dias acima, precisaremos que os equipamentos nio sejam utilizadosnos horarios
estipulados, para que sejam realizadas as manutengdes necessarias para um bom funcionamento
do(s) equipamento(s).

Vinicius Ramires
Coordenador da Geréncia de Engenharia Clinica
Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Botucatu
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10.TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO E APROVAGAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLIMICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
MUCLED DE GESTAD DA CUALIDADE
Av. Profssor Mirk Aubens Guimariss Monkinegrs s CEP 16518607 - Botucsiu - Sie Paulo = Brasi
Tel, (14} SE11L.EX1E ( [14) 2116205 = E-mail (0 I ¢

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAD DO DOCUMENTO

1.1.Titulo: POP GEC 014 — AGENDAMENTO DA QUALIFICAGAO OU VALIDAGAC COM EMPRESA E
COM O SETOR

1.2. Area Responsavel: GERENCIA DE ENGENHARIA CLINICA - GEC

1.3. Data da Elaboragdo: 08/07/2022 Total de paginas: 03 Data da Revisao. 29/04/2025
Numero da Revisao: 03

1.4. Autorizagio de Divulgacao Eletronica do Documento e Consentimento de Exposicao de dados
{nome completo & ndmero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:

Eu, como autor efou revisar do decumento citado. aprove e autorize a divulgagde eletrénica do mesmo

MOME SETOR ASSINATURA
|
Vinicius Tadeu Ramire GEC v [
L Ty b —
7 o '3 A
Allan Carlos Pereira Pires GEC (it o Fan D

2. DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVACAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSICAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Declara que estou ciente & aprove o conteddo do documento: POP GEC 014 = AGENDAMENTO DA
QUALIFICAGAD OU VALIDAGAO COM EMPRESA E COM O SETOR. Também autonzo & exposicao do

meu nomes complato
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Martins
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