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1. OBJETIVO: Padronizar o agendamento de manutencido preventiva e calibragido para os

equipamentos que possuem contrato (comodato ou prestacao de servigo) e/ou garantia de venda.

2. ABRANGENCIA: Funcionarios do Nucleo da Gestdo de Qualidade em EMH da Geréncia de

Engenharia Clinica.

3. MATERIAIS E RECURSOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Protecao Individual (EPI’s): Nao se aplica.

3.2. Materiais Especificos para o Procedimento: Telefone, computador com acesso a
internet, Sistema Sem Papel, Cronograma de Manutengdo, Projeto Executivo e Modelo de

Memorando de Manutencao Preventiva e Calibragéao.

4. PROCEDIMENTOS

1. Solicitar no final de cada ano, por e-mail, a empresa contratada o envio do cronograma de

manutengéo preventiva e calibracdo do ano seguinte;
2. Receber o cronograma por e-mail;
3. Avaliar se a periodicidade corresponde com a do Projeto Executivo;
4._Verificar com o Setor se esta de acordo com a data prevista enviada pela empresa;
5. Confirmar o agendamento com a empresa;
6. Acessar pasta da rede “engclin (\hcfmb.ad\net)” — na pasta “Memorandos”.

7.Criar um Memorando, conforme modelo — Anexo 1, para comunicar ao setor formalmente o
agendamento da manutencdo preventiva e/ou da calibracdo do equipamento locado no se-

tor;

8. Enviar o Memorando criado por meio do Sistema Sem Papel ao setor desejado.

5. CONTINGENCIA: Disponibilizamos no Quadro de Manutengdo Preventiva e Calibracdo (que

fica na sala da area administrativa no piso superior) o cronograma anual de manutengéo
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preventiva e/ou calibragdo de todos os equipamentos em contrato (comodato ou prestagao de

servico) e garantia de venda.

6. OBSERVAGOES: O Projeto executivo encontra-se disponivel na pasta de cada contrato.

Acessar: pasta da rede “engclin (\ncfmb.ad\net)” — na pasta “Contratos”.

7. AUTORES

7.1 AUTORES: Isabella Dota de Sa.

7.2 REVISORES: Vinicius Tadeu Ramires e Allan Carlos Pereira Pires.

8. REFERENCIAS: N3o se Aplica

9. ANEXOS

9.1. Anexo 1 — Modelo do Memorando

HOSPITAL DAS CLINICAS m
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU — UNESP

FME
Botucatu, XX de Més de ANO Mem. n.® XOCO0 XXX - GEC

‘CRONOGRAMA DE MANUTENCAO PREVENTIVA ANO
SETOR: SETOR

Prezados,

Seguem as datx para a realizacio de manutencio preventiva do ano de XIOCX, referents
203 equipamentos contemplados no contrato com a EMPRESA -

Equipamento - hMarca - Modelo - Nimmere de Série - Patriménio
XXXX/XXNX
XXXNXXXX

Nos dias acima, precisaremes que os equipamentos ndo sejam utilizados nos horérie:
estipulados, para que sejam realizadss s manutengdes necessdrias para um bom funcicnaments
dofs) equipamento(s)

Vinicius Ramires
Coordenador da Geréncia de Engenharia Clinica
Hospital das Clinicas da Faculd ade de Medicina de Botucatu
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10.TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO E APROVACAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
NUECLEG OE SESTAD DA QUALIDADE
Av. Professor Maris Aubens Guimarkes Bansenegro, sin CEP 16E18- B!- - EUMMU 580 Ppule — Brasd
Tal. {143 3B1TBZ18 ¢ (1] 38716215 - E endil 1

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICACAD DO DOCUMENTO
1.1.Titulo: POP GEC 008 — AGENDAMENTO DA MANUTENGAC PREVENTIVA COM EMPRESA E
COM O SETOR

1.2. Area Responsavel: GERENCIA DE ENGENHARIA CLINICA - GEC
1.3. Data da Elaboragio: 0T/06/2022 Total de paginas: 03 Data da Revisdo: 29/04/2025
Mumero da Revisao: 03

1.4. Autorizac#o de Divulgacdo Eletrénica do Documento e Consentimento de Exposigao de dados
{nome completo e nimero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:

Eu. como autor elou revisor do documento citado, aprovo € autorzo a divalgagio elefronica do mesma

NOME SETOR ASSINATURA
¢
Winicius Tadeu Ramiras GEC { /A | \
l"' R — :, oo, SE—
Allan Carlos Pereira Pires GEC . £ 4

2. DECLARACAD DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSICAD DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Declaro que estou ciente e aprove o conteddo do documento. POP GEC 00% — AGENDAMENTO DA
MANUTENGCAD PREVENTIVA COM EMPRESA E COM O SETOR. Tambem aularizo a exposicao do meu

nome complela,

Asgsinatura L H: | J :
Data: il 105§ 25 (LSS
Diretor do Departamento de Infraestrutura: Marcelo Roberio Martins
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