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1. OBJETIVO: Padronizacao das acoes referentes a retirada e devolugao de equipamentos.

2. ABRANGENCIA: Todas as unidades do complexo HCFMB.

3. MATERIAIS E RECURSOS NECESSARIOS:

3.1. Equipamentos de Protecao Individual (EPI’s): Nao se aplica

3.2. Materiais Especificos para o Procedimento: Paleteira, carrinho de carga com duas e

quatro rodas.

4. PROCEDIMENTOS

1.

Apos triagem da ordem de servigo pelo nucleo de manutengéo € direcionado ao profissional

responsavel para retirar o equipamento;

Antes de cada transporte é necessario a conferéncia dos dados do equipamento com os

dados da ordem de servico;
Devera informar o responsavel pelo setor que o equipamento sera removido;

Devera ser observado se o equipamento estda com todos os seus acessorios e anotar as

divergéncias na ordem de servico;
Os equipamentos so poderao ser removidos se estiverem devidamente higienizados;

Devera ser registrado na ordem de servigo, qual profissional executou a remog¢ao do

equipamento, data e hora;

Ao realizar a entrada do equipamento na oficina, o mesmo devera ser armazenado na
prateleira “aguardando atendimento” e a ordem de servigo depositada no escaninho da

referida prateleira;

Apods a execugdo da manutencao corretiva, o equipamento sera armazenado na prateleira
“equipamentos liberados” e a ordem de servico ficara disponivel junto com o equipamento

para ser devolvido para unidade;
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9. Ao devolver ao setor devera ser coletado a assinatura e carimbo ou nome legivel do

profissional que recebera o equipamento com data e hora;

10. Apods a finalizacao da entrega, devera ser registrado o dia e horario da execugao do servigo

de devolugéo pelo profissional da GEC.

5. CONTINGENCIA: N3o se aplica.

6. OBSERVAGOES

1. Em caso de unidades externas, sera solicitado transporte ao Nucleo de transportes do
HCFMB.

2. Prioridades para devolugéao, seguir o POP 1.

7. AUTORES
7.1 AUTORES: Vinicius Tadeu Ramires e Isabella Dota de Sa.

7.2 REVISORES: Vinicius Tadeu Ramires e Allan Carlos Pereira Pires.

8. REFERENCIAS: N3o se Aplica

9. ANEXOS: N/A

Aprovacgao Diretor do Departamento de Infraestrutura: Marcelo Roberto Martins
Aprovacdo Gerente da GEC: Eng. Vinicius Tadeu Ramires

Assessoria do Nucleo de Gestao da Qualidade — Gestao 2025




HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU - UNESP
Av. Prof. Mério Rubens CGuimaraes Montenegro, s/n - Unesp Campus de Botucatu | CEP: 18618-687 - Botucatu - S30 Paulo - Brasil | Tel.: (14) 3811-6004 - (14) 3811-6000

m PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO DA GERENCIA DE ENGENHARIA

CLINICA - GEC
POP GEC 003 — RETIRADAE DEVOLUQAO DE EQUIPAMENTOS

FMB -l
|

| POP GEC 003 - PAG - 3/ 3 - EMISSAO: 06/04/2022 VERSAO N° 03 — 29/04/2025 — PROXIMA REVISAO: 29/04/2027

10.TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO E APROVAGAO DE DOCUMENTO
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TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAQO ELETRONICA E APROVAGAQ DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAC DO DOCUMENTO

1.1.Titula: POP GEC 003 - RETIRADA E DEVOLUGAQ DE EQUIPAMENTOS

1.2. hrea Responsavel: GERENCIA DE ENGENHARIA CLINICA - GEC

1.3, Data da Elaboracfio: 06/07/2022 — Total de paginas: 03 — Data da Revisao: 29/04/2025

Numero da Revisao: 03

1.4. Autorizacio de Divulgacao Eletrénica do Documento e Consentimento de Exposigao de dados
{nome completo e namero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:
Eu, como autor elou revisor do decumento citado, aprovo @ autonzo a divulgagao eletronica do mesmo

NOME SETOR .ﬂsﬁl"*TUH.ﬁ.
Vinicius Tadeu Ramires GEC \ Iy \
Allan Carlos Peraira Pires GEC /; :’ <l

2, DECLARACACQ DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSICAD DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTQO):

Declare gue estou ciente e aprove o conteddo do documento: POP GEC 003 - RETIRADA E
DEVOLUGAC DE EQUIPAMENTOS. Tambem autonzo a exposigio do meu nome completo.
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