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1. OBJETIVO: Padronizar o processo de execucao de backup do CIMED-HC.
2. ABRANGENCIA: CIMED-HC.

3. MATERIAIS E METODOS: servidor, estacao de trabalho, unidade de backup e fita LTO 4,

cofre antichamas.

4. PROCEDIMENTO:

1. Acessar o servidor de backup com as credenciais fornecidas pelo Nucleo de Padronizacgao,

Auditoria e Segurancga Interna (NPASI);

2. Verificar no servidor de backup, através dos logs, se o backup do dia anterior foi realizado

COMm SUCesso;
3. Armazenar a midia no cofre corta fogo, ou;

4. Verificar a origem do problema, promover agoes de corregdes, constatar se a fita de backup
esta integra;

5. Fazer o descarte da fita seguindo o POP 03 do CIMED-HCFMB, se necessario;

6. Selecionar a midia, de acordo com o dia, e aguardar préximo backup agendado.

5. CONTINGENCIA: n3o se aplica.

6. OBSERVACAO:

1. O servidor de backup inicia o backup no horario agendado e verifica os arquivos e seus
respectivos destinos. Apods isso ele grava o backup fisico e lIégico em uma storage externa
e em seguida grava na fita magnética. As atribuicées das responsabilidades do backup e
demais informacdes fazem parte do documento: PRAS CIMED 001 — Protocolo de Cépia
de Seguranca e Restauragcdo de Dados do Hospital das Clinicas da Faculdade de
Medicina de Botucatu — HCFMB.

2. Os backups sao executados diariamente, de acordo com o registro de controle de backup
no caminho: \172.20.100.2\rede\DI\CIMED\Documentos\Documentacdo Rotinas de
Backup\Rotina de Backup.xIs.

Aprovacédo da Geréncia de Tecnologia da Informacgao: Ricardo Aparecido Lopes
Assessoria do Nucleo de Gestao da Qualidade — Gestédo 2025



HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU - UNESP
Av. Prof. Mério Rubens CGuimaraes Montenegro, s/n - Unesp Campus de Botucatu | CEP: 18618-687 - Botucatu - S30 Paulo - Brasil | Tel.: (14) 3811-6004 - (14) 3811-6000

m PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO DO CENTRO DE INFORMATICA
MEDICA — CIMED

EMB POP CIMED 002 — PADRONIZAGAO DO PROCESSO DE BACKUP

e
|

| POP CIMED 002 - PAG - 2/ 3 - EMISSAO: 20/02/2021 VERSAO N° 04 - 09/05/2025 — PROXIMA REVISAO: 09/05/2027

7. AUTORES E REVISORES
7.1. Autores / Colaboradores — Ricardo Aparecido Lopes e Rodrigo Franco Zambom.

7.2. Revisores: Rodolfo Cristiano Serafim e Rodrigo Franco Zambom.

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: N3o se aplica.

Aprovacao da Geréncia de Tecnologia da Informagéo: Ricardo Aparecido Lopes
Assessoria do Nucleo de Gestdo da Qualidade — Gestao 2025




HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU - UNESP
Av. Prof. Mério Rubens CGuimaraes Montenegro, s/n - Unesp Campus de Botucatu | CEP: 18618-687 - Botucatu - S30 Paulo - Brasil | Tel.: (14) 3811-6004 - (14) 3811-6000

m PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO DO CENTRO DE INFORMATICA
MEDICA — CIMED

FMB POP CIMED 002 — PADRONIZAGAO DO PROCESSO DE BACKUP

e
|

| POP CIMED 002 - PAG - 3/ 3 - EMISSAO: 20/02/2021 VERSAO N° 04 - 09/05/2025 — PROXIMA REVISAO: 09/05/2027

9.TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGAGAO E APROVACAO DE DOCUMENTO

WOCLED DE GESTAD D& QUALIDADE

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
Av. Professes Mirle Rubens Guimarkes Momoneg ro, sin CEP 18818887 - Bohwmahs — Ska Paula — Brasil
FMB Ted (14) 3891-8218 ¢ {14) 118215 = E-mail qualiciade heimbi@uneap.be

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGACAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAO DO DOCUMENTO

1.1.Titulo: POP CIMED 002 - PADRONIZACAO DO PROCESSO DE BACKUP
1.2. Area Responsavel: CENTRO DE INFORMATICA MEDICA (CIMED)

1.3. Data da Elaboracdo: 20/02/2021 Total de paginas: 03 Data da Reviso: 29/04/2025

Mimero da Revisdo: 04

1.4. Autorizagdo de Divulgagdo Eletronica do Documento e Consentimento de Exposi¢io de
dados (nome completo @ nimero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:

Eu, como autor efou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgacao eletronica do mesmao:

" NOME . SETOR ASSINATURA
Vinicius Batista dos Santos Lecciolli CIMED \/'//‘\/
Rodrigo F Zamb CIMED gt e i
0ango Franco camooim |'-\’F"-§l_..-ﬁ"°'t.-,r.{ Phom

e

2. DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E COMNSENTIMENTO DE
EXPOSIGAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Declaro que estou ciente e aprovo o contetido do documento; POP CIMED 002 - PADRONIZAGAD
DO PROCES30 DE BACKUP. Também autorizo a exposicdo do meu nome completo.

i i ﬁssinmm:é/"
Data: {1707 e 2

Gerente: Ricardo Aparecido Lopes

Aprovacao da Geréncia de Tecnologia da Informacao: Ricardo Aparecido Lopes
Assessoria do Nucleo de Gestao da Qualidade — Gestao 2025




