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PLANEJAMENTO DE EVENTO CIENTIFICO

Data da solicitagéo: / /20

Requisitante:

Funcéo: Secao:

Telefone: e-mail:

Qutros:

ATIVIDADE

Q conferéncia Q encontro O congresso O simposio O seminario

O palestra Q workshop O férum Q curso Q

MODALIDADE

Ir

PREVISAO PARA REALIZAGAO DA ATIVIDADE

O presencial O hibrido O a distancia

DATA*:

HORARIO

LOCAL*:

.. |

Confirmado em / /20 por

CARGA HORARIA ESTIMADA: CUSTO ESTIMADO DO EVENTO:

ASSUNTO

TiTULO

OBJETIVO

METODO

PUBLICO

ALVO

CARACTERISTICA DO PUBLICO

QUANTIDADE ESTIMADA DE PARTICIPANTES

O interno O externo O interno/externo

1-3
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ANEXAR O CONTEUDO DA PALESTRA E/OU CRONOGRAMA

PALESTRANTE(S) (nome completo, PF, titulagao, telefone, e-mail)

L Palestrante(s) confirmado(s) por no dia / 120 )
S
_ O cartaz Q intranet/internet O coordenador Q convocagao
DIVULGAGAO _ o _
O faixa O individual O convite

() sim - Valor: R$

Q internet/intranet O no local do evento

CRITERIO PARA CERTIFlCA(}AO REGISTRO DOS CERTIFICADOS:
(O aprovagao na avaliagéo () assinatura na lista de presenca (O DGAA
O 75% de presenca O outro: O outro:
J
N\
MODALIDADE O surpevisor O ouvinte O monitor O administrador
A CERTIFICAR: () palestrante () apoio () coordenador () comissao organizadora

Q avaliacdo individual
AVALIACAO DE

APROVEITAMENTO: Q avaliagdo em grupo O padrao DGAA
Q outro: O especifico (anexar)
J
APOIO DGAA
MATERIAIS
Q crachas Q som Q album seriado O impressos perguntas
() projetor (O pastas/apostilas (O lousa (O decoragzo do local
Q notebook O lista de presenca Q manequins O materiais de consumo*
(canetas, papéis, pasta, etc.)
TECNICO (O brunch
O cerimonialista** O monitoramento do tempo de exposi¢éo O coffee start
b agendamento de sala
Q mesa de abertura O 9 O coffee break
Q hino nacional O
O coffee end
LOGIsSTICO
O sinalizagao/identificagéo do local O transporte para palestrante***

-

* Este podera ser alterado para melhor atender a atividade. 2-3
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e N
*listar itens necessarios:
L J
e N
**nome do(a) cerimonialista/integrantes da mesa de abertura:
N\ J
e N
*** enderego, horario, diaria, acomodacéo, alimentacao do(s) palestrante(s):
J
~
CESSAO DE MATERIAL
DIDATICO PARA O SITE nome do documento (anexar se possivel) fonte/autor
O sim
Q néo
(. J
u N
ORGANIZACAO: entidade promotora
coordenadores
comisséao organizadora
N\ J
N
APOIADORES/
PATROCINADOR(ES):
J
e N
Assinatura do Requisitante
Assinatura do Diretor da Unidade Solicitante Assinatura Nucleo de Eventos Cientificos - DGAA
. J

* Este podera ser alterado para melhor atender a atividade.





