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1. OBJETIVO  : Realizar  diariamente  o  balanço  do  estoque  do  Lactário  e  prever  a 

quantidade necessária  dos insumos utilizados para  confecção das fórmulas  infantis  e 

dietas enterais. Armazenar quantidade suficiente para atender a demanda. 

2. ABRANGÊNCIA  : Profissional responsável pela organização do setor.

3. MATERIAIS E RECURSOS NECESSÁRIOS  : 

3.1.Equipamentos de Proteção Individual (EPIs): não se aplica.

3.2.Materiais  específicos:   impresso  “Requisição  de  Materiais”,  lápis,  caneta  e 

borracha, computador.

4.        PROCEDIMENTOS:  

1. Realizar higienização das mãos com água e sabão antisséptico (mínimo de 30 segundos) ou 

álcool gel (mínimo de 15 segundos) conforme orientações da CCIRAS; 

2. Realizar o balanço de materiais necessários a elaboração de dietas especiais;

3. Contar todos os materiais existentes;

4. Anotar a quantidade estocada no Lactário de cada item da previsão dos insumos utilizada no 

preparo das dietas;

5. Verificar a quantidade requisitada, descontando a quantidade existente do estoque padronizado;

6. Fazer o pedido no Sistema MV, colocando código do produto e quantidade.

5. CONTINGÊNCIAS:   Não se aplica.

6. OBSERVAÇÕES  : 
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1. Realizar  a  previsão  toda  sexta-feira  para  Sábado,  Domingo  e  Segunda-feira, 

incluindo  os  feriados  para  que  a  reposição  do  estoque  ocorra  periodicamente  sem 

acúmulo desnecessário de materiais no setor.

7. AUTORES e REVISORES:  

7.1. Autores: Susy Teresa Mendonça França e Maria Sueli Zanchetta de França

7.2. Revisores: Angélica Pereira da Cunha de Almeida e Valdete de Oliveira Ramalho de 

Souza
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