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1. INTRODUGAO

Esta norma visa padronizar o fluxo de retirada de equipamentos que necessitam de manuten-
¢ao corretiva ou preventiva, nas diversas areas do complexo HCFMB, prezando pela preservacao

da saude e integridade fisica dos funcionarios responsaveis por essa tarefa.

2. NORMAS DE PACTUAGCAO

As solicitagdes para manutengdo corretiva ou preventiva de equipamentos e/ou
mobiliarios, devem ser realizadas via Portal de Sistemas HC, conforme sua necessidade:
Solicitacdo de Ordem de Servico clicando em Sistema S.0.S. (Sistema de Ordem de
Servigos) para equipamentos destinados ao Nucleo de Manutencéo, ou Engenharia Clinica

(Abertura de Chamados — Effort) para equipamentos da Engenharia Clinica.

Os equipamentos e/ou mobiliarios destinados a manutencdo devem ser previamente
higienizados, de acordo com a particularidade de cada um, sendo que a responsabilidade da

mesma € dos servidores da unidade onde o equipamento esta alocado.

Apoés a completa higienizacdo, o responsavel pela mesma deve imprimir a SOS ou
comprovante do Effort (no caso de equipamentos), fixar no equipamento/mobiliario com fita
crepe, preencher a filipeta de desinfec¢ao/higienizagao de equipamentos (disponivel no Portal
MV, no link de acesso a documentos/POPs) e anexa-la a SOS ou comprovante do Effort (que

ja esta fixada no equipamento/mobiliario).

No momento da retirada dos equipamentos, os funcionarios do Nducleo de
Manutencdo, Geréncia de Engenharia Clinica e/ou Hotelaria devem verificar se os mesmos
estdo devidamente higienizados, sem presencga de fluidos corporais e/ou bioldgicos e se estao
identificados com o nome do responsavel pela higienizagdo. Caso nao estejam, o

equipamento nao deve ser retirado.

3. RESPONSABILIDADES

3.1. Nucleo de Manutencgao / Geréncia de Engenharia Clinica / Hotelaria Hospitalar
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Ao fazer a retirada dos equipamentos e/ou mobiliarios, deve verificar se os mesmos estao
devidamente higienizados e identificados com o nome do responsavel pela higienizagao.

Estando tudo em conformidade, pode-se realizar a retirada.

Se, apo6s a retirada, for identificado sujidade no equipamento, o setor deve registrar uma
notificacdo via Sistema de Informacdo Hospitalar — NOTIFICACOES DE EVENTOS
ADVERSOS relacionados a assisténcia ao paciente, relatando o problema e indicando o

setor de proveniéncia do equipamento.

3.2. Setores do complexo HCFMB

1.

2,

Identificar necessidade de manutencao de algum equipamento/mobiliario;

Realizar a Solicitagdo de Ordem de Servigo via portal de sistemas (Sistema S.0.S) ou via

Effort (Aba Engenharia Clinica), no caso de equipamentos;

Realizar a completa higienizacao do equipamento/mobiliario que necessita de
manutencao, lembrando que equipamentos eletrénicos e seus cabos devem ser

higienizados com quaternario de aménio;
Imprimir a SOS;

Grampear a SOS a filipeta de registro de desinfecg¢ao / higienizagado de equipamentos

(anexo 1), que deve estar preenchida e assinada;

Fixar a filipeta com fita crepe no equipamento/ a ser retirado.

4. OBSERVAGOES:

A filipeta de registro de desinfecgdo / higienizagcao de equipamentos esta disponivel

para impressao na pagina de documentos/POPs na intranet do HCFMB.

5. AUTORES E REVISORES

5.1. Autores: Ana Cristina Valenca Nogueira, Vinicius Tadeu Ramires, Maria Elizandre Camilo de

Oliveira e Elaine Cristina Faggian.
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6. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

1. Norma Regulamentadora 32 — Seguranga e Saude no Trabalho em Servicos de Saude.
Portaria MTE — GM 485:2005.

7. ANEXOS

7.1. Anexo 1: Filipeta de registro de desinfecc¢ao / higienizacao de equipamentos

Registro de Desinfec¢io/Higienizacdo de Equipamento

Local: |

Data da Realizacdo: / /

Equipamento: |

Profissional que realizou a Desinfec¢do/Higienizacdo:
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8. TERMO DE COMPROMISSO

NORMAS DE PACTUAGCAO DE RETIRADA DE EQUIPAMENTOS DAS UNIDADES DO
COMPLEXO HCFMB PARA MANUTENGAQ PREVENTIVA OU CORRETIVA.

Acordada em ﬂiﬂﬁ!ﬂ

Cientes & de acordo:

NOME ' SETOR ASSINATURA
Ana Cristina Valenga Nogueira Nucleo de Manutencio
Maria Elizandra Camila de Oliveira Muckeo de Hotelaria
Josd Alaxandre da Silva Leal Geréncia de Estrutura Hospilalar
Yinicius Tadeu Ramiras Geréncia de Engenharia Clinica
Elaine Cristina Faggian SESMT
Camila Polo Camargo da Silva SESMT
Darlene Bravim Cergueira Geréncia de Enfermagem
Milza Marting Ravazoli Brito SARAD
Micleo Ee Laboratdrios de

Adriang Martison Ferreira Andlises Clinicas

Andrerza Belluomini Castro Hemocantro
Barbara Priscila Nery Lopas Hospital Estadual Botucatu ﬁ"ﬂw{,‘u o) 4—
B 1 i
Juliana da Silva Oliveira Muclea de Gestdo da Qualidade ; ol o .
1 iliomias /2. A X pstire
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9. TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGAGCAO ELETRONICA E APROVACAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAD DO DOCUMENTO

1.1.Titulo: NP NSESMT 013 — NORMAS DE PACTUAGAO DE RETIRADA DE
EQUIPAMENTOS DAS UNIDADES DO COMPLEXO HCFMB PARA MnNUTENl;ﬁ.O
PREVENTIVA OU CORRETIVA

1.2. Area Responsavel: NUCLEQD DE SESMT - SERVICO ESPECIALIZADO EM
ENGENHARIA DE SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO

1.3. Data da Elaboracio: 08/04/2024  Total de paginas: 04 Data da Revisao._[_|__
Nimero da Revisdo:

1.4. Autorizagdo de Divulgacio Eletronica do Documento e Consentimento de Exposicao
de dados (nome complete e nimers de registro profissional) durante a vigéncia do

documento:

Eu, como autor elou revisor do documento citado, aprove & autorizo a divulgacio eletrénica do

mMEsSMo
NOME SETOR ASSINATURA
Ana Cristina Valenga Nogueira Mucleo de Manutengio bt Ak
Y AT .|\--.}‘
Maria Elizandre Camilo de Oliveira Nicleo de Hotelaria %H/‘;L_,'-U-F-"-' i ;j,‘:
José Alexandre da Silva Leal Geréncia de Estrutura Hospitalar ==
vinicius Tadeu Ramires Geréncia de Engenharia Clinica '.h/lllt I-k_,(_n ) y
Elaine Cristina Faggian SESMT
Camila Polo Camargo da Silva SESMT
Darlene Bravim Cergueaira Geréncia de Enfermagem
Milza Martins Ravazol Brito SARAD
Nucleo de Laboratdrios de ~ J o\
Adriano Martison Ferreira 2 ; [ Mo i.‘ oL
Andlises Clinicas L ._\'-_]f;x\:a-i_, :_.'.».\L,-_-Ta
! 2
Andrezza Belluomini Casftro Hamocentro = _Jg;kgu b S
] ol
Bérbara Priscila Nery Lopes Hospital Estadual Botucatu M’RL{,‘U‘,}[WL}/
Juliana da Silva Qliveira Micleo de Gestdo da Qualidade e M‘__; ‘ L-'- fuinta

2. DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVACAD DE DOCUMENTO E \CONSENTIMENTO DE
EXPOSIGADO DO NOME GCOMPLETO (DURANTE © PERIODO DE VIGENCIA DO
DOCUMENTO):
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Declaro que estou ciente e aprove o conteudo do documento: NORMAS DE PACTUAGAO DE
RETIRADA DE EQUIPAMENTOS DAS UNIDADES DO COMPLEXO HCFME PARA
MANUTENGAO PREVENTIVA OU CORRETIVA.

Também autorizo a exposigio do meu nome complato

o .. |Assinatura: {* i
Data: L] A 124 ¥ &
Coordenadora do SESMT: CaWFnlu Camargo da Silva

Y

N,

Assinatura:

Data:03 (01124
Superintendéncia do HCFM . Dr. José Carlos Trindade Filho.
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