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1. OBIJETIVO:

Padronizar o recebimento e a avaliacdo dos certificados emitidos pelas empresas terceirizadas
e o encerramento da OS Effort.

2. ABRANGENCIA:

Funcionarios da drea administrativa da Geréncia de Engenharia Clinica.

3. MATERIAL E DOCUMENTOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Protecdo Individual (EPI’s): N3o se aplica.

3.2. Materiais e Equipamentos Especificos para o Procedimento: Relatério de Qualificacdo e
Computador com acesso a internet e ao Sistema Effort.

4. PROCEDIMENTO:
4.1. Receber o Certificado/Relatdrio de qualificagdo fisico ou digital;
4.2. Conferir marca, modelo, nimero de série e patrimoénio;
4.3. Conferir setor onde o equipamento esta instalado;
4.4, Avaliar os dados coletados;
4.5. Avaliar conclusao do relatodrio;
4.6. Avaliar a rastreabilidade dos certificados de calibragao dos padrdes utilizados;
4.7. Aprovar ou reprovar os relatérios segundo padrdes estabelecidos;
4.8. Escanear a folha de conclusao, caso estiver tudo em conformidade;
4.9. Acessar OS Effort com login e senha pessoais;

4.10. Clicar em “Anexos”;
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4.11. Selecionar a folha de conclusdo, devidamente assinada, pra anexar na ordem de servico

N
1 Effort;
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4.13. Colocar a data de encerramento da OS no campo “Encerramento” e clicar no campo
“Salvar e Fechar”;
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5. CONTINGENCIA:

Nao se aplica.

6. OBSERVACOES:

N3ao se aplica.

7. AUTORES E REVISORES
7.1. Autores / Colaboradores: Isabella Dota de S3 e Vinicius Tadeu Ramires

7.2. Revisores: Vinicius Tadeu Ramires.
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8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

Nao se Aplica
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9.

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
NUCLEO DE GESTAO DA QUALIDADE
Av. Professor Mério Rub Guimaraes s/n CEP 18618-687 — Botucatu — Sao Paulo - Brasil
Tel. (14) 3811-6218 / (14) 3811-6215 — E-mail qualidade.hefmb@unesp.br

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1L1. IDENTIFICAGAO DO DOCUMENTO

‘1.1.Titulo: POP GEC 018 — RECEBIMENTO E AVALIAGAO DOS CERTIFICADOS EMITIDOS“
‘PELAS EMPRESAS TERCEIRIZADAS E ENCERRAMENTO DA ORDEM DE SERVIGO EFFORT

'1.2. Area Responsével: GERENCIA DE ENGENHARIA CLINICA - GEC |

'1.3. Data da Elaboragio: 18/07/2022 Total de paginas: 04 Data da Revisdo: 19/04/2024

t Nimero da Revisao: 02 ‘

|1.4. Autorizacédo de Divulgaca
|dados (nome completo e nimero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:

30 eletronica do

o Eletronica do Documento e Consentimento de Exposicao de

|Eu, como autor e/ou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgac

| mesmo:
' NOME

‘Vinicius Tadeu Ramires

|
———— 7.L,*_f I
2. DECLARAGCAO DE CIENCIA, APROVACAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE‘
|EXPOSIGAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO): |
Declaro que estou ciente e aprovo o contetido do documento: POP GEC 018 — RECEBIMENTO E
'AVALIAGAO DOS CERTIFICADOS EMITIDOS PELAS EMPRESAS TERCEIRIZADAS E|

| ENCERRAMENTO DA ORDEM DE SERVICO EFFORT. Também autorizo a exposi¢do do meu nome |
\

completo.
Assinatura: W{w . -
30,04 ,2 - £
Data._____f) lb I"—i Aprovacéo Diretor do Departamento de Infraestrutura: Marcelo Roberto
Martins
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