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1. OBIJETIVO:
Padronizar a confirmacdo de agendamento de manutencgdo preventiva e/ou calibragdo.
2. ABRANGENCIA:
Funcionarios da area administrativa da Geréncia de Engenharia Clinica.
3. MATERIAL E DOCUMENTOS NECESSARIOS:

3.1. Equipamentos de Protegdo Individual (EPI’s): N3do se aplica.

3.2. Materiais e Equipamentos Especificos para o Procedimento: Cronograma de manutencao

preventiva e calibracdo, telefone e computador com acesso a internet.

4,

PROCEDIMENTO:

4.1. \Verificar os atendimentos de manuteng¢ao preventiva e calibragao previstos para

acontecer no proximo més;

4.2. Entrar em contato com a empresa, por e-mail, quinze dias antes da data agendada para

a realizacdo da manutencdo preventiva ou calibracao;

4.3. Confirmar com a empresa a data, o hordrio da chegada do prestador de servico e o

tempo estimado para a execugdo do servigo;

4.4. Comunicar o setor, por e-mail, a data e o hordrio estimado da duragdao da manutengao

preventiva ou calibracdo;

4. 5. Solicitar ao setor que o equipamento nao seja utilizado na data e hordrio estipulados.

CONTINGENCIA:

Nao se aplica.

OBSERVACOES:

N3ao se aplica.

AUTORES E REVISORES
7.1. Autores / Colaboradores: Isabella Dota de Sa e Vinicius Tadeu Ramires.

7.2. Revisores: Vinicius Tadeu Ramires.
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9.

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGCAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS

FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
NUCLEO DE GESTAO DA QUALIDADE
Av.P Mério Rub Guimaraes , s/n CEP 18618-687 - Botucatu — Sao Paulo - Brasil
Tel. (14) 3811-6218 / (14) 3811-6215 — E-mail gualidade.hefmb@unesp.br

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE

DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAO DO DOCUMENTO

1.1 Tltulo POP GEC 011 —CONFIRMACAO DA VISITA

31 2 Area Responsavel GERENCIA DE ENGENHARIA CLINICA GEC

1.3. Data da Elaboracao: 27/06/2022 Total de paginas: 02 Data da Revisédo: 19/04/2024

Numero da Revisao: 02

1.4. Autorizagdo de Divulgacéo Eletronica do Documento e Consentimento de Exposi¢ao
de dados (nome completo e nimero de registro profissional) durante a vigéncia do
documento:

'Eu, como autor e/ou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagéo eletronica do |

mesmo:

SETOR

NOME ' ASSINAITURA

Vinicius Tadeu Ramires GEC

2. DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
'EXPOSICAO DO NOME COMPLETO (DURANTE

O PERIODO DE VIGENCIA DO
DOCUMENTO):

Declaro que estou ciente e aprovo o contetido do documento: POP GEC 011 - CONFIRMAGAO

DA VISITA. Também autorizo a exposicdo do meu nome completo.

Data:&%g‘:’ / Y / 2“?

Assinatura: ) -
Diretor do Departamento de Infrae tura: Marcelo Roberto Martins

HC

FMB

19/04/2024
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