HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU - UNESP
Av. Prof. Mdrio Rubens Guimardes Montenegro, s/n - Unesp Campus de Botucatu | CEP: 18618-687 - Botucatu - Sdo Paulo - Brasil | Tel.: (14) 3811-6004 - (14) 3811-6000

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO DA I-c

GERENCIA DE ENGENHARIA CLINICA - GEC
~ poPGEC 003 RETIRADA E DEVOLUCAO DE EQUIPAMENTOS FMB

POP GEC 003 -PAG.: 1/3 EMISSAO:  06/07/2022 RevishkoN° 02 . 19/04/2024

1. OBIJETIVO:

Padronizacdo das acOes referentes a retirada e devolucdo de equipamentos.

2. ABRANGENCIA:

Todas as unidades do complexo HCFMB.

3. MATERIAL E DOCUMENTOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Protegdo Individual (EPI’s): N3do se aplica

3.2. Materiais e Equipamentos Especificos para o Procedimento: Paleteira, carrinho de carga
com duas e quatro rodas.

4. PROCEDIMENTO:

7

4.1. Apds triagem da ordem de servico pelo niucleo de manutencdo é direcionado ao
profissional responsdvel para retirar o equipamento;

4.2. Antes de cada transporte é necessdrio a conferéncia dos dados do equipamento com os
dados da ordem de servico;

4.3. Deverd informar o responsavel pelo setor que o equipamento sera removido;

4.4. Devera ser observado se o equipamento estd com todos os seus acessorios e anotar as
divergéncias na ordem de servigo;

4.5. Os equipamentos s6 poderao ser removidos se estiverem devidamente higienizados;

4.6. Devera ser registrado na ordem de servigo, qual profissional executou a remogao do
equipamento, data e hora;

4.7. Ao realizar a entrada do equipamento na oficina, o mesmo devera ser armazenado na
prateleira “aguardando atendimento” e a ordem de servico depositada no escaninho da referida
prateleira;

~
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4.8. Apds a execugcao da manutengdo corretiva, o equipamento serd armazenado na prateleira
“equipamentos liberados” e a ordem de servico ficard disponivel junto com o equipamento para ser
devolvido para unidade;

4.9. Ao devolver ao setor deverd ser coletado a assinatura e carimbo ou nome legivel do
profissional que receberd o equipamento com data e hora;
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4.10. Apds a finalizacdo da entrega, devera ser registrado o dia e horario da execugdo do

servico de devolucdo pelo profissional da GEC.

5.

6.

CONTINGENCIA:

N3ao se aplica.

OBSERVAGOES:

6.1. Em caso de unidades externas, serd solicitado transporte ao Nucleo de transportes do

HCFMB.

)
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6.2. Prioridades para devolucdo, seguir o POP 1.

AUTORES E REVISORES
7.1. Autores / Colaboradores: Vinicius Tadeu Ramires e Isabella Dota de Sa.

7.2. Revisores: Vinicius Tadeu Ramires.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:
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9.

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGCAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS

FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
NUCLEO DE GESTAO DA QUALIDADE
Av. Professor Mario Rubens Guimaraes Montenegro, s/n CEP 18618-687 — Botucatu — Séo Paulo - Brasil
Tel. (14) 3811-6218 / (14) 3811-6215 — E-mail gualidade.hcimb@unesp.br

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVACAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAO DO DOCUMENTO

1.1 Tltulo POP GEC 003 RETIRADA E DEVOLUCAO DE EQUIPAMENTOS

1.2. Area Responsavel GERENCIA DE ENGENHARIA CLINICA GEC

1.3. Data da Elaboracgéao: 06/07/2022 Total de paginas: 03 — Data da Rewsao 19/04/2024

Numero da Revisao: 02

1.4. Autorlzagao de Divulgagao Eletronlca do Documento e Consentimento de Exposu;ao de dados
(nome completo e niimero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:

Eu, como autor e/ou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagéo eletrénica do mesmo:
NOME SETOR | AS?JNATURA
|

Ao

2. DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSIGAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Vinicius Tadeu Ramires. f GEC

\
— e [ (o
\

'Declaro que estou ciente e aprovo o contelido do documento: POP GEC 003 — RETIRADA E
DEVOLUGAO DE EQUIPAMENTOS. Também autorizo a exposigéo do meu nome completo.

Assinatura:
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