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1. OBIJETIVOS:

Padronizar o processo de descarte da midia de backup.

2. ABRANGENCIA:

Equipe do CIMED-HC.

3. MATERIAIS E METODOS:

Midia danificada, alicate de corte ou ferramenta similar, operador de backup, colaborador do
Nucleo de Padronizacdo, Auditoria e Seguranca Interna (NPASI).

P

PROCEDIMENTO:

4.1. Separar midia com defeito e preserva-la em local seguro;

4.2. Aguardar o éxito no préoximo backup agendado;

4.3. Acionar colaborador do NPASI;

4.4. Destruir a midia defeituosa com utilizagdo de um alicate de corte ou ferramenta similar;

4.5. Descartar fragmentos em duas lixeiras distintas.

5. CONTINGENCIA:

N3o se aplica.

6. AUTORES
6.1. Autores / Colaboradores — Ricardo Aparecido Lopes e Rodrigo Franco Zambom.
6.2. Revisores - Rodolfo Cristiano Serafim e Rodrigo Franco Zambom.

7. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

N3o se aplica.
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8.

TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVACAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS

FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
NUCLEO DE GESTAO DA QUALIDADE
Av. Professor Mario Rubens Guimaraes Montenegro, s/n CEP 18618-687 — Botucatu — Sao Paulo — Brasil
Tel. (14) 3811-6218 / (14) 3811-6215 — E-mail qualidade.hcfmb@unesp.br

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAO DO DOCUMENTO

1.1.Titulo: POP 003 — PADRONIZAGAO DO PROCESSO DE DESCARTE DA MIDIA DE BACKUP

1.2. Area Responsavel: CENTRO DE INFORMATICA MEDICA (CIMED)

'1.3. Data da Elaboragao: 20/02/2021 Total de paginas: 02 Data da Revisao: 10/05/2024

Numero da Revisao: 03

1.4. Autorizacao de Divulgagao Eletronica do Documento e Consentimento de Exposi¢cao de
dados (home completo e numero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:

Eu, como autor e/ou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgacao eletrénica do mesmo:

NOME SETOR ASSINATURA

Rodolfo Cristiano Serafim CIMED i¢>///<
Rodrigo Franco Zamb | CIMED Ty
odrigo Franco Zambom I A /
. _‘//vf“(?:/ Ao

‘/

2. DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVAGCAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSIGAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Declaro que estou ciente e aprovo o contelido do documento: POP 003 — PADRONIZACAO DO
PROCESSO DE DESCARTE DA MIDIA DE BACKUP.

Também autorizo a exposigdo do meu nome completo.

)

¢ 9 Assinatura: o~ :
Data: 7 j5 / Aod" éi?/«m/
Aprovagio Geréntia: Ricardo Aparecido Lopes
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