HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU - UNESP
Av. Prof. Mario Rubens Guimardes Montenegro, s/n - Unesp Campus de Botucatu | CEP: 18618-687 - Botucatu - Sdo Paulo - Brasil | Tel.: (14) 3811-6004 - (14) 3811-6000

N
PROCEDIMENTOS OPERA,C|0NA|S, PADRAO m
DO CENTRO DE INFORMATICA MEDICA - CIMED
— popciMep 002 PADRONIZAGCAO DO PROCESSO DE BACKUP FVIB
POPCIMED 002 -PAG.. 1/3 EMISSAO: 20/02/2021 RevisioNe 03 . 10/05/2024

1. OBIJETIVOS:
Padronizar o processo de execucdo de backup do CIMED-HC.

2. ABRANGENCIA:
CIMED-HC.

3. MATERIAIS E METODOS:
Servidor, estacdo de trabalho, unidade de backup e fita LTO 4, cofre antichamas.

4. PROCEDIMENTOS:

4.1. Acessar o servidor de backup com as credenciais fornecidas pelo Nucleo de Padronizacao,
Auditoria e Seguranca Interna (NPASI);

4.2. Verificar no servidor de backup, através dos logs, se o backup do dia anterior foi realizado
COM SUCesso;
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4.3. Armazenar a midia no cofre corta fogo, ou;

4.4, Verificar a origem do problema, promover agdes de correc¢des, constatar se a fita de
backup estd integra;

4.5. Fazer o descarte da fita seguindo o POP 03 do CIMED-HCFMB, se necessario;

4.6. Selecionar a midia, de acordo com o dia, e aguardar préximo backup agendado.

5. OBSERVACAO:

5.1. O servidor de backup inicia o backup no horario agendado e verifica os arquivos e seus
respectivos destinos. Apds isso ele grava o backup fisico e l6gico em uma storage externa e em seguida
grava na fita magnética. As atribui¢des das responsabilidades do backup e demais informacgdes fazem
parte do documento: PRAS CIMED 001 — Protocolo de Cdpia de Seguranca e Restauracdo de Dados
do Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Botucatu — HCFMB.

5.2. Os backups sdo executados diariamente, de acordo com o registro de controle de backup
no caminho:\\172.20.100.2\rede\DI\CIMED\Documentos\Documentacao Rotinas de Backup\Rotina
de Backup.xls
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1. IDENTIFICAGAO DO DOCUMENTO
1.1.Titulo: POP CIMED 002 - PADRONIZAGAO DO PROCESSO DE BACKUP
1.2. Area Responsavel: CENTRO DE INFORMATICA MEDICA (CIMED)

1.3. Data da Elaboragao: 20/02/2021 Total de paginas: 03 Data da Revisao: 10/05/2024

Numero da Revisao: 03

1.4. Autorizagdo de Divulgacgio Eletrénica do Documento e Consentimento de Exposigao de
dados (nome completo e nimero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:

Eu, como autor e/ou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagéo eletrénica do mesmo:
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EXPOSIGAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Declaro que estou ciente e aprovo o conteido do documento: POP CIMED 002 — PADRONIZAGAO
DO PROCESSO DE BACKUP. Também autorizo a exposi¢do do meu nome completo.
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9. ANEXOS

9.1. Anexo 1 — Diagrama de Atividades

EntradaiFormecedor Processo Saida/Cliente

BACKUP

VERIFICAR SE O
BACKLP ANTERIOR
FCI REALIZADD
COM SUCESS0

VERIFICAR

CIMED ORIGEM DO

SELECIONAR

FITA
CONFORME
oDIA

NICo Do VERIFICAR O

. e ARGUIVOS PARA O
BACKUP E SEUS
HORARID RESPECTIVOS
SERVIDOR AGENDADC e

DE BACKUP

GRAVAR O BACKUP GRAVAR
FEICO E LOGIVD EM BACKUP NA FITA
STORAGE EXTERNO MAGHETICA

—— CENTRO DE INFORMATICA MEDICA - CIMED

Assessoria do Nucleo de Gestao da Qualidade: Gestdo 2024




