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1. OBIJETIVO:

Enviar amostras de materiais especificos para o Nucleo de Padronizacdo, Central de Material

Esterilizado, CIMED e Setor de Qualidade do Hemocentro avaliarem e aprovarem o uso.

2.

ABRANGENCIA:

Auxiliar de servicos gerais, auxiliar administrativo, auxiliar de processamento, auxiliar de

escritdrio, assistente técnico, enfermeiro, escriturario, farmacéutico.

3.

MATERIAIS E DOCUMENTOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Protegao Individual (EPI’s): ndo se aplica.

3.2. Materiais e Equipamentos Especificos para o Procedimento: computador, papel sulfite,

cartuchos de tinta para impressora, caneta esferografica, estilete, escadas, carrinho de transporte,
carro de transporte externo e etiquetas.

4,

PROCEDIMENTOS:
4.1. Receber o material adquirido por processo de compra;

4.2.Realizar a conferéncia fisica do item, verificando a Ordem de Compra (OC) e comparando-a

com nota fiscal do material recebido;

4.3. Certificar-se que o material foi devidamente conferido fisicamente e em conformidade

com a documentac¢do de compra;

4.4. Preencher o RIR — RELATORIO INTERNO DE RECEBIMENTO (Anexo 1) com os dados do

material recebido, para produtos especificos do Hemocentro; OU

4.5. Preencher o RIRET — RELATORIO DE INSPECAO E RECEBIMENTO DE PRODUTOS MEDICO-

HOSPITALARES (Anexo 2) com os dados do material recebido, para outros produtos que necessitem
de analise e aprovagao;

4.6. Encaminhar o RIR (Hemocentro) / RIRET junto a uma amostra do material para a area de

interesse;

4.7. Aguardar a avaliagao da area que deve acontecer em até 3 dias;

4.8. Receber o RIR (Hemocentro) / RIRET na Central de Abastecimento do Suprimento, apds

a aprovacao da amostra, devidamente preenchido e assinado;

4.9. Encaminhar o RIR (Hemocentro) / RIRET aprovado para o Galpdo onde serdo realizados

procedimentos.

5.

CONTINGENCIA:

Nao se aplica.
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6. OBSERVACOES:

O RIR (Hemocentro) / RIRET deverdo ser devolvidos no prazo de ate 3 dias.

7. AUTORES E REVISORES

7.1. Autores / Colaboradores: Débora Cristina Paulela e Reinaldo Aparecido de Souza.

7.2. Revisores:

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

N3o se aplica.

9. ANEXOS:

9.1. Anexo 1: RIR — Registro Interno de Recebimento — Hemocentro

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU - UNESP

REGISTRO A !
7 1
| REGISTRO INTERNO DE RECEBIMENTO (RIR) m e
— S
Fomecedor: _ NFn*____ i Drata: ! i |
Deserigio do material:_ _ ) ‘
ALMOXARIFADO
l_ [ ) Material Critico { ) Material Nio Critico |
- INSPEGAQ l
| | ITEM Aprovada Rejeitads

NF x Empenho

| — -
| Validade

Embalagem |

Quantidade

Temperatura | -—‘
|
Conclusde: | ) Aprovado o { ) Rejeitado

| Cibs:

| ; S —
! AREA - AVALIAGAOD | INSPECAD

| AMALISE BULA f INSTRUGOES DE USO

(] L de alterar p i [ ) Bem e alterar p il to
Observagdo:
Concluséo: ()Aprovado [ YReprovade RNGA™
: Data ! I

ESTOQUE ALMOXARIFADD

s

— NUCLEO DE SUPRIMENTO E ABASTECIMENTO

ESTOCAGEMARMAZENAMENTO:

Data de Entrada; ! ) Responsavel:

-~
Hemocentra de Botucsu
#Aw. Prod. Maria Rubens Guimardes Montenegro, sin
CEP 18618-887 Botucat - A0 Pauln HEMOCENTRO

Tal. [14) 38116041
hemacantro hoimb@unosg.b

- Aprovacao do Departamento de Logistica e Atendimento / Geréncia de Materiais: Karen Aline Batista da Silva e Telma Aparecida de Camargo




s

— NUCLEO DE SUPRIMENTO E ABASTECIMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU - UNESP
Av. Prof. Mario Rubens Guimardes Montenegro, s/n - Unesp Campus de Botucatu | CEP: 18618-687 - Botucatu - Sdo Paulo - Brasil | Tel.: (14) 3811-6004 - (14) 3811-6000

PROCEDIMIENTO OPERACIONAL PADRAO DO
NUCLEO DE SUPRIMENTOS E ABASTECIMENTO

poPNsA 007

# N PADRONIZACAO E HEMOCENTRO

ENVIO DE AMOSTRAS PARA ANALISE E APROVACAO DO NUCLEO DE

POP NSA

007 -PAG.. 2/3

EMISSAO: 23/03/2022

REVISAO N°

03

9.2. Anexo 2: RIRET —Relatério de Inspecdo e Recebimento de Produtos Médico-Hospitalares.
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PADINA 1DE 1

E RE CEBIMENTO DE PRODUTOS

Emissdo: _ 1 [

MEDICO-HOSPITALARES FRewicho- 52 | Implemaia gl
Fornecedor:
N*® da Nota Fiscal: N* Empenho: MV Material:
Guantidade Empenhada: Quantidade Recebida: DCnrnndaln
INSPECADC — SUPRIMENTO
ltem Aprovado | Reprovado | Mao seaplica
Solicitagdo de Compra X Nota Fisecal
Mota Fiscal X Empenbo
Quantidade
Embalagem
‘Validade maior que 12 meses:
CONCLUSAQ:
[ Aprovado [rReprovado OcorénciaN®: |
Responsavel Suprimentos: Data: i i
Encaminhar para Avaliagdo e Inspegao:
[[] Nixcleo de Padronizagio [ civeD
AVALIAGAO E INSPEGAD
ltem Aprovado Reprovado
CA:
:;1&' Tamanho:
i] Gramatura:
Demais Especificagtes:
Acessonos
g Funconamento (somente para CPU, demais equipamenios na
instalgdo)
CONCLUSAD:
[] Aprovado [JReprovado - Ocorréncia/RNC N®:
Incusdo no patriménio: [ Sim IHLE Mimero de Patriménio:
Empresa Responsavel pela Manutengio Preventiva:
Responsavel pela AVALIACEO: Data roor

0OBS5:
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10. TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGAGAO E APROVACAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS

FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
NUCLEO DE GESTAO DA QUALIDADE
Av. Professor Mério Rubens Guimaries Montenegro, s/n CEP 18618-687 — Botucatu — Sao Paulo - Brasil
Tel. (14) 3811-6218 / (14) 38116215 — E-mail gualidade hefmb@unesp.br

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAO DO DOCUMENTO

‘1 1.Titulo: POP NSA 007 — ENVIO DE AMOSTRAS PARA ANALISE E APROVAGAO DO NUCLEO DE
PADRONIZA(;AO E HEMOCENTRO

1.2 Area Responsavel NUCLEO DE SUPRIMENTO E ABASTECIMENTO

1.3. Data da Elaboragao: 23/03/2022 Total de paginas: 04 Data da Revisdo: 30/04/2024

Numero da Revisao: 03

1.4. Autorlzagao de Dlvulgagao EIetromca do Documento e Consentimento de Exposigdo de dados
(nome completo e niimero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:

Eu, como autor e/ou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgacéo eletrénica do mesmo:

NOME SETOR ASSINATURA

. - Nucleo de Suprimento e
Débora Cristina Paulela Abastecimento

Nucleo de Suprimento e
Abastecimento

' Reinaldo Aparecido de Souza

2. DECLARACAO DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE|
EXPOSl(;AO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Declaro que estou ciente e aprovo o conteildo do documento: POP NSA 007 — ENVIO DE AMOSTRAS
PARA ANALISE E APROVAGAO DO NUCLEO DE PADRONIZAGAO E HEMOCENTRO. ‘

Também autorizo a exposigdo do meu home completo.
v Assinatura: Al vne Q’VV‘O\ :
pata: /S 105,24 . i - &

Geréncia de Materiais: Telma Aparecida de Camargo
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