
005 16/07/2020

005

07/02/202401

1.	 OBJETIVO:

	 Receber as solicitações de imunobiológicos e ofertar os mesmos aos municípios de abrangência.

2.	 ABRANGÊNCIA:

	 Enfermeiros, técnicos de enfermagem e médicos.

3.	 MATERIAIS E RECURSOS NECESSÁRIOS: 

	 3.1.Equipamentos de Proteção Individual (EPI’s): não se aplica.

	 3.2.Materiais Específicos para o Procedimento: rede de internet, papel, impressora, papel-
carbono e recursos de transporte.

4.	 PROCEDIMENTOS

	 4.1. Realizar a higienização das mãos com água e sabão antisséptico (mínimo de 30 segundos) 
ou álcool gel (mínimo de 15 segundos);

	 4.2. Receber a solicitação de imunobiológicos especiais por meio de malote ou e-mail dos 
municípios de abrangência;

	 4.3. Verificar a regularidade das solicitações;

	 4.4. Armazenar as solicitações nas pastas suspensas, existentes dentro da sala de vacina, de 
acordo com o município de origem;

	 4.5. Atribuir autorização (médico ou enfermeiro) ou negativa sobre as solicitações oriundas 
dos municípios, de acordo com o manual dos Centros de Referência para Imunobiológicos Especiais e 
do Manual de Normas e Procedimentos para Vacinação, em até 3 dias úteis;

	 4.6. Justificar as solicitações negadas;

	 4.7. Agendar a retirada de imunobiológico, de acordo com o a solicitação do município, com 
documentos de expedição;

	 4.8. Devolver, por meio de malote, no momento da expedição, as solicitações negadas, com 
justificativa, assinatura e carimbo do médico/enfermeiro;

	 4.9. Realizar arquivo dos documentos e planilha de expedição.

	 4.10. Realizar a higienização das mãos com água e sabão antisséptico (mínimo de 30 segundos) 
ou álcool gel (mínimo de 15 segundos).
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5.	 AUTORES

	 • Coordenação: Letícia Lastória Kurozawa

	 • Vice-coordenação: Sebastião Pires Ferreira Filho

	 • Resp. Tec. Enfermagem: Ivana Regina Gonçalves

	 • Enfermagem: Érica Morais Cardozo, Itamara Martins, Larissa Mariana dos Santos Machado 
Amphilo, Mariana Souza Dias

	 • Médico: Luis Felipe Ramos Berbel Angulsk

	 • Ass. Administrativo: Amanda Fontes Mendonça

6.	 REVISORES
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