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1. OBJETIVO:

 Fazer conferência de todos os materiais procedentes do suprimento conforme formulário de 
solicitação e normas de controle desses materiais.

2. ABRANGÊNCIA:

 Centro de materiais e Esterilização e Núcleo de suprimento do HC.

3. MATERIAL E RECURSOS NECESSÁRIOS: 

 3.1. Equipamentos de Proteção Individual (EPI’s): Não se aplica.

 3.2. Outros Materiais: Computador com o sistema informatizado, impressora, papel A4 e 
formulário de solicitação de materiais no Sistema MV.

4. PROCEDIMENTOS:

 4.1. Conferência de Materiais de Consumo Recebidos

 4.1.1. Identificar a quantidade solicitada de materiais em formulário impresso na data do 
pedido da semana vigente;

 4.1.2. Receber os materiais vindos do suprimento juntamente com o funcionário responsável 
pela entrega;

 4.1.3. Providenciar local apropriado para a conferência do material a ser recebido;

 4.1.4. Conferir os materiais de acordo com a lista de pedido, juntamente com o funcionário 
responsável;

 4.1.5. Atentar para a solicitação aos Indicadores Biológicos de Autoclaves e Processadora 
de Peróxido de Hidrogênio, Integradores Classe I (Cod. 3803 – Fita Zebrada), Classe V (Cod. 4051 
– Integrador Químico; Cod. 4052 – Pacote Teste Desafio; Cod. 4560 Teste Bowie Dick, Cod. 17263 – 
Integrador Químico de Peróxido de Hidrogênio) e Testes de Limpeza (Cod. – Tozzi; Cod – Sonocheck), 
Controlador SWAB – Hemocheck;

 4.1.6. Verificar a ausência ou redução na entrega dos materiais solicitados;

 4.1.7. Identificar não conformidades relacionadas à data de validade dos artigos, integridade 
das embalagens, proteção dos mesmos, contra pó ou adversidades potencialmente contaminantes e 
manuseio desnecessário;

 4.1.8. Comunicar a ausência e/ou não conformidades ao enfermeiro de plantão na unidade;
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 4.1.9. Seguir as orientações do enfermeiro quanto à devolução de materiais incompatíveis 
com a solicitação;

 4.1.10. Acondicionar corretamente todos os materiais recebidos conforme POP CME 037.

5. CONTINGÊNCIA: 

 5.1. Elaborar a devolução em impresso específico padronizado pelo Núcleo de Suprimento e 
encaminhá-lo ao setor conforme NR CME 005, na ausência de link com o Sistema MV. 

 5.2. Digitar a quantidade solicitada no formulário, tão logo haja rede restabelecida com o 
Sistema MV.

6. OBSERVAÇÕES: 

 Não se aplica.
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