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1. OBIJETIVO:

Solicitar os materiais de consumo utilizados no CME conforme padronizacdo de quotas de
demanda, classificados em Materiais para Reprocessamento de Artigo, Materiais de Escritério,
Materiais de Consumo e Materiais de Higiene e Limpeza.

2. ABRANGENCIA:

Centro de materiais e Esterilizacdo e Nucleo de suprimento do HC.

3. MATERIAL E RECURSOS NECESSARIOS:

3.1. Equipamentos de Protecdo Individual (EPI's): N3o se aplica.

3.2. Outros Materiais: Computador com o sistema informatizado, impressora, papel A4.
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—— CENTRO DE MATERIAIS E ESTERILIZACAO

PROCEDIMENTOS:
4.1. Solicitacdo de Materiais de Consumo

4.1.1. Identificar a quantidade necessaria de materiais para suprir a demanda de consumo de
3 a4 dias;

4.1.2. Contabilizar a quantidade de material existente e a quota padronizada para o periodo
proposto;

4.1.3. Acessar o Sistema “Soul MV”, na sequéncia abaixo, iniciando por Producdo;
4.1.4. Digitar o login no campo “usuario”;
4.1.5. Colocar a senha;
4.1.6. Clicar na figura da “chave” ou apertar “enter”, ao abrir o sistema;
4.1.7. Clicar na opgao Almoxarifado, e depois em Solicitagdes, Produtos ao Estoque;
4.1.8. Preencher o campo “Destino da Solicitacdo” clicando em uma das seguintes opg¢des:
e Paciente,
e Setor,
e Gasto de Sala,
e Estoque ou

e Empresa
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4.1.9. Preencher o campo “Solicita para Estoque” com o nimero: 130 (Suprimentos — Central
de Distribuicdo);

4.1.10. Clicar na caixa de opg¢des, representada pelo sinal de reticéncias, no campo “Setor”;
4.1.11. Digitar o nome do Setor de destino do produto apds o sinal %;

4.1.12. Clicar no botao “filtrar”;

4.1.13. Selecionar a opgao desejada;

4.1.14. Clicar em “ok”;

4.1.15. Teclar “Enter” até chegar no campo Produto;

4.1.16. Digitar o cédigo do item desejado e teclar enter;

4.1.17. Digitar a quantidade de cada material necessitado;
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4.1.18. Teclar enter ap0ds finalizada a solicitacao;
4.1.19. Selecionar a op¢ao “Imp. Solicitacao”;
4.1.20. Clicar em imprimir;

4.1.21. Clicar na figura da impressora;

4.1.22. Finalizar o procedimento de Solicitacao.
4.2. Solicitagdo de alcool 70 INPM

4.2.1. ldentificar a quantidade necessaria de alcool 70 INPM para suprir a demanda de
consumo de 3 a 4 dias;

4.2.2. Contabilizar a quantidade de material existente e a quota padronizada para o periodo
proposto;

4.2.3. Acessar o Sistema “Soul MV”, na sequéncia abaixo, iniciando por Produgao;

4.2.4. Digitar o login no campo “usuario”;

4.2.5. Colocar a senha;

4.2.6. Clicar na figura da “chave” ou apertar “enter”, ao abrir o sistema;

4.2.7. Clicar na opg¢do Almoxarifado, e depois em Solicitagdes, Produtos ao Estoque;

4.2.8. Preencher o campo “Destino da Solicitacdo” clicando em uma das seguintes opgdes:
e Paciente,

e Setor,

~ Aprovaggo da Geréncia do NPDT: Enf.? Tatiane Roberta Fernandes Teixeira | CCIRAS/SESMT - Gestdo 2023
| [Frsbileisie el Com ety il el il feelfaidh dle kel Bl o svionls Conlie

Assessoria do Nticleo de Gestdo da Qualidade - Gestdo 2023




HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU - UNESP
Av. Prof. Mario Rubens Guimardes Montenegro, s/n - Unesp Campus de Botucatu | CEP: 18618-687 - Botucatu - Sdo Paulo - Brasil | Tel.: (14) 3811-6004 - (14) 3811-6000

N
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PADRAO DO I-c
CENTRO DE MATERIAIS E ESTERILIZACAO
= POP CME 038 CONTROLE DE MATERIAIS DE CONSUMO NO CME F M B
POP CME 038 _PAG.. 3/4 EMISSAO: 23/07/2014  RevishkoNe 03 . 29/06/2023

e Gasto de Sala,
e Estoque ou
e Empresa

4.2.9. Preencher o campo “Solicita para Estoque” com o nimero: 16 (Farmacia — Central de
Distribuicdo);

5. CONTINGENCIA:

5.1. Elaborar a solicitacdo em impresso especifico padronizado pelo Nucleo de Suprimento e
encaminha-lo ao setor conforme NR CME 005, na auséncia de link com o Sistema MV

5.2. Digitar a quantidade solicitada no formulario, tao logo haja rede restabelecida com o
Sistema MV.

~

—— CENTRO DE MATERIAIS E ESTERILIZACAO

6. OBSERVACOES:

N3o se aplica.

7. AUTORES E REVISORES

7.1. Autores / Colaboradores: Ana Lucia G. Tavares, Bruna Bueno T. Lemos, Fabiana Regina C.
D’Império, Viviana Carolina O. Moraes e Williany Dark Serafim.

7.2. Revisores: Priscila Eburneo Laposta Spadotto.
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1. IDENTIFICACAO DO DOCUMENTO

1.1.Titulo: POP CME 038 — SOLICITAGAO DE MATERIAIS DE CONSUMO AO NUCLEO DE
SUPRIMENTO

1.2. Area Responsavel: CENTRO DE MATERIAIS E ESTERILIZAGAO

1.3. Data da Elaboragdo: 23/07/2014 Total de paginas: 04 Data da Revisao: 29/06/2023
MNimero da Revisao: 03

~

—— CENTRO DE MATERIAIS E ESTERILIZACAO

1.4. Autorizacdo de Divulgagao Eletronica do Documento e Consentimento de Exposigao de dados
(nome completo e nimero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:

Eu, como autor efou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagdo eletrénica do mesmo

NOME SETOR ASSINATURA

Priscila Eburneo Laposta Spadotto CME { k)éi'{g

2. DECLARAGCAO DE CIENCIA, APROVAGCAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSIGAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Declaro gue estou ciente e aprovo o conteudo do documento. POP CME 038 - SOLICITAGAO DE
MATERIAIS DE CONSUMO AOQ NUCLEOQ DE SUPRIMENTO

Também autorizo a exposigdo do meu nome completo.

T |
Assinatura: M '
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