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1. OBIJETIVO:

Controlar e manter o estoque interno do CME conforme cota padronizada de demanda do
setor e o Nucleo de Suprimento, garantindo suprir as necessidades por um periodo variavel de 3a 4
dias de consumo.

2. ABRANGENCIA:

Equipe do CME e Nucleo de Suprimento.

3. MATERIAL E RECURSOS NECESSARIOS:

3.1. Equipamentos de Protegao Individual (EPI’s): N3do se aplica.

3.2. Outros Materiais: Computador com o Sistema MV informatizado, impressora, papel A4,
prateleiras adequadas para acondicionamento de materiais de consumo.
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PROCEDIMENTOS:
4.1 Acondicionamento e Controle do Produto
4.1.1. Adequar o espago necessario para armazenar os produtos de consumo do setor;

4.1.2. Armazenar os Produtos em local exclusivo e de Acesso Restrito, ndo podendo ocorrer
em Area de Circulagdo, mesmo que temporariamente;

4.1.3. Separar adequadamente os Produtos em Prateleiras, Armarios ou Cestos Expositores,
estes devem ser constituidos de materiais ndo poroso, resistente a limpeza Umida e ao uso de
produtos saneantes;

4.1.4. Avaliar a frequéncia e quantidade da utilizagao de cada produto, por consumo variado
de 3 a 4 dias até um més;

4.1.5. Verificar consumo médio de entrada/saida de produtos para estabelecer cotas com a
Central de Distribuicao;

4.1.6. Avaliar se a reserva de Materiais de esta sendo bem utilizada, ndo permitindo acumulos
de materiais nos locais de acondicionamento;

4.1.7. Avaliar se as Reservas de Materiais estdao sendo bem controladas, de acordo com a
curva de controle ABC, sendo A, controle minucioso, B normal, C ter estoque de seguranca;

4.1.8. Avaliar se os produtos da reserva de Materiais sdo suficientes para atender a demanda;
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4.1.9. Armazenar o produto por prazo de validade, os que vao vencer primeiro devem ser

colocados a esquerda e na frente;

4.1.10. Observar empilhamento Maximo permitido para o produto, informado na embalagem

primaria;

4.1.11. Observar temperatura ideal para o armazenamento do produto;

4.1.12. Observar data de validade dos artigos, integridade das embalagens, protecao dos

mesmos contra pé ou adversidades potencialmente contaminantes e manuseio desnecessario.

5.

4.1.13. Solicitar os produtos para os Estoques conforme as cotas preestabelecidas;
4.1.14. Receber e conferir os materiais solicitados;

4.1.15. Controlar todo o estoque existente periodicamente.

CONTINGENCIA:

Na falta de conexdao com o sistema de producgado, utilizar plano B, realizando solicitacao

manual de produtos.

6.

OBSERVACOES:

6.1. O setor de Suprimentos deve garantir o abastecimento das cotas pactuadas do CME;
6.2. Deve evitar demora ou atraso no fornecimento dos Materiais;

6.3. Deve prever as dificuldades no fornecimento;

6.4. Entrar em contato com a enfermeira do CME quando for necessario realizar a substituigao

de algum produto que nao seja o solicitado;

7.

6.5. A solicitacdo do CME deve ser atendida plenamente.

AUTORES E REVISORES

7.1. Autores / Colaboradores: Ana Lucia G. Tavares, Bruna Bueno T. Lemos, Fabiana Regina C.

D’Império, Viviana Carolina O. Moraes e Williany Dark Serafim.

7.2. Revisores: Priscila Eburneo Laposta Spadotto.
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Numero da Revisdo: 03

1.4. Autorizacdo de Divulgagdo Eletronica do Documento e Consentimento de Exposicao de dados
{nome completo e nimero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:

Eu. como autor efou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagao eletronica do mesmao:
- — )

NOME 3 SETOR f ASSINATURA

Priscila Eburneo Laposta Spadotto CME ¢ 'PHQ){

2. DECLARACAO DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSICAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Declaro que estou ciente e aprovo o contelido do documento: POP CME 036 — CONTROLE DE
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