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1. OBJETIVO: Inser¢ado dos dados cadastrais do paciente no Sistema de Informac&o Hospitalar.

2. ABRANGENCIA: Recepgdes nos Ambulatérios do MION, Setor de Exames e Recepgdes no

Ambulatério Geral.
3. MATERIAL E DOCUMENTOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Protecao Individual (EPI’s): Nao se aplica.

3.1. Materiais e Equipamentos: Computador com o sistema informatizado e acesso ao Sistema

de Informacao Hospitalar.
4. PROCEDIMENTOS
4.1. Abertura de Cadastro
1. Acessar o Sistema de Informacao Hospitalar, na sequéncia abaixo, iniciando por Produgao;
Digitar o login no campo “usuario”;
Colocar a senha;
Clicar na figura da “chave” ou apertar “enter”;

Aguardar o sistema abrir;

© a0 ~ W DbN

Clicar na opgao Atendimento > Central de Agendamento > Atendimentos > Cadastro de

Pacientes;
7. Solicitar ao paciente os seguintes Documentos:
* Solicitagao de Abertura de Cadastro se for atendimento ambulatorial do HC;
e CPF;
* RG;
» Cartdo do SUS.

8. Preencher os dados do paciente com o maior numero de informagdes possiveis, evitando
dessa forma a duplicagao de cadastro e, principalmente, para que facilite a identificacdo dos

mesmos no caso de homoénimos;

©

. Atentar para as determinacdes do Oficio n° 565/2013, emitido pelo superintendente do

HCFMB, que instrui a abertura do cadastro com no minimo as seguintes informacgdes:
*  Nome completo do paciente;
» Data de nascimento;

*  Nome da Mae;
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¢« Nome do Pai;

+ Cor

« Estado Civil;

*  Nome do Cbnjuge;

* RGeCPF;

* Endereco completo (com bairro e CEP)
* Telefone;

* Profissao;

* Grau de instrucéo;

* Nacionalidade;

* Numero do Cartido Nacional do SUS.

10. Clicar no botao “Salvar Registro”, representado na tela pelo desenho do “disquete”.

5. CONTINGENCIA: N3o se aplica.

6. OBSERVACOES: N3o se aplica.

7. AUTORES e REVISOR

7.1. Autores — Valter Aparecido Tanzi, Mariana Castello Branco Sanches.

7.2. Revisor — Gisele Cristina Lucas.

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: N3o se aplica.
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9. TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGAGAO E APROVACAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
NUCLEO DE GESTAO DA QUALIDADE
Av. Professor Mario Rubens Guimaraes Montenegro, s/n CEP 18618687 — Botucatu - Sao Paulo - Brasil
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TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1 |DENTIFICACAO DO DOCUMENTO

1.1.Titulo: POP NA 005 - CADASTRO DO PACIENTE NO SISTEMA DE INFORMAQAO HOSPITALAR

\ 1.2. Area Responsavel NUCLEO DE AGENDAMENTO

1.3. Data da Elaboragao 10/06/2014 Total de paginas: 03 Data da Revis3o: 21/12/2023

\ Numero da Reviséao: 02

1.4. Autorlzagao de Dwulgagao Eletréonica do Documento e Consentlmento de Exposngao de dados
(nome completo e numero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:
Eu, como autor e/ou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagao eletrénica do mesmo:

Nowe = SETOR -

| |

AﬁSINATURA

Gisele Cristina Lucas ‘ Nucleo de Agendamento

\ 2. DECLARAQAO DE CIENCIA APROVACAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE ‘
EXPOSIGAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO): \

Declaro que estou ciente e aprovo o conteiido do documento: POP NA 005 - Cadastro do Paciente no
Sistema de Informagao Hospitalar.

Também autorizo a exposigdo do meu nome completo.

- <) ]
2 = 7 Elisangela Barbosa Dia
- i, o= Assinatura: f~ %’&/ \// Enfermeira
Datas< A | IX /< e . COREN-SP-2659
Aprovagao do Depto de AM 3 Assisténcia: Dr. Claudio Lucas Miranda
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