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1. OBJETIVO: 

 Conferir e corrigir AIH para enviar ao Núcleo de Faturamento do HCFMB.

2. ABRANGÊNCIA: 

 Núcleo de Faturamento do HCFMB.

3. MATERIAL E DOCUMENTOS NECESSÁRIOS: 

 Computador com o Sistema de Informação Hospitalar (SIH) e AIH.

4. PROCEDIMENTO:

 4.1. Receber a AIH;

 4.2. Gerar a lista, clicando nos seguintes botões: “Atendimento”, “Internação”, “Relatórios”, 
“Operacionais”, “Altas”, colocar a data do dia, preencher o campo “convênio”: SUS, preencher o 
campo “período”: dia anterior nos dois campos, preencher o campo “ordem de relatório”: nome do 
paciente e seguir clicando em “Gerar”.

 4.3. Conferir a lista do Sistema de Informação Hospitalar com as AIH deixadas no setor;

 4.4. Imprimir as AIHs que não foram entregues;

 4.5. Aguardar o funcionário do Faturamento realizar a retirada para encaminhamento ao 
Núcleo de Faturamento do HCFMB.

5. OBSERVAÇÃO:

 Não se aplica;

6. CONTINGÊNCIA:

 Caso o SIH não esteja funcionando, usar o Plano B orientado pelo CIMED: fazer tudo 
manualmente e, posteriormente, lançar no sistema.

7. RESPONSÁVEL PELA AUTORIA DO DOCUMENTO

 • Luana Bassetto Martin
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