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1. OBIJETIVO:

Transferir o material do estoque 115 para o estoque ou setor solicitante, sendo que a
guantidade transferida saird do saldo do Suprimento para o estoque do Setor solicitante.

2. ABRANGENCIA:

Auxiliar de servicos gerais, auxiliar administrativo, auxiliar de processamento, auxiliar de
escritorio, assistente técnico, enfermeiro, escriturario, farmacéutico.

3. MATERIAIS E DOCUMENTOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Protecdo Individual (EPI’s): ndo se aplica

3.2. Materiais e Equipamentos Especificos para o Procedimento: computador com acesso
ao Sistema de Informac¢do Hospitalar — SIH e a internet, Pedido realizado pelo estoque ou setor
solicitante, caneta e impressora.

4. PROCEDIMENTOS:

4.1. Separar todo material solicitado seguindo orientagdes do POP NSA 012 — Baixa de
Produtos no Sistema de Informacdo Hospitalar — SIH;

4.2. Acessar o SIH com login e senhas pessoais;

4.3. Acessae a opcao Almoxarifado > Solicitacdes > Atender;

4.4. Digitar o numero da solicitacao;

4.5. Clicar em procurar;

4.6. Confirmar produtos conforma a separagao realizada fisicamente;
4.7. Fechar baixa > OK;

4.8. Imprimir comprovante;

4.9. Colocar o comprovante junto com o material separado para ser entregue para o estoque
ou setor solicitante.
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5. CONTINGENCIA:

N3o se aplica.
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6. OBSERVACOES:

N3o se aplica.

7. AUTORES E REVISORES

7.1. Autores / Colaboradores: Débora Cristina Paulela e Reinaldo Aparecido de Souza.

7.2. Revisores:

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

59

N3o se aplica.
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9. TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGACAO E APROVACAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS
m FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU ;
NUCLEO DE GESTAO DA QUALIDADE

Av. Professor Mario Rubens Guimaraes Montenegro, s/n CEP 18618-687 — Botucatu — Sao Paulo — Brasil

FMB Tel. (14) 3811-6218 / (14) 3811-6215 — E-mail qualidade.hcfmb@unesp.br
TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAO DO DOCUMENTO

1.1.Titulo: POP NSA 012 — BAIXA DE PRODUTOS NO SISTEMA DE INFORMAGAO HOSPITALAR -
SIH

1.2. Area Responsavel: NUCLEO DE SUPRIMENTO E ABASTECIMENTO

1.3. Data da Elaboragao: 21/06/2023 Total de paginas: 02 Data da Revisdo:__ /__ /

NiUmero da Revisao:

1.4. Autorizagdo de Divulgacao Eletronica do Documento e Consentimento de Exposicdo de dado
(nome completo) durante a vigéncia do documento:

Eu, como autor e/ou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgacéo eletronica do mesmo:

o S NOME " TEETOR. i o ASSINATURA .
Nucleo de Suprimentose | . ) /
Débora Cristina Paulela g //MG ('VW
Abastecimento >
. . Ndcleo de Suprimentos e
Reinaldo Aparecido de Souza
Abastecimento N

el
2. DECLARAGCAO DE CIENCIA, APROVA(}AO D'E'.’ DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE

EXPOSIGAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Declaro que estou ciente e aprovo o conteldo do documento: POP NSA 012 — BAIXA DE PRODUTOS
NO SISTEMA DE INFORMAGAO HOSPITALAR - SIH.

Também autorizo a exposigdo do meu nome completo.

4 o Assinatura: ' ' e
Data: O 0% 23 - ﬂl’wﬂv ‘Q@“"“g‘ @
, , Geréncia de Maten}iais:Telma Aparecida de Camargo
: - Assinatura: W
Data: (0 1ot 125 B‘y - '

Diretora do Departamento: Karen Aline Batista da Silva
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