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1. OBJETIVO:

 Transferir o material do estoque 115 para o estoque ou setor solicitante, sendo que a 
quantidade transferida sairá do saldo do Suprimento para o estoque do Setor solicitante.

2. ABRANGÊNCIA:

 Auxiliar de serviços gerais, auxiliar administrativo, auxiliar de processamento, auxiliar de 
escritório, assistente técnico, enfermeiro, escriturário, farmacêutico.

3. MATERIAIS E DOCUMENTOS NECESSÁRIOS: 

 3.1. Equipamentos de Proteção Individual (EPI’s): não se aplica

 3.2. Materiais e Equipamentos Específicos para o Procedimento: computador com acesso 
ao Sistema de Informação Hospitalar – SIH e a internet, Pedido realizado pelo estoque ou setor 
solicitante, caneta e impressora.

       

4. PROCEDIMENTOS:

 4.1. Separar todo material solicitado seguindo orientações do POP NSA 012 – Baixa de 
Produtos no Sistema de Informação Hospitalar – SIH;

 4.2. Acessar o SIH com login e senhas pessoais;

 4.3. Acessae a opção Almoxarifado > Solicitações > Atender;

 4.4. Digitar o número da solicitação;

 4.5. Clicar em procurar;

 4.6. Confirmar produtos conforma a separação realizada fisicamente;

 4.7. Fechar baixa > OK;

 4.8. Imprimir comprovante;

 4.9. Colocar o comprovante junto com o material separado para ser entregue para o estoque 
ou setor solicitante.

       

5. CONTINGÊNCIA:

 Não se aplica.
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6. OBSERVAÇÕES:

 Não se aplica.

7. AUTORES E REVISORES

 7.1. Autores / Colaboradores: Débora Cristina Paulela e Reinaldo Aparecido de Souza.

 7.2. Revisores:

8. REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS:

 Não se aplica.
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