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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO DO NUCLEO
DE PADRONIZAGAO DE MATERIAIS — NPM

POP NPM 010 —- RECEBIMENTO E AVALIAGAO DE AMOSTRAS

1. OBJETIVO: Receber e avaliar amostras dos itens solicitados, publicado em edital do processo
licitatorio.

2. ABRANGENCIA: Nucleo de Padronizagdo de Materiais, pregoeiros do Nucleo de Compras

3. MATERIAIS E DOCUMENTOS NECESSARIOS:

3.1. Equipamentos de Protec¢ao Individual (EPI): ndo se aplica

3.2. Materiais e Equipamentos Especificos para o Procedimento: computador com acesso
ao Sistema de Informacdo Hospitalar — SIH, Sistema de Compras Extras, processo licitatério

Sistema Sem Papel, Sistema Financeiro.

4. PROCEDIMENTOS:
1. Receber o processo licitatorio no Sistema Sem Papel;
Receber a(s) amostra(s) encaminhadas pelos pregoeiros;

Avaliar a(s) amostra(s) conforme critérios de avaliagdo publicados no edital;
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Preencher o laudo de avaliagdo de amostras informando se esta APROVADA e, se
REPROVADA, descrever o(s) motivo(s);

4

Anexar o laudo de avaliagcdo de amostra no processo disponivel no Sistema Sem Papel;
6. Tramitar o processo no Sistema Sem Papel para o pregoeiro responsavel;

7. Alimentar as informagdes em planilha propria do NPM, no Sistema Financeiro.

5. CONTINGENCIA: Nao se aplica.

6. OBSERVACOES:

1. Nos processos licitatérios realizados pela Famesp, ha o encaminhamento do processo
fisico (impresso) para analise da(s) amostra(s) e o laudo de avaliagido de amostras devera
ser assinado e anexado;

2. Dependendo da especificidade do item, a amostra sera encaminhada a area técnica
especifica para avaliagdo. Serdao anexados a amostra o laudo e critério de avaliagao de

amostras e a data de devolugcdo ao NPM.

Aprovacao do Departamento de Logistica e Atendimento / Geréncia de Materiais: Karen Aline Batista e Telma Aparecida de Camargo
A oria Nucleo Gestédo da Qualidade HC
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7. AUTORES E REVISORES
7.1. Autores / Colaboradores: Enf® Dr? Karen Aline Batista da Silva, Enf2 Me. Telma Ap. de

Camargo, Enf? Me. Ana Lucia Gregorio, Enf? Lis Amanda Ramos Toso.

7.2. Revisores:

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:
1. BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de Junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da

Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administragcao

Publica e da outras providéncias.
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9. TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGAGCAO ELETRONICA E APROVAGCAO DE
DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS

FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
NUCLEO DE GESTAO DA QUALIDADE
Av. Professor Mario Rubens Guimaraes Montenegro, s/n CEP 18618-687 — Botucatu — Sao Paulo — Brasil

Tel. (14) 3811-6218 / (14) 3811-6215 — E-mail qualidade.hcfmb@unesp.br

TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGACAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICACAO DO DOCUMENTO

1.1. Titulo:POP NPM 010 — RECEBIMENTO E AVALIAGAO DE AMOSTRAS.

1.2. Area Responsavel: NUCLEO DE PADRONIZAGAO DE MATERIAIS

1.3. Data da Elaboracgéo: 22/06/2022 Total de paginas: 03 Data da Revisao: L. A
Nimero da Revisao: ___

1.4. Autorizacao de Divulgagao Eletronica do Documento e Consentimento de Exposigio de riado
pessoal (nome completo) durante a vigéncia do documento:

Eu, como autor e/ou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagéo eletrénica do mesmo:

NOME SETOR ASSINATURA
Karen Aline Batista da Silva Departamento de Logistica de
Atendimento OOAARA
Telma Aparecida de Camargo Geréncia de Materiais j&w Q9Vm&x@~-‘

Nucleo de Padronizagéo de L g )
Ana Lucia Gregorio Sl B 5 %716’//3//

. Nicleo de Padronizagao de M
Lis Amanda Ramos Toso Materiais — NPM i

2. DECLARAQAO DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSIGAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO)

Declaro que estou ciente e aprovo o contelido do documento: POP NPM 010 — RECEBIMENTO E
AVALIACAO DE AMOSTRAS.

Data 308227 Assinatura: w e 0o e

Geréncia de Materiais: Telma Aparecida de Camargo

Assinatura:

Data{P 0522/ : y Qatlte o
Diretora do Departamento: Karen Aline Batista da Silva

Flaboragdo do Termo: Nicleo de Gestdo da Qualidade Aprovagdo Superintendéncia e Chefe de Gabinete do HC: Prof. Adj
André Luis Balbi e Prof. Dr. José Carlos Trindade Filho.
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