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1. OBIJETIVO:

Elaborar o Termo de Referéncia conforme modalidade de compra.

2. ABRANGENCIA:

Nucleo de Padronizagdo de Materiais e Nucleo de Planejamento de Compras.

3. MATERIAIS E DOCUMENTOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Protegao Individual (EPI): N3o se aplica.

3.2. Materiais e Equipamentos Especificos para o Procedimento: computador com acesso
ao Sistema de Informacdo Hospitalar — SIH, Sistema de Compras Extras e Requisicdo de Compras de
acordo com a modalidade.

4. PROCEDIMENTOS:

4.1. Concluir a verificagao de todas as particularidades da Requisicdao de Compras, seguindo
orientacdes do POP NPM 005;

4.2. Utilizar o modelo padrao do Termo de Referéncia, disponivel em Pasta Compartilhada do
NPM;

4.3. Complementar o Termo de Referéncia com as particularidades encontradas;

4.4. Inserir formuldrio ja existente ou elaborar um novo de acordo com as especificidades do
item, se necessario apresentacdo de amostra durante o processo licitatério, seguindo as orientacdes
do POP NPM 007 — Elaboracdo do Formulario de Avaliacdo de Amostras;

4.5. Definir quantidade de amostra por item;
4.6. Checar normas vigentes relacionadas aos itens e inserir no Termo de Referéncia;

4.7. Encaminhar o Termo de Referéncia a area técnica especifica para avaliacdo, quando
necessario;

4.8. Aguardar retorno do Termo de Referéncia da drea técnica;
4.9. Realizar as correc¢des, se necessario;
4.10. Finalizar o Termo de Referéncia;

4.11. Encaminhar para o Nucleo de Planejamento de Compras;
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4.12. Receber o Termo de Referéncia finalizado e aprovado pelo Nucleo de Planejamento de
Compras;

4.13. Arquivar o documento em pasta compartilhada do NPM.
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5. CONTINGENCIA:

Nao se aplica.

6. OBSERVACOES:

Caso seja necessaria alguma alteracdo no descritivo de algum item da Requisicdao de Compras
e que ndo seja possivel contemplar no Termo de Referéncia, solicitar ao Nucleo de Planejamento a
exclusdo do item da requisicdo para revisao.

7. AUTORES E REVISORES

7.1. Autores / Colaboradores: Enf2 Dr2 Karen Aline Batista da Silva, Enf2 Me. Telma Ap. de
Camargo, Enf2 Me. Ana Lucia Gregorio, Enf2 Lis Amanda Ramos Toso.

7.2. Revisores:

8. ANEXO: I.c

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU — HCFMB FMB

8.1. Anexo 1: Termo de Referéncia.

TERMO DE REFERENCIA

1LOBETO

1.1 DEFINICAO E QUANTIDADE:

2. JUSTIFIC ATIVA DA AQUISICAO
3. ESPECTFICACOES TECNICAS

4. QUALIFICACAO TECNICA

5 PROPOSTA DE PRECO
6. AMIOSTRAS

6.1 JTUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE AFRESENTACAO DAS ANMOSTRAS:
6.2 CRITERIOS PARA AVALTAC A0 DA AMOSTRA

7.FRAZO DE ENTREGA

5 LOCALDE ENTREGA

9. EQUIFE TECNICA DE AFOIO

Suparintandéncda 6o Hospital das Clinlcas
Ao Pred. M irmar 3
CEP 19618-687 | Bolucaty | SaoPauo | Bl
Tl {14) 3811-8215 | 38116218 | 38116100
i "
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9. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

N3o se aplica.

10. TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGAGAO E APROVAGCAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS el
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU ¥ ‘
NUCLEO DE GESTAO DA QUALIDADE -t
FMB Av. Professor Mério Rubens Guimaraes Montenegro, sin CEP 18618-687 ~ Botucatu — Séo Paulo — Brasil -
Tel. (14) 3811-6218 / (14) 3811-6215 — E-mail qualidade.hcfmb@unesp.br

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAO DO DOCUMENTO

1.1. Titulo: POP NPM 006 — ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA CONFORME
MODALIDADE DE COMPRA.

1.2. Area Responsavel: NUCLEO DE PADRONIZAGAO DE MATERIAIS

1.3. Data da Elaboragao: 24/05/2022 Total de paginas: 03 Data da Revisdo: I
Nimero da Revisdo: ____

1.4. Autorizagéo de Divulgagido Eletrénica do Documento e Consentimento de Exposicédo de dado
pessoal (nome completo) durante a vigéncia do documento:

Eu, como autor e/ou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgacé&o eletrénica do mesmo:

NOME SETOR ASSINATURA
Karen Aline Batista da Silva Departamento de Logistica de
Atendimento R AR
; :
Telma Aparecida de Camargo Geréncia de Materiais \70)_}2\,\,4_ Qoo €~
. L Nucleo de Padronizagéo de é
Ana Lucia Gregorio Materiais — NPM . (%/y)
‘ Nucleo de Padronizacéo de
Lis Amanda Ramos Toso Materiais — NPM

2. DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE|
EXPOSICAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DOCUMENTO)

Declaro que estou ciente e aprovo o contetido do documento: POP NPM 006 — ELABORAGAO DO‘
TERMO DE REFERENCIA CONFORME MODALIDADE DE COMPRA.

Data03/0%/2YV Ansinotirs: \j‘-l\,;_ Qe»»cw@/ . g

Geréncia de Materiais: Telma Aparecida de Camargo

Assinatura: {
. Fa e es . 1
Dataﬂiﬁla_‘:"}

Diretora do Departamento: Karen Aline Batista da Silva
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I T 7 1
Ebnragéo do Termo: Nucleo de Gestdo da Qualidade e Chefe de do HC: Prof. Adj. |

lAndre Luis Balbi e Prof. Dr. José Carlos Trindade Filho.
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