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1. OBIJETIVO:

Avaliar a necessidade de padronizacdo de novos artigos médico-hospitalar ou OPME.

2. ABRANGENCIA:

Departamento de Logistica de Atendimento, Geréncia de Materiais, Nucleo de Padronizagado
de Materiais, OPME, equipes assistenciais, Geréncia de Compras e Contratos, Nucleo de Faturamento,
Superintendéncia do HCFMB.

3. MATERIAIS E DOCUMENTOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Protecao Individual (EPI’s): ndo se aplica

3.2. Materiais e Equipamentos Especificos para o Procedimento: computador com acesso
ao Sistema de Informacdo Hospitalar — SIH, ao Sistema Compras Extras, Sistema de Bolsa Eletronica
de Compras — BEC e Sistema de Gerenciamento de Tabela de Procedimentos, medicamento e OPM
do SUS — SIGTAP e formuldrio preenchido.

4. PROCEDIMENTOS:

4.1. Receber a solicitacdo de padronizacdo de materiais médico-hospitalar ou OPME por
e-mail;

4.2. Verificar no SIH e Sistema de Compras Extras se o artigo ja é padronizado no HC:
4.2.1. Se SIM:

e Checar, no sistema de compras extras, se hd outros produtos que podem
substituir o solicitado e, se houver, checar os valores para comparacao de custos;

e Checar, no SIH, se ha estoque disponivel do artigo;

¢ Caso nao haja estoque, checar no sistema de compras extras se ha solicitagao
de compra disponivel;

e Caso ndo haja solicitacdo de compras, orientar a area solicitante para fazer
memorando de solicitacdo de compra se o consumo for pontual. Se o consumo for normal, orientar
a Geréncia de Materiais para solicitar compra e realizar a adequacdo do quantitativo de distribuicao
do artigo.

4.2.2.Se NAO:

e Verificar no sistema BEC se o artigo solicitado possui cadastro siafisico;
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» Verificar disponibilidade do artigo no mercado, observando se é um produto

de compra por inexigibilidade e caso seja, solicitar ao fornecedor carta de exclusividade para

validagao;

e Se 0 artigo ndo possuir carta de exclusividade, pesquisar, pelo menos, trés

fornecedores, checando valores;

* Se 0 artigo solicitado for OPME, verificar se o artigo solicitado é contemplado

no procedimento da tabela SUS;

* Se a OPME solicitada nao estiver contemplada na tabela SUS, encaminhar a

solicitacao para avaliacdo da Superintendéncia do HCFMB;

4.3. Avaliar relacdo custo-beneficio:

4.3.1 se SIM:
e Informar ao solicitante sobre a padronizacao;
e Elaborar ou complementar os descritivos;
e Solicitar os cadastros ----- guais cadastros??
4.3.2 se NAO:

e Informar ao solicitante sobre indeferimento de solicitagao.

4.4. Encaminhar a Geréncia de Compras e Contratos para licitacdo, apds cadastros realizados;

4.5. Anotar em planilha prépria disponivel na pasta compartilhada, todas as informacdes do
artigo solicitado;

4.6. Conferir semanalmente o andamento da padroniza¢gdo ou compra.

5. CONTINGENCIA:

Nao se aplica.

6. OBSERVACOES:

6.1. Caso o artigo recém-padronizado ndo possua quantitativo anual para efetuar licitacao,
deverad ser solicitada compra direta;

6.2. Particularidades e urgéncias serdo tratadas junto a Superintendéncia do HCFMB.
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7. AUTORES E REVISORES

7.1. Autores / Colaboradores: Enf2 Dr2 Karen Aline Batista da Silva, Enf2 Me. Telma Ap. de
Camargo, Enf2 Me. Ana Lucia Gregdrio, Enf2 Lis Amanda Ramos Toso.

7.2. Revisores:

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

N3o se aplica.
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9, TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGCAO E APROVACAO DE DOCUMENTO
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TERMO DE AUTORIZAGCAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAO DO DOCUMENTO

1.1. Titulo: POP NPM 002 — RECEBIMENTO E AW;LIAI::&_D DA POSSIBILIDADE DE PA-
DRONIZAGAO DE ARTIGO MEDICO-HOSPITALAR E OPME

1._! firea Responsavel: NUC LEO DE PADROMIZAGAO DE MATERIAIS

1 3. Data da Elaboragao: M Total de paginas: 03 Data da Revisao: [ {
|Namero da RevisBo:

1.4, Autorizagdo de Divulgagao Eletronica do Documento e Consentimento de Exposigao ﬂei
dado pesscal (nome completo) durante a vigéncia do documento:

Eu, como autor efou revisor do documenio citado, aprovo e autonzo a divulgagao eletrénica do

| mesmo:
NOME SETOR ASSINATURA
. . Departamento de Lﬂgiﬁtic‘.a [ ]
Karan Aline Batista da Silva de Aterdimenio "‘éﬂ LA_b g
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|2 DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE|
|EXPOSICAOD DO HDHE COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO DU-CUHEHTEI}

Declaro que estou ciente & aprovo o conteddo do documenta: POP NPM 002 — RECEBIMENTD E
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