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1. OBJETIVO:

 Utilização do Módulo Regulação Eletivas no Sistema NIR.

2. ABRANGÊNCIA:

 Equipe do Núcleo Interno de Regulação e Equipe do Núcleo de Atendimento ao Paciente.

3. MATERIAL E RECURSOS NECESSÁRIOS:

 Computador com acesso à internet, acesso ao Portal de Sistemas HCFMB.

4. PROCEDIMENTOS:

 4.1. Acessar o Sistema

  4.1.1. Clicar no ícone Portal de Sistemas HCFMB;

     4.1.2. Digitar o login no campo “usuário”; 

  4.1.3. Digitar a senha; 

  4.1.4. Clicar em “Núcleo Interno de Regulação” (NIR);

  4.1.5. Aguardar o sistema abrir;
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  4.1.6. Clicar ao abrir o sistema na opção Regulação > Eletivas;

 

  4.1.7. Visualiza as seguintes informações;

 • 1 – Data escolhida para realizar a consulta das informações;

 • 2 – Primeira Aba "Pendentes": Pacientes com aviso cirúrgico confirmados para a data 

escolhida;

 • 3 – Segunda Aba "Indicadores": Consultar indicadores referente às Pendências;

 • 4 – Terceira Aba "Realizadas”: Solicitações respondidas e finalizadas;

 • 5 – Quarta Aba “Indicadores”: Consultar indicadores referente às solicitações finalizadas;

 • 6 – Quinta Aba "Consulta Pedido de Internação": Visualizar as informações do pedido de 

internação;
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 • 7 – Colunas com as principais informações da solicitação: Chegou, leito, enfermaria, tipo, 
sala, registro, paciente, idade, sexo, especialidade, convênio, cidade e cirurgia;

 • 8 – Especialidade solicitante.

 • 9 – Campo de observação da solicitação;

 • 10 – Escala de cores: Rosa para paciente que chegou na Pré-Internação;

 • 11 – Botão para visualizar o Pedido de Internação;

 • 12 – Botão para Atualizar a Lista;

 • 13 – Botão para Exportar as informações;

 • 14 – Botão para sair do módulo Controle de Altas.

 4.2. Responder uma Solicitação

  4.2.1. Clicar duas vezes na solicitação na aba “Pendentes”;

  4.2.2. Aguardar a tela de lançamento abrir;

  4.2.3. Inserir as informações nos campos;

  4.2.4. Clicar no botão Gravar;
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 • 1 – Nome do Paciente;

 • 2 – Especialidade: Selecionar a especialidade;

 • 3 – Observação: Selecionar a observação da solicitação;

 
 • 4 – Data: Selecionar a data da resposta;

 • 5 – Selecionar a enfermaria liberada para internação;

 • 6 – Selecionar o leito liberado para internação;

 • 7 – Cancelado: Selecionar o motivo em caso de cancelamento;

 • 8 – Detalhe: Anotar informações que julgue necessárias;

 • 9 – Botão Gravar;

 • 10 – Botão Sair.

 4.3. Visualizar os Indicadores das Pendências

  4.3.1.  Acessar tela Inicial;

  4.3.2. Selecionar a data a ser consultada;

  4.3.3.  Selecionar Aba “Indicadores”;

  4.3.4. Visualizar as informações;
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 4.4. Solicitações Realizadas

  4.4.1.  Acessar tela Inicial;

  4.4.2.  Selecionar Aba “Realizadas”;

  4.4.3.  Selecionar período de data;

  4.4.4.  Clicar no botão “Pesquisar”;

  4.4.5. Visualizar as informações;

 4.5. Visualizar os Indicadores das Realizadas

  4.5.1. Acessar tela Inicial;

  4.5.2. Selecionar a aba “Realizadas”
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  4.5.3. Selecionar período de data;

  4.5.4. Clicar no botão “Pesquisar”;

  4.5.5. Selecionar a terceira aba  “Indicadores”;

  4.5.6. Visualizar as informações;

 
 4.6. Consultar o Pedido de Internação

  4.6.1.  Acessar tela Inicial;

  4.6.2.  Selecionar Aba “Pendentes”;

  4.6.3. Selecionar a solicitação a ser consultada;
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  4.6.4. Clicar no botão “Pedido de Internação”;

  4.6.5. O usuário será direcionado para a aba de “Consulta Pedido de Internação”;

 4.7. Exportar os Dados

  4.7.1.  Acessar tela Inicial;

  4.7.2.  Selecionar Aba “Realizadas”;

  4.7.3.  Selecionar período de data;

  4.7.4.  Clicar em “Pesquisar”;

  4.7.5. Clicar em “Exportar”;
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 4.8. Encerrar o Sistema

  4.8.1.  Clicar no botão “Sair”;

  4.8.2. Aguardar Módulo Regulação Eletivas fechar;

  4.8.3. Clicar no botão “Sair” no menu principal;

5. CONTINGÊNCIA:

 Não se aplica.

6. OBSERVAÇÕES:

 Não se aplica.

7. AUTORES E REVISORES

 • Priscila Lisbôa Baptista

 • Ana Silvia Sartori Barraviera Seabra Ferreira
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8. REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS:

 Não se aplica
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