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1. OBJETIVO:

 Utilização do Módulo Regulação Fluxo HEBO no Sistema NIR.

2. ABRANGÊNCIA:

 Equipe do Núcleo Interno de Regulação (NIR) 

3. MATERIAL E RECURSOS NECESSÁRIOS:

 Computador com acesso à internet, acesso ao Portal de Sistemas HCFMB.

4. PROCEDIMENTOS:

 4.1. Acessar o Sistema

  4.1.1. Clicar no ícone Portal de Sistemas HCFMB;

  4.1.2. Digitar o login no campo “usuário”; 

  4.1.3. Digitar a senha; 

  4.1.4. Clicar em “Núcleo Interno de Regulação” (NIR).

  4.1.5. Aguardar o sistema abrir;
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  4.1.6. Clicar ao abrir o sistema na opção Regulação > HEBO;

 
  4.1.7. Visualizar as seguintes informações:

 
  1. Primeira aba “Pendentes”: Essa é a aba inicial com todas as solicitações que estão 
pendentes em regulação;

  2. Colunas com as principais informações da solicitação: Origem, Leito, RG, 
Atendimento, Paciente, Idade, Sexo, Especialdiade, Cidade, Hora Atendimento, Hora Solicitação, 
Situação, PC (precaução contato), CV (precaução covid) e TB (suspeita tuberculose);

  3. CID da solicitação;

  4. Especialidade solicitante;

  5. Campo da justificativa da solicitação;

  6. Escala de cores usadas nas solicitações: Rosa quando tem suspeita de covid, Verde 
quando precaução por contato ou suspeita de tuberculose;
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  7. Botão para atualizar a lista de solicitações;

  8. Botão para exportar em forma de tabela as solicitações pendentes;

  9. Botão para sair do módulo Hebo;

 4.2.  Responder uma Solicitação

  4.2.1. Clicar duas vezes na solicitação na aba “pendentes”;

  4.2.2. Aguardar a tela de lançamento abrir;

  4.2.3. Inserir as informações nos campos;

  4.2.4. Clicar no botão Gravar;

    

  4.2.5. Dados que precisam ser inseridos:

  1. Paciente: Nome do Paciente da Solicitação;

  2. Tipo de Solicitação;
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  3. Especialidade: Especialidade que vai receber o paciente;

  4. Observação: Selecionar observação da solicitação;

 
  6. Data Resposta: Data que a solicitação está sendo respondida

  7. Enfermaria: Selecionar a enfermaria que foi cedida a vaga

  8. Leito: Selecionar o leito que foi cedido a vaga

  9. Cancelado: Assinalar quando a solicitação for cancelada e selecionar o motivo do 
cancelamento.
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  10. Detalhe: Anotar informações que julgue necessárias

  11. Botão Gravar: Salva os dados

  12. Botão Sair: Fecha a tela de Lançamento

 4.3. Visualizar os Indicadores das pendências

  4.3.1.  Acessar tela Inicial;

 
 
  4.3.2.  Selecionar Aba “Indicadores”;

  4.3.3.  Selecionar os dados.

 4.4. Solicitações finalizadas
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  4.4.1. Acessar tela Inicial;

  4.4.2.  Selecionar Aba “Realizadas”;

  4.4.3. Selecionar período de data;

  4.4.4. Clicar em no botão “Pesquisar”;

 4.5. Visualizar os Indicadores das finalizadas

  4.5.1. Acessar tela Inicial;

  4.5.2. Selecionar a aba “Realizadas”

  4.5.3. Selecionar período de data;

  4.5.4. Clicar em no botão “Pesquisar”;

   
  4.5.5. Selecionar última aba “Indicadores”;
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  4.5.6. Visualizar as informações;

 4.6. Exportar os Dados

  4.6.1.  Acessar tela Inicial;

  4.6.2.  Selecionar Aba “Finalizadas”;

  4.6.3. Selecionar período de data;

  4.6.4. Clicar em “Pesquisar”;

  4.6.5. Clicar em “Exportar”;

 4.7. Organização

  4.7.1. Acessar tela Inicial;

  4.7.2. Arrastar o tipo de dado para a linha de cima;

  4.7.3. Visualizar por tipo de dado selecionado;
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 4.8.  Encerrar o Sistema

  4.8.1. Clicar no botão “Sair”;

  4.8.2. Aguardar módulo regulação fluxo Hebo fechar;

  4.8.3. Clicar no botão “Sair” no menu principal;
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