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1. OBIJETIVO:

Providenciar a acomodacao em leito de Enfermaria e ordenar o fluxo das solicitacdes eletivas
das especialidades cirurgicas atuantes no Complexo Autarquico HCFMB.

2. ABRANGENCIA:

Equipe do NIR, Equipes Médicas das especialidades cirurgicas.

3. MATERIAL E RECURSOS NECESSARIOS:

Computadorcomacessoao Sistemade Informacao Hospitalar: PEP e Producao, linha telefénica
para comunicacdo interna e externa, materiais de escritério e pedido de internacdo hospitalar do
paciente.

4, PROCEDIMENTOS:
4.1. Oficial Administrativo

4.1.1. Receber a grade de procedimentos cirurgicos do centro cirdrgico com 48 horas
de antecedéncia;

4.1.2. Conferir se constam na grade as informacgdes necessarias:
¢ Procedimento a ser realizado;

e Especialidade;

e Horario de realizacdo da cirurgia.

4.1.3. Digitar os dados da grade cirurgica, em planilha propria ordenando por horario
cirdrgico;

4.1.4. Entregar a planilha para o Enfermeiro do NIR até as 16 horas do dia que antecede
a realizacdo do procedimento para o planejamento das internacgdes.

Obs: Em casos de alteracdo de grade cirurgica cabera ao Centro Cirdrgico comunicar
o NIR para adequacao e alteracao em planilha utilizada pelo Setor.

4.2. Enfermeiro do NIR

4.2.1. Conferir os dados constantes na planilha de internagao cirurgica eletiva e grade

cirargica;
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4.2.2. Receber os pedidos de interagao hospitalar devidamente preenchidos pelo
médico requisitante;

4.2.3. Imprimir os pedidos de internagdes, confere e assina os mesmos;
4.2.4. Encaminhar os pedidos de internacfes a Unidade de Altas e Internacdes;
4.2.5. Aguardar a pre internacgao pelo sistema MV;

4.2.6. Ordenar, preencher e liberar o leito para interacdo do paciente na Aba pré-
internacao;

4.2.7. Comunicar a Unidade de Altas e Internagdes via SPARK.

5. CONTINGENCIA:

Diante de falhas operacionais no sistema elétrico ou de informdtica do HCFMB as solicitacdes
devem ser realizadas via contato telefonico com o NIR. As internacdes eletivas serdo realizadas pelo
Plano B até a regularizacao dos servicos.

6. OBSERVAGCOES:

6.1. Em casos de ndo preenchimento do pedido de interacdo, o paciente nao sera internado
até a regularizacdo por parte da especialidade.

6.2. Os pacientes presentes na Unidade de Altas e Internagdes sem previsao de liberacao de
leito terdo direito a disponibilizacao de dietas hospitalares. Ao preencher o pedido de interna¢do o
médico devera informar o tipo de dieta hospitalar do paciente.

6.3. Em caso de necessidade de internacdo excedente a 24 horas do procedimento a ser
realizado sera necessario autorizacdo da Diretoria de Assisténcia via Solicitacdo de Internacdo Fora
do Prazo e autorizacdo da Dra Erika Ortolan.

6.4. SolicitagGes de Internagdo via Terceira Porta Cirurgica precisam ser checadas no Painel
de Internagdes Extras a autorizagdo pela Dr Evandro Palacio.

7. AUTORES E REVISORES
7.1. Autores / Colaboradores — Janaina Cristina Celestino Santos.

7.2. Revisores — Janaina Cristina Celestino Santos e Luiz Alberto Souza Morais.
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9.
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TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO
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1.1.Titule: POP NIR 004 - E'DLIGI'I'A.GEG DE INTERNAI;AU ELEIWA DAS EE-F'EEIALIDHDES
CIRURGICAS.
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Humﬂu dn Revisao: 01

|14, Aumlzagan de I:rlvulgm;ao Elatronica ﬂn Decuments @ Consentimento de Exposigio de dados
{nome completo e nimere de registre profissional) durante a vigéncia do documaento:

I Eu, como autor slau revisar do documanto citado, aprovo & aulorizo a divulgaco aletrinica do mesmao:
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sl = i P e
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Luiz &lberin Souza Morais NIR
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