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1. OBIJETIVO:

Padronizar os procedimentos de recebimento, conferéncia, identificacdo, liberacdo e retirada
do paciente em dbito externos por causas naturais.

2. ABRANGENCIA:

Agente Funerdario de empresa terceirizada (recebimento, identificacdo e retirada); drea técnica
de necrdpsia (conferéncia); equipe médica do Servigo de Verificagdo de Obito — SVO (liberacio).

3. MATERIAL E RECURSOS NECESSARIOS:

3.1. Equipamentos de Protec¢ao Individual (EPI’s): Luvas de procedimento ndo cirldrgico; em
caso de suspeita de doenca infectocontagiosa, deve utilizar mascara e avental descartavel.

3.2. Materiais Especificos para o Procedimento: Ficha de identificacdo do ébito, com niumero
de registro proprio, de uso dos Agentes Funerarios da empresa terceirizada, Pulseira de identificacdo
do paciente, caneta esferogréfica, Livro de controle de entrada e saida de dbitos. Equipamentos:
Maca para transporte de dbitos, hamper e saco de lixo branco.

4. PROCEDIMENTOS:
4.1. Agente Funerdrio da Empresa Terceirizada
4.1.1. Receber a comunicacao telefonica referente ao envio do paciente em 6bito;
4.1.2. Receber o paciente em 6bito;

4.1.3. Realizar a higienizacdo das maos com agua e sabdo antisséptico (minimo 30
segundos) ou dlcool gel (minimo 15 segundos);

4.1.4. Calgar as luvas de procedimento nao cirurgico e, em caso de suspeita de doenca
infectocontagiosa, deve utilizar mascara e avental descartavel;

4.1.5. Colocar o paciente em ébito no carro pantografico apropriado ao seu tamanho
e peso para transporte até a camara fria;

4.1.6. Acomodar o paciente em obito na gaveta disponivel na Camara Fria;

4.1.7. Avisar os Técnicos de Necropsia, o Médico Residente e o Patologista de plantdo,
sobre a chegada do paciente em 6bito;

4.1.8. Retirar as luvas de procedimento ndo cirlrgico e o avental descartavel;
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4.1.9. Realizar a higienizacdao das maos com dgua e sabao antisséptico (minimo 30
segundos) ou alcool gel (minimo 15 segundos);

4.1.10. Registrar a entrada do paciente em 6bito no Livro de Controle de Entrada e
Saida de Obitos, onde deve constar os seguintes dados:

e Numeracdo interna do SVO;

e Horario e data de entrada;

* Procedéncia do paciente em 6bito (SVO);
* Nome do paciente em 6bito;

e |dade; sexo; cor;

* Responsavel pelo recebimento.

4.1.11. Registrar a entrada do paciente 6bito na Ficha de Identificacdo do Obito,
padronizada pela empresa terceirizada;

4.1.12. Realizar a higienizacdo das maos com agua e sabdo antisséptico (minimo 30
segundos) ou alcool gel (minimo 15 segundos);

4.1.13. Calgar as luvas de procedimento ndo cirurgico e, em caso de suspeita de
doenga infectocontagiosa, deve utilizar mascara e avental descartavel;

4.1.14. |dentificar o paciente em ébito com a pulseira de identificacdo, em que consta:
e Nome completo;
e Cidade ou empresa de transporte autorizada

Observagao: Em primeiro momento recomenda-se que a pulseira de identificacao
seja colocada no brago, de preferéncia no pulso do paciente em dbito, e na impossibilidade de que
assim seja, que utilize outros membros, ainda que se tenha que langcar mao do uso de etiqueta
adesiva.

4.1.15. Retirar as luvas de procedimento;

4.1.16. Realizar a higienizagdao das mdos com agua e sabdo antisséptico (minimo 30
segundos) ou alcool gel (minimo 15 segundos);

4.1.17. Encaminhar a Declara¢do de Obito ao Servigo Social do HCFMB;

4.1.18. Receber a empresa de transporte autorizada pela retirada do paciente em
Obito, ao término do procedimento;

4.1.19. Realizar a conferéncia da Declaragdo de Obito, confrontando com os dados;
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4.1.20. Registrados no Livro de Controle de Entrada e Saida de 6bitos e na Ficha de
Identificacdo do Obito, padronizada pela empresa terceirizada;

4.1.21. Realizar a higienizacdo das mdos com agua e sabdo antisséptico (minimo 30
segundos) ou dlcool gel (minimo 15 segundos);

4.1.22. Calgar as luvas de procedimento ndo cirurgico e, em caso de suspeita de
doenca infectocontagiosa, mascara e avental descartdvel;

4.1.23. Auxiliar na retirada do paciente em ébito acondicionado na camara fria e no
deslocamento até o veiculo de transporte, se necessario;

4.1.24. Retirar as luvas de procedimento ndo cirdrgica, mascara e avental descartavel;

4.1.25. Realizar a higienizacdo das mdos com agua e sabdo antisséptico (minimo 30
segundos) ou dalcool gel (minimo 15 segundos).

4.2. Técnico de Necropsia
4.2.1. Conferir as seguintes documentacgdes:

e Boletim de Ocorréncia: Todos os boletins de ocorréncia devem ser assinados
(sempre), e ndo hd problema de constar como COPIA; contudo deve ser assinado pelo delegado e ou
escrivao de policia. Como o Boletim de Ocorréncia é realizado em sistema fechado e restrito a policia
civil, a assinatura do escrivao de policia, sem a assinatura do delegado, também é valida, pois este
profissional tem fé publica.

e Documento Pessoal: Documento de identificacdo pessoal do paciente em &ébito,
podendo ser: certiddo de nascimento, certiddo de casamento, carteira de identidade, carteira de
habilitacdo, carteira profissional, titulo de eleitor ou passaporte. Recomenda-se preferencialmente
documentos com foto.

e Guia de encaminhamento de Cadaver: Devidamente preenchida, datada, com
carimbo e assinatura do médico responsavel.

4.2.2. Seguir com a documentacdo para registro do ébito no Sistema de Informacao
Hospitalar Informatizado, em conformidade com o Registro de dbitos naturais...).

Observacdo: Em caso de duvidas do Técnico de Necropsia, ou divergéncias apresentadas na
documentacdo obrigatdria, o Médico Residente e ou Patologista de Plantdo, devem ser consultados
antes de dar procedimento ao registro no Sistema de Informacdo Hospitalar Informatizado.

4.2.3. Realizar a higienizagcdo das mdaos com agua e sabdo antisséptico (minimo 30
segundos) ou alcool gel (minimo 15 segundos);

4.2.4. Realizar a paramentagao necessaria conforme POP NAPAT GER 007 -
Paramentacdo e Desparamentacdo de Profissionais de Salude para a Realizacdo de Procedimentos
Necroscoépicos e Limpeza da Sala de Procedimentos;




V4

s

— NUCLEO DE ANATOMIA PATOLOGICA - NAPAT

HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU - UNESP
Av. Prof. Mdrio Rubens Guimardes Montenegro, s/n - Unesp Campus de Botucatu | CEP: 18618-687 - Botucatu - Sdo Paulo - Brasil | Tel.: (14) 3811-6004 - (14) 3811-6000

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PADRAO DO I_c
NUCLEO DE ANATOMIA PATOLOGICA - NAPAT

POPNAPATSVO 001  RECEBIMENTO, CONFERENCIA, IDENTIFICACAO, LIBERACAO E
#™ s RETIRADA DE OBITOS EXTERNOS (CAUSAS NATURAIS) FMB

POP NAPAT SVO 001 -PAG.. 4/7  emissAo: 07/10/2020 gevisioNne 03 . 31/10/2022

4.2.5. Encaminhar o paciente para a Sala de Necropsia;
4.2.6. Realizar o procedimento técnico da necrépsia conforme POPs Especificos;

4.2.7. Realizar a desparamentacdo necessdria conforme POP NAPAT GER 007 -
Paramentacdo e Desparamentacdo de Profissionais de Saude para a Realizacdo de Procedimentos
Necroscopicos e Limpeza da Sala de Procedimentos;

4.2.8. Realizar a higienizacdo das mdos com agua e sabdo antisséptico (minimo 30
segundos) ou alcool gel (minimo 15 segundos);

4.2.9. Avisar o Agente Funerario da empresa terceirizada sobre o término do
procedimento.

5. CONTINGENCIAS:

N3o se aplica

6. OBSERVACOES:

6.1. O Boletim de Ocorréncia sempre deve estar acompanhado de um documento
pessoal (preferencialmente com foto) do paciente em 6ébito;

6.2. Em caso de natimorto (sem nenhum sinal de vida), serdo seguidos os seguintes critérios
para realizagdo do procedimento necroscopico:

e Gestacdo maior ou igual a 20 semanas, ou
® Peso maior ou igual a 500 g, ou
e Estatura maior ou igual a 25 cm;

6.3. A Declara¢do de Obito (D.O.) é preenchida e assinada pela equipe médica do SVO,
efetivando assim a liberacdao do paciente em ébito, e posteriormente é encaminhada ao Servigo
Social do HCFMB.

6.4. A D.O. deve ser retirada no Servico Social do HCFMB, pelo Agente Funerario da empresa
de transporte autorizada, que posteriormente deve se apresentar ao SVO para a retirada do paciente
em o6bito;

6.5. De acordo com o Art. 162, §1 do Cddigo Processual Penal, Decreto-Lei 3689/41, a
necropsia sera feita pelo menos 6 horas depois do 6bito, salvo se os peritos, pela evidéncia dos
sinais da morte, julgarem que possa ser feita antes daquele prazo, o que declarardo no auto.

6.6. MORTE NAO NATURAL — Casos em que os dados do Boletim de Ocorréncia, ou analise do
Médico Residente e ou Patologista de Plantdo, indiquem se tratar de morte nao-natural, o paciente
em Obito sera recebido pelo SVO, e serdo adotas as seguintes condutas:

- Aprovagdo: Diretor do Servico | Geréncia de Diretor do Nticleo: Dr. Marcelo Padovani de Toledo Morais e Adriana Fatima Souza Gongalves
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e Registrar o paciente em ébito no Livro de Controle de Entrada e Saida de Obitos, e em vez
de anotar (SVO) no campo Procedéncia do ébito, sera anotado IML (Agente Funerdrio da empresa
terceirizada);

e Registrar a entrada do paciente em ébito na Ficha de Identificagdo do Obito, padronizada
pela empresa terceirizada com a indicagdo de que se trata de um caso de IML (Agente Funerdrio da
empresa terceirizada);

e Providenciar carta de encaminhamento do paciente em débito que serd enviada ao IML
(elaborada pela equipe médica do SVO);

e Digitalizar carta de encaminhamento do paciente em ébito (equipe médica do SVO);

e Arquivar carta de encaminhamento na Pasta de Ocorréncias SVO, disponibilizada em
computador na Secretaria do SVO (equipe administrativa SVO).

7. AUTORES e REVISORES
7.1. Autores / Colaboradores — Marcos Roberto Franchi e Vinicius Pedro de Arruda

7.2. Revisores — Marcos Roberto Franchi, Dra. Daniela Cristina dos Santos, José Edison
Martins, Vinicius Pedrero de Arruda, Matheus H. C. Coetaneo, Johnny Camargo de Oliveira, Luiz
Carlos Butinholi.
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9. ANEXOS:

9.1. Anexo 1: Guia de Encaminhamento de Cadaver
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10.

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO E APROVACAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU !
NUCLEO DE GESTAO DA QUALIDADE
F g\ﬁ B Av. Professor Mario Rubens Guimardes Montenegro, s/n CEP 18618-687 — Botucatu — Sao Paulo — Brasil

Tel. (14) 3811-6218 / (14) 3811-6215 — E-mail qualidade hcfmb@unesp.br

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAO DO DOCUMENTO

1.1.Titulo: POP NAPAT SVO 001 — RECEBIMENTO, CONFERENCIA, IDENTIFICAGAO, LIBERAGAO E
RETIRADA DE OBITOS EXTERNOS (CAUSAS NATURAIS)

1.2. Area Responsavel: NUOCLEO DE ANATOMIA PATOLOGIA — NAPAT

1.3. Data da Elaboracao: 07/10/2020 Total de paginas: 08 Data da Revisao: 31/10/2022
Niimero da Revisido: 03

1.4. Autorizacdo de Divulgacdo Eletronica do Documento e Consentimento de Exposi¢do de dados
(nome completo e nimero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:

Eu, como autor e/ou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagao eletrénica do mesmo:

NOME SETOR ASSINATURA

Nucleo de Anatomia Patolégica —

Marcos Roberto Franchi NAPAT

Nucleo de Anatomia Patolégica —

Dra. Daniela Cristina dos Santos NAPAT

Nucleo de Anatomia Patoldgica —

José Edison Martins NAPAT

Nucleo de Anatomia Patoldgica —

Vinicius Pedrero de Arruda NAPAT

Nucleo de Anatomia Patolégica —

Matheus H. C. Coetaneo NAPAT

Nucleo de Anatomia Patoldgica —

Johnny Camargo de Oliveira NAPAT
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