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1. OBIJETIVO:

Padronizar os procedimentos de recebimento, triagem, conferéncia, identificacdo e
processamento de pequenas bidpsias, realizados no Laboratdrio de Macroscopia.

2. ABRANGENCIA:

Técnico responsavel pelo Laboratério de Macroscopia.

3. RECURSOS NECESSARIOS:

3.1. Equipamentos de Protec¢ao Individual (EPIs) e outros: Luvas para procedimentos ndo
cirlrgica, respirador descartavel PFF2 dotado de camada de carvao ativado, sem valvula descartdvel

3.2. Materiais: Cassete histoldgico; Filtro para pequenas amostras de bidpsias; Caneta de
escrita permanente resistente a solventes; Tinta especial para macroscopia; Pinga cirurgica; Lamina
de bisturi.

3.3. Equipamentos e outros: Microcomputador com acesso ao Sistema Hospitalar
Informatizado (DCE-Patologia); Balanca digital; Bancada de trabalho; Cadeira para bancada; Carrinho
para Transporte; Lixeira devidamente etiquetada e/ou identificada com o tipo de material que sera
descartado; Saco de lixo branco; Coletor de perfurocortantes; Recipiente para descarte de formol;
Recipiente para lavagem de frascos.

4, PROCEDIMENTOS:
4.1. Técnico responsavel pelo Laboratério de Macroscopia

4.1.1. Realizar a higienizacdo das maos com agua e sabao antisséptico (minimo 30
segundos) ou dlcool gel (minimo 15 segundos);

4.1.2. Vestir o avental, respirador PFF2, com filtro de carvao ativado e luvas;

4.1.3. Receber as bidpsias fixadas em formol 10%, acondicionadas em frascos
apropriados, devidamente identificados com informagdes do paciente, com a requisi¢ao de exame,
previamente cadastrado na Recepgao de Biopsias do Nucleo de Anatomia Patoldgica;

4.1.4. Realizar a triagem do material que serd processado pelo Técnico (pequenas
bidpsias);

4.1.5. Checar as informacgdes do paciente (requisicdo x frasco de acondicionamento
da bidpsia);

Aprovacdo do Diretor do Servico [ Geréncia de Diretor de Nicleo: Dr. Marcelo Padovani de Toledo Morais e Adriana de Fatima Souza Gongalves
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4.1.6. Retirar a bidpsia do frasco, com uma pinga cirurgica e colocd-los sobre a bancada;
4.1.7. Realizar avaliacdo macroscdpica da bidpsia:
® Observar: aspecto, coloracdao, anormalidade anatdomica, medida e peso.

4.2. Inserir no Sistema Hospitalar Informatizado (dce-patologia) de informagdes do paciente
e observagées macroscopicas:

4.2.1. Ligar o microcomputador e acessar o icone do (DCE) localizado na darea de
trabalho;

4.2.2. Digitar login e senha do usuario. *A senha é pessoal e intransferivel (Figuras 1 e

0 HEMOCENTRO DO
HCFMB PRECISA
URGENTE DE
TODOS 0S TIPOS

COLABORAGAO DE
A REALIZAREM UMA
o DE sANGUE,

po com os EsToouEs

O HEMOCENTRO DO
HCFMB PRECISA
URGENTE DE
TODOS OS TIPOS
SANGUINEOS
PEDIMOS A COLABORAGAO DE
TODOS PARA REALIZAREM UMA
DOACAO DE SANGUE
COLABORANDO COM O ESTOQUES
-, DE NOSSO HEMOCENTRO, SEM
Usuario PREJUDICAR A ROTINA HABITUAL
DE TRABALHO DO SETOR.

Senha
ok

Microdata

Figura 2: Tela para entrar no sistema com senha.

Aprovacdo do Diretor do Servico [ Geréncia de Diretor de Nicleo: Dr. Marcelo Padovani de Toledo Morais e Adriana de Fatima Souza Gongalves
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cirdrgica (se

4.2.3. Identificar o cassete histolégico com o niumero da biépsia do paciente;
4.2.4. Cortar a biépsia com lamina de bisturi (se necessario);

4.2.5. Tingir com tinta especial para macroscopia para identificacdo de margem
necessario);

4.2.6. Acondicionar a bidpsia entre dois filtros para pequenas amostras de bidpsias;
4.2.7. Acondicionar a bidpsia (entre os dois filtros), dentro do cassete histoldgico;

4.2.8. Fechar o cassete histoldgico e entregar ao Laboratério de Histologia para dar

sequéncia aos procedimentos técnicos (POP XX);

4.2.9. Clicar em F3 Macro;

Digital Clinic Enterprise - Anatomia Patelégica - Oracle - ¥

m Maovimento Consultas Relatorios )
= (2 0
= m - 8 &=

Rastrear  Lista

s de Recolhimento de Indexagdo Descartede Certificacdo Delegagdo  Arquivamento de  Arquivamento de

laudos  tarefas = laudos para localizagde  de laudos materiais pendente deBlocos  bloces e ldminas - blocos e laminas

m Rastrear laudos X

Editar

Fedido Moimero do Exame | Prontudio | Ac. Mumber | CHS | Atendimento | Paciente | Periodo | Ewames | Encaminhamento | Tipo de exame | Grupo de exames | Convénio | bE

Mcirero dio Exame

Laudos Cestas e Bandejas

L3

Este filio permititd que vocé visualize o laudo pelo nimero do exame, senda muita importante para a apuracio histdrica do

B2144/2021 paciente,

#1 Laudos 423534 | #2 Macroscopia 423594 #3 Microscopia 423594 | #4 Adendo 423594 | H5 CongelagSo 423594 | #E Conclusdo 423534 | H7 Histdrico | #8 Protocolos | #9 Histdrico

»

Infomagies disponiveis no banco de dados

i) Paciente Cadastro | Prontudr | Alerta (Temp | Materisl | Macrosco Micrascop | Histog. | IMUNO | FISH | CISH | PCR | Gongelagi| Adens| Ditsdo | Conclus3| Impress: Liberads| Image| Entregue |
{iZ3E54 FACIENTE TESTE HCFME 1803720 714780 i
ot ] ] L] e & & & & o @ & e o o ®
1103-ANATOMO PATOLOGICO PELE
w
@ MNio aplicavel @ Néo realizado Pendente / Parcial @ i ® Ag Revisd @ Nio Conformidade
JE S
Informacfies adicionais | @ Observagfize | Resumo/Dados Clinicos | @ Material | Patologistas / Quantidade / Data Motas de rodapé
| | |Vin|::, c/laudo anterior: I
| Atendimento/Pedido :| 11025224 7 2393457 |Mimero do exame 1 |BE2144/2021 | Accession Number : | 3432474 [
| DatasHora do atendimento : | 18/03/2021 11:00:27 | Data/Hora do pedido : [18/03/2021 11:00:28 | Data prevista enlrega : | 18/03/2021 11:00
| Médico solicitante : |HOSPITAL DAS CLINICAS DE BOTUCATU  Setor solicitante : |AMATOMIA PATOLOGICA | Tipo de atendimento: |EXTERNO
| Convénio : [SUS - AMBULATORIO [Plano : |PLAND UNICO
[Leito : | | Tamanho da peca: | |cNs.: [296931813830001 | Unidade de origem: |
|Malelial recebido em : |1BJ’I]3}'2I]21 11:16 |Malelial 1ecebido por : |312 - RENATA CRISTINA SOARES EMILIO
|Exame liberado em,_ | |Exame entregue em : | |SMS: | [
[+] F2 F3 F5 F6 | F7 F8 F9 Fi0 Fi Fi2 a =] - $ v = X
Atualizar | Matedal} | Macro icto Histo Imuno | Fizh Cish PCR Congelagio Adendo Conclusio | Reguisicio Protocoko| Imprimir... | |merimir imagem P30T ) ibarar laudo | Entreg: Fechar
Laurns [t v | REN&TA CRISTING SO | mipatolog@PROMY WO | 41953

4.2.10. Descrever o material recebido no campo Exame macroscopico, informando

gual é o material, coloracao, aspecto, medidas e peso;

Aprovagao do Diretor do Servico | Geréncia de Diretor de Niicleo: Dr. Marcelo Padovani de Toledo Morais e Adriana de Fatima Souza Gongalves
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AP: Macroscopia ol X
acrozcopia ‘ tapa macrozedpico | Laudos Anteriares | Imagerm | Imagem [Sugestio diagndstico] |
Lauda Data Atendimento Paciente Idade Frontuérnio
423594 18/03/2021 11025224 ‘FA[:IENTE TESTE HCFMB |4 Anos, 2 Meses e 15 Dias |?1 4780
Exame Médico solicitante
[1109 |[ANATOMOD PATOLOGICO PELE |+ @ » [5081 |[HDSPITAL DAS CLINICAS DE BOTUCATU [CRM:111) |+ z]@]»
Técnhico / Médico Macroscopia M édico Revisor
| I |+ zl@]2] | | |+/z]@]»
Mo Conformidade Encarminhamento
- | =] | - | -
Material recebido: |N0.Exame: B2144/2021 .:. Qtde.Amostras: 1
—
I'ﬂ‘AriaI ;”11 _'Il. - ID '”Q 'Im B 7 U 2%as, N % HE = QR Lista de frascos |
= o o Cesta ldentificagiia |
O e & = < 4B B 1 i= 15 €5 ga Autotesto
) T = B4 A |
#) Comertéio 4@ Configuiar diciondio 4 Ferramentas de tewto [ &uto-Testo [DESLIGADD] W Exibir linhas laterais g8 Laudo estruturada
Home da célula: I - Formula: < [l
g.nl.uzu.3.|‘4.|.5.|‘5.|.7.|‘3.|.g.|.1g-|-]_]_-\-12-|-]_3-\-14-|-15-\-15-|-17-\-1%'
b [Exame Macros copico:
2 Recebido, em formol tamponado a 10%, material produto de bidpsia _, medindo _x_x_, pesando _g. Aos cortes,
3 observa-se _
—1
-
I
™
+
- Inserir mapa no Laudo
[8 Preview @ Liberar alteracio Pendente
Use CTRL+F texto"_" laudo ou CTRL jor: 2 a A
e e ‘ ‘V'"c"k’m"' faudo anterior: ‘ Paciente com exi— NQTIFICACAD PARA CANCER | Gravar Cancelar

4.1.11. Preencher na op¢ao Mapa macroscépico todos os itens abaixo:
4.1.11.1. Adicionar
4.1.11.2. Frasco
4.1.11.3. Cassete
4.1.11.4. Fragmentos
4.1.11.5. Material
4.1.11.6. Tipo
4.1.11.7. Rep. do material

4.1.11.8. ldentificar o Médico residente da Macro e Micro e o técnico

responsavel
4.1.11.9. Gravar
4.1.11.10. Inserir no laudo
4.1.11.11. Voltar a aba da macroscopia
4.1.11.12. Identificar o médico Macroscopista
4.1.11.13. Gravar

Aprovagao do Diretor do Servico | Geréncia de Diretor de Niicleo: Dr. Marcelo Padovani de Toledo Morais e Adriana de Fatima Souza Gongalves
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m
?

J Macrascopia | 9apa macroscdpico | Laudz

Adicionando mapa macroscépico do laudo... x

Identificagdo
Laudo Mr. exame Prontudrio
[423594 | [B214472021 | [714780 |

Paciente |PACIENTE TESTE HCFMB |

~
.

Sentinela

O Mama

O Melanoma

Adicionar...

Cancelar...

Detalhes...

Inserir no laudo

10

ico: écni
Macroscopista 8
| I [+|zl@»
Microscopista J
| ) N8 [+/z@]°
Hora /Técmco / Médu:\
[19/03020m [ [ | ] |2
Blocos ‘\ II
| \_B.Iae( ‘ Fragmentos |
|Eloco |N|.'1me|o Fratocolos ‘E!uantldade |Indehmdo |
<Muo data to display> =
9
Cligue com o botdo direite do mouse para inserir o protocolo ® LCancelar
——ar
ap| Macroscopia o
Macroscopia ‘ Mapa macioscipica | Laudos Anteriores | Imagem | Imagem [Sugestio diagndstica] |
Laudo Dats Atendimento Paciente Idade Prantugrio
423594 [18/03/2021 [11025224 [PACIENTE TESTE HCFMB |4 Anos. 2 Meses e 15 Dias [714780
Exame Meédico solicitante
9 |ANATOMO PATOTRGICO PELE |+ @ ~ [s081 |[HOSPITAL DAS CLINICAS DE BOTUCATU (CRM:111) |+ 20|~
Técnico / Médico Macroscopia \ Meédico Revisor
N, | v/ [+]z1@]2] | I |+lz]8]2
N\ab'&nigmd_ade ___/ Encaminhamento
\ =1 - e

Material recebido: |Nu.Exame: B2144/2021 ... Qtde.Amostras: 1

T E—| e | e (=3 =3 A RS

ERERENAND

Lista de frascos

Cesta |dentificagio
B2144/2021 &

Bocad=<ieeBYNyBadcc IWHEIODNEHTE H e Autorexto
49 Comentsio & Configuar diciondic # Ferramentas de texto [ Auto-Testo [DESLIGADD] [ Exibir linhas laterais 5 Laudo estruturado
Nome da célula; hd Edrmula: cf
g'l'l'l'Z"'.’i“‘4"‘5"'6"'7"'3“‘9"‘10"'11"'12"'13“‘14"'15"'16"'17"'1?
L& [Exame Macros copico:
2 Recebido, em formol tamponado a 10%, material produto de bidpsia x«_, medindo _x_x , pesando _g. Aos cortes,
3 observa-se
—1
-
o
™
-
[d Preview B Liberar alteragdo

Ingerit mapa no Laudo

13 bPemontg

Use CTRL + F para procurar o texto "_" no laudo ou CTRL| | Vinculo com laudo anterior:
+ T {F10 para texto padrio

Paciente com exi— NOTIFICACAD PARA cﬁncE{ Gravar ) Cancelar

Aprovagao do Diretor do Servico | Geréncia de Diretor de Niicleo: Dr. Marcelo Padovani de Toledo Morais e Adriana de Fatima Souza Gongalves
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4.1.12. Realizar a desparamentacdo dos EPIs;

4.1.13. Realizar a higienizacdo das mdos com agua e sabdo antisséptico (minimo 30
segundos) ou alcool gel (minimo 15 segundos);

4.1.14. Realizar a limpeza do teclado do computador com quaterndrio de amonio;

4.1.15. Realizar a higienizacdo das mdos com agua e sabdo antisséptico (minimo 30
segundos) ou alcool gel (minimo 15 segundos);

5. OBSERVAGOES:

5.1.CasooTécnicoidentifique algumtipo de divergéncia entre o frasco de biépsia e arequisicao
de exame, tais como: nome do paciente, nUmero do registro hospitalar, nimero da bidpsia, tipo de
bidpsia, origem, entre outros, a requisicdo e o frasco devem ser devolvidos a Recepgao de Biopsias,
para gerar uma nado conformidade e tomar as medidas necessaria.

5.2. Macroscopia especifica: Todos os passos citados acima sdo realizados em todas as
amostras recebidas, porém, algumas delas tém cortes padrdes que devem ser seguidos durante a
realizacdo do exame macroscopico, sendo eles:

e Apéndice vermiforme; Vesicula biliar: Apds avaliar coloracdo, aspecto, medida e
peso, esses materiais devem receber um corte transversal na regidao central e um corte longitudinal
em cada extremidade, sendo seguido, portanto, trés fragmentos (regido proximal, medial e distal); o
restante do material é devolvido ao recipiente identificado e guardado até sua liberacao.

* Biopsia de pele (punch ou shaving): Apds avaliar coloracao, aspecto e medida, esses
materiais devem receber um corte longitudinal separando o fragmento em duas partes, e as duas
partes devem ser totalmente incluidas para processamento.

* Bidpsia de pele — punch (alopecia): Em casos de pacientes com suspeita de alopecia,
o material recebido deve ser composto por dois punchs do mesmo paciente. Apds avaliar coloracao,
aspecto e medida, um dos punchs sera seccionado de forma padrao (corte longitudinal) e o segundo
fragmento sera seccionado com um corte transversal. Todo o material deve ser seguido.

e Laqueadura tubdria; Vasectomia: Esses materiais sempre sdo recebidos com dois
fragmentos de tuba uterina (direita e esquerda) ou dois fragmentos de ducto deferente (direito e
esquerdo). Apods avaliar coloracdo, aspecto e medida, o fragmento que representa o lado direito é
pintado com tinta nanquim e realizado cortes transversais; o fragmento esquerdo também recebe
corte transversais e todos eles sdo incluidos num mesmo cassete. Por isso, pintamos o direito para
identificar os lados.

Aprovacdo do Diretor do Servico [ Geréncia de Diretor de Nicleo: Dr. Marcelo Padovani de Toledo Morais e Adriana de Fatima Souza Gongalves
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e Endoscopia e colonoscopia: Quando recebidos dois ou mais frascos sempre
identificar os fragmentos dos frascos pares com tinta nanquim.

e Curetagem, AMIU, RTU: Selecionar fragmentos que visualmente possuem alteracdes
macroscopicas, quando ndo observadas realizar de modo aleatério.

* Prostata: Normalmente apresentam seis ou dezesseis fracos, onde deve obedecer a
ordem respectivamente:

A- Base D (1)
B- Base E (2)
C- Médio D (3)
D- Médio E (4)

E- Apice D (5)
F- Apice E (6)

A —Base D (1)
B —BaseE (6)
C— Médio D (2)
D — Médio E (7)
E — Apice D (3)

F — Apice E (8)

G —Bainha D (4)
H — Bainha E (9)

| — Transi¢do D (5)
J—Transicdo E (10)
K—Base D (11)

L —Base E (14)

M — Médio D (12)
N — Médio E (15)
O — Apice D (13)

P — Apice E (16)

6. CONTINGENCIAS:

6.1. Caso o Sistema Hospitalar Informatizado (DCE-Patologia) esteja inoperante, seguir com o
procedimento macroscépico (manter registro manual) e, tdo logo o sistema esteja ativo novamente,
realizar o registro conforme descrito;
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6.2. O procedimento macroscépico nao deve ser atrasado por motivo de problemas técnicos
de informatica e sistema.

6.3. O coletor de perfurocortantes devera ser usado impreterivelmente, até a linha pontilhada,
para evitar acidentes com perfurocortantes.

7. AUTORES E REVISORES

7.1. Autores / Colaboradores — Bruna Pagnin Augusto, Giovana Paschoalinoto dos Santos,
Marcos Roberto Franchi, Renata Cristina Soares.

7.2. Revisores — Bruna Pagnin Augusto, Giovana Paschoalinoto dos Santos, Marcos Roberto
Franchi, Renata Cristina Soares.

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

- BRASIL Ministério do Trabalho e Emprego. Norma Regulamentadora n2 32 (Seguranca e
Saude no Trabalho em Estabelecimentos de Saude). Portaria MTB 3.214 de 08 de junho de 1978.

Aprovagao do Diretor do Servico | Geréncia de Diretor de Niicleo: Dr. Marcelo Padovani de Toledo Morais e Adriana de Fatima Souza Gongalves

Assessoria do Ntcleo de Gestdo da Qualidade: Gestdo 2021/ Aprovacdo CCIRAS [ SESMT: Prof. Assoc. Dr. Carlos Magno Castelo B. Fortaleza / Eng. Fébio Suraci Picchiotti



HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU - UNESP
Av. Prof. Mario Rubens Guimardes Montenegro, s/n - Unesp Campus de Botucatu | CEP: 18618-687 - Botucatu - Sdo Paulo - Brasil | Tel.: (14) 3811-6004 - (14) 3811-6000

NUCLEO DE ANATOMIA PATOLOGICA - NAPAT

POP NAPAT MACRO GER 001 RECEBIMENTO, TRIAGEM, CONFERENCIA,
~ IDENTIFICAGAO E PROCESSAMENTO DE PEQUENAS BIOPSIAS, REALIZADOS NO FMB
LABORATORIO DE MACROSCOPIA

O PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PADRAO DO m

POP NAPAT MACRO GER 001 -PAG.:9/9 EMISSAO:03/05/2021 REVISAO N°

9. TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVACAO DE DOCUMENTO

ml HOSPITAL OAS CLINICAS
FRCULDEDE DE MEDICING DE BOTUCATI
HOCLURD [E GENTAD D& Dok LIDADE

FME #v. Pl Saria Aeg o TEF HEAREIT - Bovesy — Hea Pl = Bryad
= Tl!l.l"-l:lﬂ-'ll-li'lllllllllll-ﬂ"! = Erwil zualiciasn bebrk Taame b

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAD ELETRONICA E APROVAGAOC DE
DOCUMENTD

1. IDENTIFICACAD DO DOCUMENTO

[1.1.Tule: POP MWAPAT MACRO GER 001 - RECEBIMENTD, TRIAGEM, CONFERENCIA,
[IDENTIFICACAD E PROCESSAMENTO DE PEQUENAS BIOPSIAS, REALIZADOS NO LABORATORIO

| DE MACROSCOPIA,
i

51.2. Area Respongével; NUCLED DE ANATOMUA PATOLOGIA = NAPAT
|

!1.3. Data da Elaboragdo; BINSI021 - Total de paginas: 0% Data da Revisao ___{ ¢
| Nimers da Revisie:

i 1.4, Autorizacdo de Divulgacio Eletrdnica do Documento & Consentimento de Exposigio de dados
| {neme sampleto & nldrmers de regisiro profissional) durants a vigéncia ds documents:

| Eis, e auter &lau revisar do decumenin cilade, aprove & aulorizo 8 divulgacio deirdnica do mesma
L

i
NOME | SETOR NATURA

F— L
| Bruna Pagnin Augusto | Miclan de Anatomiz Pmuwm -
| - MNAFAT
| Giovana Paschosingto dos Senlos | Nidlao de Anstomia Paloldgica - 4@,«.«—'“’

| NAPAT
Fl'.'larl;ﬂs R’E’U’Em F ar..:_'m | MNicdan da Angtomia Paloldgcs - 'ﬂ_,r-"'-/:::’ .
| | MARAT

Renata Cristing Soanas | Niden de Anatomin Patnidgca -
| HﬁF.ﬁ.T

2 DECLARACAD DE CIEMCLA, A.FFICPLI'M;M DE DOCUMENTD E EGHEEH'HH'EHTG DE
EXPOSICAD OO MOME COMPLETS (DURANTE O PERIOOD DE VIGENCIA DO DOCUMENTO):

Declare que esiou centa @ aprovo O conleddo do documenio. POP NAPAT MACRD GER 001 -
| RECEBIMENTO, TRIAGEM, CONFEREMNCIA, IDEMTIFICACAD E PROCESSAMENTD DE PEQUENAE
:EIII:F 5185 REALIZADOSE NO LABORATORIO DE MACROSCOPLA.

iTm-l;u'sm aularizs & exposicio do meu none complsio.

N

<
N
<
Z
|
<
O
©
o
—
O
<
an
<
>
S
X
24
<
LU
()
O
LU
—
@)
)
Z

mwmm Dr. Marcelo Padavani de Toledo korais

owta %40 20 0f

Aprovagao do Diretor do Servico | Geréncia de Diretor de Niicleo: Dr. Marcelo Padovani de Toledo Morais e Adriana de Fatima Souza Gongalves

Assessoria do Ntcleo de Gestdo da Qualidade: Gestdo 2021/ Aprovacdo CCIRAS [ SESMT: Prof. Assoc. Dr. Carlos Magno Castelo B. Fortaleza / Eng. Fébio Suraci Picchiotti



