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1. OBIJETIVO:

Padronizar os procedimentos de dispensacdo de produtos, do almoxarifado aos setores
internos do NAPAT.

2. ABRANGENCIA:

Supervisao e responsaveis pelo Almoxarifado do Nucleo de Anatomia Patoldgica.

3. MATERIAL E DOCUMENTOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Protegao Individual (EPI’s): N3do se aplica.

3.2. Materiais e Equipamentos: Etiqueta adesiva 55x25mm (carreira); Ribbon em cera
110mmx091m; Papel Sulfite; Caneta esferografica; Carimbos (Recebimento Provisério/Definitivo
e do Responsavel), Microcomputador com acesso ao Sistema Hospitalar Informatizado e internet;
Impressora para etiquetas; Carrinho para transporte.

4. PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO E ARMAZENAGEM:

4.1. Receber a solicitacdo do produto, através de pedido impresso (datado e assinado),
denominado Sistema de Gerenciamento do Almoxarifado do Nucleo de Anatomia Patoldgica;

4.2. Verificar se a quantidade em estoque e a demanda da rotina da area solicitante estao de
acordo com a cota;

4.3. Dispensar o produto, de acordo com a solicitagao;

4.4, Dispensar (sempre) o produto que estiver com o vencimento mais préximo de sua
validade;

4.5. Assinar e datar a entrega do produto no pedido impresso;
4.6. Colher a assinatura e data do recebedor;

4.7. Baixar o produto no Sistema Hospitalar;

4.8. Acessar Portal Sistema HCFMB, colocar login e senha;

4.9. Acessar Sistema MV/Materiais e Logistica > Almoxarifado > Movimentacdes > Saida de
Produtos > De Setores;

5. CONTINGENCIAS:

N3o se aplica.
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6. OBSERVAGOES:

6.1. Cada areainterna do Nucleo de Anatomia Patoldgica, deve fazer seu pedido mensalmente,

com prazo de uma semana de antecedéncia para recebimento do produto.

6.2. SolicitagGes fora do periodo, devem ser avaliadas pelos responsaveis do Almoxarifado,

levando em consideracao a quantidade em estoque do produto e, a demanda da rotina da area
solicitante.
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AUTORES e REVISORES
7.1. Autores / Colaboradores — Marcos Roberto Franchi e Claudinei Jurandir Figueira

7.2. Revisores —

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

N3o se aplica.
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9.

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICO E APROVACAO DE DOCUMENTO

HOBFITAL DAS CLIKIGAS
FACULOADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
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TERMB DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFIC AG AD DO DOCUMENTO

1.4.Titulo: POP NAPAT GER 006 - DISPENSACAD DE PRODUTOS DO ALMOXARIFADD ADS
SETORES INTERNOS DD MAPAT

1.2 Area Responsdvel: NOCLED DE ANATOMIA PATOLOGIA - NAPAT
1.3. Data da Elaboragio: 29/03/2021 Tolal de paginas: 03 Data da Revisdo:_ ! [
Himero da Revisdao:

1.4, Auterizagio de Divuigacao Eletrénica do Documento & Consentimenie de Exposigac
de dados (nome completo e nimere de registro profissional) durante a vigéncia do

documenlo:
Eu. eamn auler &fou revisor do documents citads, aprove & auforize a divulgacio eletrdnica do
MESI,
Mome: Marcos Robaro Franchi Nome: Clhaudinel Jurendr Figuera
Fusngia: Sipand aes Fungiio: Bupervisor Subsiiluio
W* Conselha profissionak: N* Conselho profissicnal:
wnmmmm_gﬂg:nwa Sator: Mickes de Analomia Palokgica

mr&:ff m%

2 ne::n.mh:ﬂrl’:r’ﬁ CIENGIA, APROVAGAD DE DOCUMENTO E COMSENTIMENTO DE
EXPOSICAD DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE WVIGEMCIA DO
DOCUMENTO):

Declaro que estou cienie ¢ aprovo ¢ conleudo do documento: POFP NAPAT GER 008 —
DISPEMSACAD DE PRODUTOS DO ALMOXARIFADD AQS SETORES INTERNDS DD MAPAT.

Também auvtkarizo a exposicio da Meu Rome oom plels
Mome Completo Diretor | Gerente: Dr. Marcelo Padovani de Toleda

Data: 07/04/2021 |Moraes ll" ) { |
Assinatur: Wegon —~ UVoaey Moy
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