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1. OBIJETIVO:

Arquivar de forma ordenada e cronoldgica, as laminas diagndsticas e blocos de parafina e ou
cassetes histolégicos em arquivos apropriados.

2. ABRANGENCIA:

Funcionarios da Blocoteca (Arquivo permanente)

3. MATERIAL E DOCUMENTOS NECESSARIOS:

3.1.Equipamentos de Protec¢do Individual (EPI’s): Avental descartdvel ou jaleco padrdo, luvas
de procedimento, mdascara ou respirador descartavel e dculos de seguranca.

3.2. Materiais Especificos para o Procedimento: Arquivos de madeira ou de aco com gavetas
exclusivas para este fim, estantes de aco, mesas, etiquetas para identificacdo dos arquivos, impresso
proprio para solicitacdo de material do arquivo (solicitacdo realizada pelo paciente)

4. PROCEDIMENTOS:
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4.1. Realizar a higienizagdo das maos com agua e sabdo antisséptico (minimo 30 segundos) ou
alcool gel (minimo 15 segundos);

4.2. Vestir o avental, respirador PFF2, com filtro de carvdo ativado, 6culos de protecdo e
luvas;

4.3. Ordenar numericamente, por tipo de material e por ano as laminas diagndsticas e os
blocos parafinados ou cassetes histoldgicos:

e Por tipo de material: Biopsia (B); Servico de Verificacdo de Obitos (SVO); Necropsia
de casos internos(A); Puncdo Aspirativa por agulha fina (PAAF); Imunofluorescéncia (BIF); Bidpsia em
consulta (BC); Citologia de Liquidos (CITO); Papanicolau (CO); Citologia de mama (CMAMA).

4.4. Arquivar adequadamente, de acordo com a classificagdao dos materiais;

4.5. Identificar os arquivos com etiquetas, de forma legivel com a sigla que identifique o tipo
de material, numeracdo do material e ano de referéncia;

4.6. Retirar diariamente as |laminas diagndsticas e os blocos de parafina ou cassete histolégicos
dos laboratdrios, e posto de coleta especifico (referente aos médicos residentes);

Obs: A organizagdo e arquivamento também devem ocorrer diariamente.
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4.7. Retirar as luvas e avental descartdvel, desprezar em lixo branco;

4.8. Realizar a higienizacdo das mados com agua e sabdo antisséptico (minimo 30 segundos) ou
alcool gel (minimo 15 segundos);

4.9. Retirar os 6culos de seguranga, mascara ou respirador;

4.10. Realizar higienizacdo das maos com agua e sabdo antisséptico (minimo 30 segundos) ou
alcool gel (minimo 15 segundos);

4.11. Seguir com a higienizacdo dos dculos, conforme a orientacdo do Servico Especializado
em Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho (SESMT);

4.12. Realizar higienizacdo das maos com agua e sabao antisséptico (minimo 30 segundos) ou
alcool gel (minimo 15 segundos).

5. CONTINGENCIAS:

Nao se aplica

6. OBSERVACOES:

6.1. As laminas diagndsticas Papanicolaou devem permanecer arquivados por cinco anos,
exceto os exames com alteragGes citoldgicas ou suspeita de alteraces;

6.2. As laminas de casos com alteragdes citoldgicas ou suspeitas sdo marcadas com sinal de
(+) na etiqueta, e devem ser arquivados separadamente por no minimo 20 anos.

6.3. Apds de cinco anos de arquivo as laminas diagndsticas de Papanicolau (exceto marcados
como (+), citologia de liquidos e citologia de mama, deve ser descartadas.

6.4. Apds dez anos de arquivo, as laminas diagndsticas de Bidpsia e SVO Necropsia e Bidpsia
em Consulta devem ser descartadas.

6.5. Laminas de pungado aspirativa por agulha fina, Blocos de Parafina e Cassetes Histoldgicos,
devem permanecer arquivadas por tempo indeterminado.

6.6. Os 6culos de seguranga devem ser lavados com 4gua e sabdo neutro e secado com
papel macio e, apenas em casos de procedimentos de assisténcia com pacientes de isolamento e/
ou projecdo de secrecdes e liquidos bioldgicos, apds a secagem, deve ser utilizado alcool 70°, (até
que seja liberada a utilizagdo de quaternario de amdnia). Em ambos os casos, apds a lavagem, evitar
friccionar o papel para secagem nas lentes, de maneira a prevenir riscos.
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6.7. Retirar os 6culos de seguranga, SOMENTE, ao término de todo procedimento, inclusive
descarte e lavagem de materiais utilizados, devendo este ser higienizado separadamente.

7. AUTORES E REVISORES

7.1. Autores / Colaboradores — Dra. Maria Luiza Cotrim Sartor de Oliveira Marcos Roberto
Franchi.

7.2. Revisores — Dra. Maria Luiza Cotrim Sartor de Oliveira e Marcos Roberto Franchi.

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS FAZER MENGAO DA NR32 DO MTE

- Andrade LALA, Mello MFS, Freitas L, Simdes LM. Manual para utilizagdo dos servigos
do laboratériodeanatomia.Disponivelemwww.hc.unicamp.br/servicos/anatomia_patologica/
MANUALAnNat.pdf. Acessado em 24 de janeiro de 2012.

- Pareceres da Sociedade Brasileira de Patologia. Parecer 31, PARECER CFM, de 13/05/94.
Site: http://www.sbp.org.br/pareceres/parecer-31/. Acessado em 23/09/2021.

- http://www.sbp.org.br/publicacoes/pareceres.aspx?id=61

- http://www.citologiaclinica.org.br/site/pdf/documentosmanual_gestao_qualidade_
laboratorio_citopatologia.pdf

- BRASIL Ministério do Trabalho e Emprego. Norma Regulamentadora n? 32 (Seguranca e
Saude no Trabalho em Estabelecimentos de Saude). Portaria MTB 3.214 de 08 de junho de 1978.
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9.

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGACAO ELETRONICA E APROVACAO DE DOCUMENTO
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TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICIMA DE BOTUCATU @

'1 IDENTIFICACAQ DO DDEUHENTEI

(1. 1 Tltul-u POP NAPAT GER 001 — ARQUIVO DE LAMINAS E BLOCOS DE PARAFINA

1.2. Area Responsavel: NOCLEO DE ANATOMIA PATOLOGIA - NAPAT

1.3. Data da Elaboragio: 16/05/2012 Total de paginas: 03 Data da Revisdo:23/04/2021
Nimero da Revisao:
1.4. Autorizagdo de Divulgagdo Eletrénica do Documento & Consentimento de Exposigio

de dados (nome completo e nimerc de registro profissional) durante a vigéncia do
documento:

| Eu, como autor efou revisor do documento citado, aprove & autorizo a divulgacdo eletrénica do

MEsmao;
ety HQHE . SETOR ASSINATURA
Dra, Maria Luiza Eutrlm Sartor de Oliveira e Miclao de Anatomia
| Patolégica — NAPAT
Marcos Roberto Franchi, Miclea de Anatomia

F‘atc_lluguza MNAPAT

2. DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO [‘.IE
EXPOSIGAC DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO

DOCUMENTO):

Declaro que estou ciente & aprovo o conteddo dn documento POP MAPAT GER 001 - ARQUIVO DE
LAMINAS E BLOCOS DE PARAFINA

Também autorizo a exposigio do meu nome completo.

Data/Wol| o2 Diretor: Dr. Marcel ovani de Toledo Morais
ol Juulll 8 el o
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e
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