
02/08/2023012 26/05/2022

012

01

1. OBJETIVO:

 Solicitar lanches para fornecer aos doares ao final da doação de sangue, realizando um 
acolhimento adequado. Assim que o doador chega no hemocentro ele passa por 3 etapas, depois de 
doar o sangue o doador tem que ficar sentado por 5 minutos e se alimentar do lanche fornecido no 
hemocentro. 

2. ABRANGÊNCIA:

 Equipe do Núcleo de Apoio Administrativo à Assistência. 

3. MATERIAL E RECURSOS NECESSÁRIOS:

 Computador com acesso à internet (caderno, ata, planilha…)

       

4. PROCEDIMENTOS

 4.1. Solicitação de Bolachas e Suco

  4.1.1. Preencher a planilha de pedido, com os dias da semana e com os dias do mês 
(pedido de segunda, quarta e sexta)

  
  4.1.2. Preencher a planilha de cardápio, com os dias da semana e com os dias do mês 
(pedido de segunda a sábado);
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  4.1.3. Clicar na impressora;

  4.1.4. Selecionar no lugar da impressora o PDF;

 
  

  4.1.5. Clicar em imprimir;
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  4.1.6. Preencher com o nome do mês referente.

 
  4.1.7. Clicar em salvar;

  4.1.8.  Enviar o PDF no e-mail do responsável pelo pedido.

  • keylla.krs123@gmail.com

  • keylla_krs@hotmail.com

  OBS: o pedido tem que ser enviado até o dia 10 de cada mês, referente ao mês 
seguinte. Ex: Dia 10/08/2023 – enviar o pedido referente ao mês de setembro.

5. CONTINGÊNCIAS:

 Não se aplica.

6. OBSERVAÇÕES:

 Não se aplica.

7. AUTORES e REVISORES

 7.1. Autores / Colaboradores – Roberta Ariane de Lima Corrêa.

 7.2. Revisores – Roberta Ariane de Lima Corrêa.

8. REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS:

 Não se aplica.
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9. TERMO DE AUTORIZAÇÃO DE DIVULGAÇÃO E APROVAÇÃO DE DOCUMENTO
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