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1. OBIJETIVO:

4.

Realizar o agendamento das cirurgias eletivas e 32 porta a serem realizadas no Centro
Cirurgico do HCFMB.

ABRANGENCIA:

Equipe do Nucleo de Apoio Administrativo.

MATERIAL E DOCUMENTOS NECESSARIOS:

3.1. Equipamentos de Protegao Individual (EPI’s): Ndo se aplica.

3.2. Materiais e Equipamentos: Computador com acesso a internet, acesso ao Portal de
Sistemas HCFMB, Aviso de cirurgia entregue por especialidade.

PROCEDIMENTOS

4.1. Receber do aviso de cirurgia com prazo de no minimo 48 horas antes do procedimento;

HC  wosPiaL pas cLincas ATENDMENTO.___
—; FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU - UNESP 450
AVISO DE CIRURGIA COD. PREAVISC: 240858
Dados do Paclents”
Pacients  : ADAMASTOR RIBEIRO GONCALVES EnfiLeito:
Reglstre 1377273 Sexo cu Idade: 58
Pracaugdo: Confato( ) Asroscl( | Goticulas( |
Dados do Agendamento:
Data Agsndamento: 12/07:2021  Tempo Previste: 1:00 Convénio: 1 -SUS - INTERNACAD
Rotina {X] Urgéncla ( ) Cor Classificagao: Cor modificada no Pi:
Dados da Cirurgla:
Diagnoatico
Cirurgla Principal: 23 - TRAGUECSTOMA.

Procedimante 41130081

Espaclalidade: 34 - OTORRINOLARINGOLOGIA
Dados do Solicitants:

HOSPITAL DAS CLINICAS DE BOTUCATU

Equips:

CIRURGIAD 1 - HOSPITAL DAS CLINICAS DE BOTUCATU

Raservas

Hsmocomponentes: N UTE N Tipo ds Ansatssla:

Obasrvagdes:

centro Clrurgico

Suspensdo: | ) Altsraglo: (| Motivo:

Data Hora: Nova oata 0a clrurgla®

Blsturi: Patrimonio: Pacients com Pumeira:| |
ENFERMEROICOREN HOESITAL DAS CLINICAS DE SOTUCATU

MEDICD
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4.2. Clicar no icone Sistemas HCFMB;

Sisterna HCFME

4.3. Clicar em Sistema Hospitalar;

Portal de Sistemas I{% ﬂ iﬁ%ﬁ%%

GOVERNO DO ESTADO L
DE sio PAULO Hospital das Clinicas - UNESP

I Sistema Hospitalar Classificacdo Controle de Sala Qualidade

Informes e Manuais

Normas e Padroes Solicitagbes

4.4. Preencher: login e senha;

soulmv

U e senh,

Entre com seu usudrio e Senha

Usudrio:

Senha:

Empres=:  Selecione...

&, EnTRAR

4.5. Clicar em atendimento (12 Passo) e apds em Centro Cirdrgico e Obstétrico (22 Passo);

soulmy  mreriacio v ¢ ?0
L Portal
» Urgénda e Emergéncia ~

» Central de Agendamento

<,':| 2° Passo

—

>

Assessoria do Nucleo de Gestdo da Qualidade - Gestao 2021
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4.6. Clicar em Centro Cirargico (12 Passo);

4.7. Clicar apés em Pré Agendamento Cirargico (22 Passo);

4.8. Aguardar abrir a tela de Pré Agendamento Cirurgico;

4.9. Inserir COD. PRE AVISO (se encontra no aviso de cirurgia) no espaco cédigo (32 Passo);

4.10. Clicar apds em RESERVAR SALA na parte inferior da tela de Pré Agendamento Cirurgico;

SOUlmV INTERNAGAO ~ 8?0
= Fortal Pré Agendamento Cirirgico, %
Atendimento « J @ 42 +F 4 *B

» Urgéncia e Emeraéncia @

» Central de Agendamento
Pré Agendamento Cirirgico

» Ambulatério
5 ntermack Codiga__ DifHr Pré-Agend. Dijhr Sugerida Tempo Prev.  Dtjhr Prev. Interm. Pesq. SAME  Pacente Nome do Paciente
o
5 nermagia Doricir (eme v <—13°Passo :
Atendimento Unidade Internagdo DI DOD Telefone de Contato SMS?  Emal Contato Usuério Suspenso Sexe Tp. Sang.
~ Centro Ciriirgico e Cbstétrico ¥e) o = = =
» Solicitagies . - .
Tipo Internagso Tipo Acomodagio Téanica Utlizada Tipo Cirurgia Amb.? Prioridade
» Tabelas S - O Qun [Jsague [ Congelacio - Anexar
» Consitas Centro Cirdrgico Sala Cirdrgica Motivo da Substituicio da Cirurgia Senha de Autorizacio
» Relatérios [0 substituig3o da Cirurgia?
~ Caniro Crirgicn <[ 1° Passo
Chservagsa do Avied 0e Cirtigia
L aviso de Cirurgia
G Avisos do Paciente da Cirur - = — - e —
Grurg Qme Realizadas (Para adicionar novas cirurgias utilize o botdo ‘Adiconar Girurgia’)
I Pré-Agendamento Cirdrgice <:“= el cn@éso e
& Agendamento
1 Revisdo Agendamento Cira Cédign Cirurgia Proced. Viade Acesso  Desc Viade Acesso  Lateralidade  Potendal de Contaminacio  Convénio  Plano  Espec.  Prindipal
I Cadastro da Cirurgia o @
I Confirmacgo da Cirurgia
& Cancelamento de Cirurgia  +
FAVORITOS
MVSaude
Descricio no padronizads da Cirurgia Descricgo do Canvénio Descricio do Plano, Deserigio da Espedalidade
Utilize os botBes ababxo para incluir noves detalhamentos para a cirurgia selecionada.
Clinica e Assistendial ) i i
Prestadares fits Tipo Anestesia Imagem Equipamentas Labaratdria Caixas Cirdrgicas Sangue e Derivadas Avdlsos\Consignades

ﬂ m D Registro: 1/1 FSCC/M_PRE_AGENDAMENTO_CIRURGICO
Informe uma consulta; Pressione F8 para executar. SEARCH

4.11. Preencher os passos a seguir seguindo a definicdo dada pela enfermeira chefe do
cirdrgico:

e NUumero da sala (12 Passo);
* Horario de entrada do paciente em sala (22 Passo);
e Tempo previsto do procedimento (32 Passo);

e Ao final clicar em Agendar (42 Passo).

Assessoria do Nucleo de Gestdo da Qualidade - Gestao 2021
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26/05/2022

REVISAO N° g

soulmv INTERNAGAO
e}

Atendimento «

» Urgénda e Emergéncia
» Central de Agendamento
» Ambulatdrio
» Internacdo
> Internagdo Domiciliar (Home Care)
¥ Centro Cirtirgico e Obst2trico
> Solidtagdes
» Tabelas
> Consultas
» Relatdrios
¥ Centro Ciriirgico
2 Avisa de Cirurgia
& Avisos do Paciente da Cirur
2 Pré-Agendamento Cirdrgicc
= Agendamento
= Revisdo Agendamento Ciru
= cadastro da Cirurgia
= confirmacie da Cirurgia
= Cancelamente de Cirurgia

FAVORITOS

MySaude

< [
E Clinica e Assistendial
Diagnéstico e Terapia

portal Agendamento de Cirurgias %

Aviso Padente
240856 | | ADAMASTOR RIBEIRO GONCALVES
Cirurgia Principal

TRAQUEOSTOMIA

Dt. Sugerida
12/07/2021 00:00

Centro Cirlirgico
1| .. |CENTRO CIRURGICO

Data/hora da dryrgig Tempo Previsto Dt. Prev, Inter
el <=5 Passo

Livre da  Interditada
2° Passo

Utiize os botBes abatvo para paginar entre as salas do centro crirgico.

1-15 16-30 31-45 46-50

Reserva de Sala

Médico

HOSPITAL DAS CLINICAS DE BOTUCATU

1° Passo :> .. | TRAQUEOSTOMIA 5

Dt Prev. Alta
12/07/2021 13:30]

< Julho/2021 >
D S T O O 5 5§
1023

1| se]7]a]a]10
0 EBEREOE
19 20 [21[22] 23 | 24

25|26 |27 |28 29 30| 31
“ransferir Sair

Tempo de Prepars ] Marcada [l Selecionada [ ] Niu[m% (Transferéncias) [ Reserva
4° Passo

Horarios |07 |07 |07 |07 |08 |08 |08 |08 |09 08|08 (08|10 101010 (1111|1111 12|12 12|12 13(13 |13 13|14 |14 14|14|15|15 15|15 18|16 16|16 17 [17 |17 17|18 |18 |18 1818|183 18|19 20 |20 20|20 21
00 15|30 |45 00 15|30 45 0015 30 45 00 |15 30 |45 00 |15 30 |45 00 15|30 45 00 15|20 4500 |15 30|45 00 15 30 |45 00 15|30 |45 00 15|30 4500 |15 30 4500 15 30 |45 00 15|30 45 00

5L16
SLEXTRA
TRAQUED

Digite 2 Data de Previsio de Alta

Registro: 1/1 F5SCC/M_RESERVA_SALA_CIRURGICA

EDIT

4.12. Realizar o agendamento e aguardar aparecer conforme a imagem a seguir;

soulmv INTERNAGAQ
D

Atendimento «

3 Uraéncia & Emergéncia
3 Central de Agendamento
» Ambulatdrio
3 Internacio
3 Internacio Domicliar (Home Care)
~ Centro Circraico e Obstétrico
» Solicitagies
» Tabelas
¥ Consultas
¥ Relatdrios
¥ Centro Cirirgico
&= Awiso de Cirurgia
& Avisos do Paciente da Cirur
&2 Pré-Agendamento Cirdrgice
&2 Agendamento
&2 Revis3o Agendamento Ciru
& Cadastro da Cirurgia
& Confirmacio da Cirurgia

& Cancelamento de Cirurgia

FAVORITOS

MySaude

Atendimento

Diagndstico e Terapia

Partal Agendamento de Cirurgias %

Reserva de Sala
Julho/2021
Aviso  Padente Médico o d X
240856 || ADAMASTOR RIBEIRO GONCALVES HOSPITAL DAS CLINICAS DE BOTUCATU b8 T @688
1]z2|3

Dt. Sugerida Cirurgia Princpal

12/07/202100:00 | | TRAQUECSTOMIA 45867 8]9|0
Centro Ciriirgico Sala 1142 13 1415 18 T

.. | CENTRO CIRURGICO 56 | ... | TRAQUEOSTOMIA el |z 2|2 |22
Datahora da diruraia Tempo Previsto Dt Prev. Inter Dt. Prev. Alta 25| 26| 27| 28 29| 30| 31

1207/2021 || 13:00 | 00:30 12/07/2021 13:30 Agendar Transferir Sair

Livre ] Fechada / Interditada Tempode Prepare [ Marcads [ Seleconada || Nio Impressa (Transferéncias) [ Reserva
Uize os borBes ababo para paginar entre as sslas do centro cinirgicn,

115 1630 3145 46-50

Horérios |07 |07 07 |07 |08 |08 |08 |08 |09 (09(09 (09|10 (101010 (11 11 11|11 12|12|12(12 13(13 13 13|14 |14 14|14|15/15 15|15 18|18 16|16 17|17 |17 17|18 |18 18 18 (19|19 19|19 2020 20|20 21
00 | 15|30 |45 |00 15|30 |45 |00 |15 |30 | 4500 |15 30 (4500 | 15|30 |45 |00 | 15|30 |45 |00 |15 [30 |45 |00 |15 30 (4500 | 15|30 |45 00 | 15|30 |45 |00 |15 (30 | 4500 |15 30 |45 00 | 15|30 |45 00 | 15|30 |45 |00

<: Cirirgia Ageridada

sLi6
SLEXTRA
TRAQUED

Digite o Gidiga do Centro Cinirgico

Registro: 1/1 FSOG/M_RESERVA_SALA_CIRURGICA

EDIT

Aprovacdo da Geréncia de Ntcleo: Enf.? Janaina Cristina Celestino Santos

Assessoria do Nucleo de Gestdo da Qualidade - Gestao 2021
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4.13. Finalizar o agendamento dos pacientes;

4.14. Gerar um relatdrio do programa de cirurgias seguindo os seguintes passos:
e Clicar em atendimento (12 Passo);
e Centro Cirurgico e Obstétrico (22 Passo);
e Relatdrios (32 Passo);

¢ Personalizados (42 Passo);

soulmy  mremiacio v a?0
D Portal

Atendimento «

» Urgénda e Emergéncia ~

» Central de Agendamento

» Ambulatdrio

» Internacdo

» Internacao Domiciliar (Home Care)

< e
» Solictactes
» Tabelas
» Consultas

v Relatérios == 3 Passo
el Personalizados ¢ 4° Passo
R

» Tabelas

» Operacionais
> Administrativos
» Gerendiais

» Centro Cirdrgico

L= Transferénda para Centre Cirdrgice

n FAVORITOS

MySaude

E Clinica e Assistendal
Diagnéstico e Terapia @ 3
BEOOE0
4.15. Localizar o relatdrio 69 — PROGRAMA CENTRO CIRURGICO;
4.16. Clicar em executar;

4.17. Aguardar aparecer um campo com a data;

4.18. Preencher com a data do programa desejado;

Aprovacdo da Geréncia de Ntcleo: Enf.? Janaina Cristina Celestino Santos

Assessoria do Nucleo de Gestdo da Qualidade - Gestao 2021
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POP NAAA 008
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EMISSAO: 26/05/2022

REVISAO N°

e

o

Relatdrios Personalizados

Opges
225
396
590

1162

PARTOS REALIZADOS
PENDENCIA_ATENDIMENTO

PRE AVISO DE CIRURGIA
PROFILAXIA_CC

PROGRAMA ANESTESIA - CC
PROGRAMA CENTRO CIRURGICO
Pacientes da RPA

RECEITUARIC CIRURGIA PLASTICA
RELACEO DE REMESSA - APAC
RELACEOQ DE REMESSA - BPA T
REQUISICAO CADASTRO DE BENS
BFSI MO GFRFNCTANMR,

Executar

Sair

ANESTESIAS REALIZADAS

Atandment

-

s

:»-Elu

@@\0 hittp://172.20.100.135:8L /mvreport?name=FSCC\PROGRAMA O = € ” €9 Procurar: PROGRAMA CEN... % ‘ ‘

Mostrar todos os dados onde DATA CIRURGIA & | 12/07/2021]

& COD CEN CIR éigual a

X

["] Mostrar todos os valores do campo DATA CIRURGIA,

1

["] Mostrar todos os valores do campo COD CEN CIR.

Procurar

moE | o
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4.19. Visualizar o de um programa cirurgico (segue modelo);

m HOSPITAL DAS CLINICAS
FMB FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU - UNESP
PROGRAMA -CENTRO CIRURGICO DATA 1210772021
MANHA
LETo | ATENDMENTO
CRCULANTE aLa AVIZO_PACIENTE 1oane o ANETERLA sANOUE apacy
SALADL 20743 L0ERR Duas paLacio 54, b, 1 .~ NERRELOGIAT T e R S ToTaL BA-COMOE
cTExEDE s 11301ERT B9c0Enzss
aLADL 200742 AR FauLa DA SILVEIRA A2smme, 8 M 8 G CIRUIRGIA GERAL NEFROLITOTOMIA PERCUTANEA sA-COMDE
1 11ansess 20089
SALADE 20507 SUEY carvarno 2, M 10 e SEEuETe DE MaMBA ~SOMO 2
J— EM OHCOLOGIA
SALADE 2e0521  WEGHER FRANCO DO NASCIMENTO &7 dcn 4 Mamen 0 G BLOGUEIOS PROLONGADOS DE SISTEMA NERVOSO PERIFERICO F-4 - ©oMa 2
CENTRAL COM SOMBA DE INFUSAD
& coass ) amRen D40EDS0STE
SALADE zensaz HIEERA siLva RODRIGUES 1t B e 340 CIRURCIAOSTOFEDICA.  TRATAMENTO CIRURGICO DE FRATURA DO TORNOZELO SA-COMOE
RUSTU o
SALADE 2eorss ABECRRoo BATISTA DA SILVA. 7150 2 e 2 Ol BIOPSLA | PUNCAD DE TUMOR SUPERFICIAL DA PELE LacAL
11zmree BgE0gmEns
SALADE 260735 FRERGIANE DO NASCIMENTO SILVA 0 smen 10 Masn, O G BIOPSIA DE GANGLIO LUNFATICD LaCAL
SALADE 2ap77z LUEE AELENA CASTILHO DE CARVALHEM sve 0 e 1 0o S amess P sA-cOMOE s
s 1mzmesz ] c
SALADS 2074 LBtT0 DOS sanToS 480 10 M. o TRABECULECTOMIA LocAL e
SALA 10 240740 SEUFELVES DE OLIVEIRA ZAPAROL 50 sne. = ene 10 0ot I amesss A= omia PARCIAL EMONCOLOGIA sA-cOMDE
7 oEsERID | 1131838 7
SALA 0 2apa51 EAAINA LOPES DA FONSECA 5 tcon b1 G CIRLIRGIA GERAL DAL AT ECTOMIA PARGIAL sA-cOMOE
saLA 12 20735 JOHAE DEMELO Famin Sttom At 20 CIRURGIA R FHETAMENTO CIRURGICO DE FRATURA DIAFISARIA UNICADO  EA-SOMOS
O RADIO { DA ULNA
sALA 12 arss SEEEME Basso aTHADE 4 ke 3 e, 15 ot TRATAMENTO CIRURGICO DE FRATURA JLESAQ FISARIADAS 54 -COMOZ
FALANGES DA MAC [COM FIXACAD)
I Jane1ss D40E0203a2
SALA 2 220785 KIERERDRO DE OLIVEIRA FAVORETO 31 e ene 1 ot TRATAMENTO CIRURGICO DE FRATURA [ LESAC FISARIADAS  5A-SOMOE
_ caroras | msate FALANGES DA MAD [COM FIXACAD)
SALA 12 260597 BIEEG VIERA RODRIGUES St b 205w CATOPEDIA E TRADTATOLO SRR T AMERT D CIRURGICO DE FRATURA DO FILAG TIBIAL EA-CoMOz
imzer 99EDE0E4S
SALA 1S 20302 THED Bemmaroes oe Momacs 2 temn, T s, 78 Do LAPAROTOMIA EXPLORADORA An -CONGE
- 56Ba TR I B uroe BT
SALA IS 240848 0 BISSARD BATISTA 57 fcn 4 Mamen 19 Coma CORTOPEDIA E TRALI RATAMENTO CIRURGICO DE FRATURA DO TORNOZELD SA-COMOS
UNIMALEOLAR
TARDE
LETo | ATENDMENTO
CRCuULANTE (L) AVIO _PACIENTE 1Dane 2ERVIGD ANEITESLA  SAMOUE aacy
uncovee | 1zesenn 40401037
TRAQUEDSTON 26056 ADANASTORRIBEIRO GOMCALVES 88.40m, 15t 400  URGENGA £ EHERBENGA THABUEDSTOMIA
Data & Hora Impressio: 7/8/2021 12:07:48 PM
Pégina 1 de 1

4.20. Salvar o Programa de Cirurgia;

4.21. Enviar por e-mail para os setores pré estabelecidos do complexo HCFMB.

CONTINGENCIA:

N3o se aplica.

OBSERVACAO:

No e-mail institucional do centro cirdrgico possui salva uma lista com todos destinatarios.

7. AUTORES e REVISORES

7.1. Autores / Colaboradores — Nathalia Santos Barbim, Luan Cordeiro Manso e Roberta

Ariane de Lima Corréa.

7.2. Revisores —

Assessoria do Nucleo de Gestdo da Qualidade - Gestao 2021
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8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

N3ao se aplica.

9. TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICO E APROVAGAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATL
MUCLED DE GESTAQ DA QUALIDADE

A Pro Mirio Aub: [c] sin CEP 186108-6ET - Botucaiu - ko Pauls = Brasil

| L i:_:‘liE Tel, {142 3!1I-¢!'|B.'|:'lll| EB11.-EZ'|5 E-ﬂ'nl.ll diiinl kel hetmisTTun s te
TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFIGAGAD Do DDEUMEHTG

[1.1.Titule: POP MNAAA DOE - AGEHDAMENTD T.'IE EIRURGIAS CENTRO CIRURGICO HCFMB
(ROTINAS).

1.2. Area Res pnn«sﬁ\rel Nl.ll.:LEl:II DE APDI'G .ﬂu.IIII!mlIl"|lIS-TF!.:";'I'I‘I.I"l:lI A .ﬁ.S$I$TENEIA MAAA

1.3. Data da Elaboragio: ZEm_ﬂZﬂZITutalda paginas: IEI-T Data da Revisdo;
MNamero da Rnuiaao

[1.4. Autun:a;an de Dwulgagﬁu Eletrénica do Dﬂcumantu e Consentimento de E::pnsl;ﬁn de dados
{nume completo e ndimero de registro profissional) durante a vigéncia do documento:

Eu, como autor efou revisor do documento citade, aprove & autarizo a divelgagdo eletrdnica do mesmo:

MOME SETOR AE$IH&ITURA |
F{nherta Ariane de Lima Corréa | KAAA - Cptrmai. wh;mf"
| Nathalia Santos Barbim - NAAA i
] e e _.__|
Luan Cordeiro Manso NAAA

z nEGLAﬂA(;A-:r DE GIEHGIA. APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE|
ExPusH;Au nu NOME CDHPLETO {IJIJRAHTE O PERIODO DE VIGENCIA DO uucquNTm ‘

|Declaro que Eﬁtuu cienle & aprove o conteddo do documents: POP NAAA 008 — ﬁ.GEHDAMEHTCI DE
|CIRURGIAS CENTRO CIRURGICO HCFMB (ROTINAS).

Também sutorizo a exposicio do mew nome camplata,

D:h:ﬁm

Assessoria do Nucleo de Gestdo da Qualidade - Gestao 2021



