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1. OBJETIVO:

 Realizar a solicitação de materiais de escritório no Sistema de Informação Hospitalar para 
retirada no Núcleo de Suprimentos.

2. ABRANGÊNCIA:

 Equipe do Núcleo de apoio administrativo.

3. MATERIAL E DOCUMENTOS NECESSÁRIOS: 

 3.1. Materiais e Equipamentos: computador com acesso à internet, acesso ao Sistemas  
HCFMB.

4. PROCEDIMENTOS

 4.1. Clicar no ícone: Sistemas HCFMB;

 4.2. Clicar em Sistema Hospitalar;

 4.3. Preencher: login e senha (uso pessoal);
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 4.4. Clicar em entrar;

 4.5. Clicar em Produtos ao Estoque;

 
 4.6. Selecionar setor;

 
 4.7. Colocar o número 130, no campo Solicita para Estoque;

2/5



005 24/05/2022

005

 4.8.Clicar nos 3 pontinhos, da unidade de internação, procurar para qual enfermaria será 
realizado o pedido de suprimento e selecionar;

 4.9.Clicar nos 3 pontinhos do setor, selecionar uma das opções que aparecer;

 
 4.10. Colocar o código do produto, apertar enter, colocar a quantidade desejada e apertar 
enter. Seguir com esse procedimento até acabarem os produtos da sua lista;

 
 4.11. Clicar em salvar, depois de fazer todo o pedido;

 4.12. Clicar em sim;
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 4.13. Clicar no desenho da impressora e imprimir;

5. CONTINGÊNCIAS:

 Não se aplica.

6. OBSERVAÇÕES:

 Não se aplica.

7. AUTORES E REVISORES

 7.1. Autores / Colaboradores – Roberta Ariane de Lima Corrêa e Katurey Cora da Silva Marin.

 7.2. Revisores –

8. REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS:

 Não se aplica.
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9. TERMO DE AUTORIZAÇÃO DE DIVULGAÇÃO E APROVAÇÃO DE DOCUMENTO
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