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1. OBIJETIVO:

Elaborar lista de exames agendados semanalmente para solicitacao de lanche ao Servico de
Nutricdo para desjejum de pacientes pds exame.

2. ABRANGENCIA:

Servico de Nutricdo e Setor Técnico de Litotripsia.

3. MATERIAIS E DOCUMENTOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Protec¢do Individual (EPI’s): N3o se aplica.

3.2. Materiais e Equipamentos: Computador, Impressora e materiais de escritorio.

4, PROCEDIMENTOS:
4.1. Fazer a programagao dos exames agendados na semana;

4.2. Acessar o Sistema de Informacgao Hospitalar — SIH, acessando o icone Sistema HCFMB,
disponivel na tela Area de Trabalho do computador;

4.3. Acessar o Portal de Sistemas, clicando em Sistema Hospitalar;
4.4. Digitar usuario e senha na tela SoulMv;

4.5. Clicar no icone Atendimento - Central de Agendamento - Agendamentos - Pacientes
Agendados - Por data;

4.6. Gerar Relatdrio de Pacientes Agendados - Pesquisar os Recursos: 493 (Litotripsia), 455
(Litotripsia Convénios) e 6375 (Bidpsia Renal Transplante);

4.7. Selecionar o Periodo: (data a ser pesquisada);

4.8. Selecionar a opcdo Tipo de Relatério: Sintético (somatdrio dos agendamentos);
4.9. Abrir o relatério em PDF;

4.10. Selecionar o conteudo do PDF e copiar;

4.11. Abrir o documento localizado na area de trabalho do computador denominado: Lanche
Semanal;
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4.12. Colar as informacdes nesse documento e salvar;
4.13. Imprimir 2 cépias do documento;

4.14. Encaminhar pessoalmente a lista ao Servigo de Nutricdo do HCFMB em 2 vias: 1 deve ser
assinada pelo Servigo de Nutricdo e retorna para arquivo na Litotripsia e a outra deve permanecer no
SND para o envio do lanche diariamente.

5. CONTINGENCIA:

N3o se aplica.

6. OBSERVAGCOES:

Quando eventualmente o lanche para o desjejum do paciente ndo seja entregue, entrar em
contato por telefone (14) 3811-6134 para verificar o ocorrido.

7. AUTORES E REVISORES
7.1. Autores / Colaboradores — Daniela Cristina Capela da Rocha.

7.2. Revisores —

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

Nao se aplica.
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9.

TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVACAO DE DOCUMENTO
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TERMO DE AUTORIZAGAQ DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. Iﬂ!HT‘IFIGﬁQl‘J Do D'DCUMEHTG

1.1.Titulo: POP NA 027 - ELAEDR.N;M DE LISTA DE EKANES SEMANAIS PARA F’DRNECIHEHTQ
DE LANCHE PARA DESJEJUM DE PACIENTES POS EXAME

1.2. Area E&spunshal NUCLEO DE meunmsum LITOTRIPSIA

1 3, Data da Elaboragao: ﬂimiﬁﬂl Total de paginas: 03 Data da Revisao:
Numero da Revisdo:__

1.4. Autorizagio de Divulgagdo Eletronica do Documento @ Consentimento de Exposigéo
de dados (nome completo e numero de registro profissional) durante a vigéncia do
documento: .
Eu, como autor efou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagdo eletrinica do |
Mesmo:

Mome: Danlela Cristina Capela da Rocha Nome:
Fungao: Secretaria Junior Fungso:
Setor: Litotripsia Setor:

Assinatura: h@luﬁ("pﬁw Assinatura:

|2. DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVACAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE|
EXPOSICAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO
DOCUMENTO):

Declaro que estou ciente e aprovo o conteddo do documento: POP NA 027 - ELABORAGCAO DE
LISTA DE EXAMES SEMAMAIS PARA FORNECIMENTO DE LANCHE PARA DESJEJUM DEl
PACIENTES POS EXAME

Também autorizo a exposigao do meu num; compieto.

oate: 2N P02/ "‘“"‘"‘"“’ﬁﬁb—

Gestor: u Campagner Nelio

Assinatura:

pata 305 2 |

Gerente: Janaina GBlﬂEﬁni\ \
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