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PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PADRAO DO
NUCLEO DE AGENDAMENTO - SETOR DE LITOTRIPSIA

POPNA 021  DIGITACAO DA APAC - AUTORIZACAO DE PROCEDIMENTO

#r AMBULATORIAL DE ALTA COMPLEXIDADE APOS AUTORIZACAO FMB
POPNA 021 -PAG: 1/4 EMISSAO: 08/09/2021  REVISAO N°
1. OBIJETIVO:

Digitar a APAC do exame de LECO (litotripsia extracorpdrea por onda de choque) realizado na

Litotripsia, apds autorizacao.

ABRANGENCIA:

Setor Técnico de Litotripsia.

MATERIAIS E DOCUMENTOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Protec¢do Individual (EPI’s): N3o se aplica.

3.2. Materiais e Equipamentos: Pedido Médico, Comprovante de agendamento, Computador,

Impressora e materiais de escritério.

PROCEDIMENTOS:

4.1. Receber a APAC autorizada do Faturamento do HCFMB;

4.2. Acessar o icone Sistema HCFMB, disponivel na tela Area de Trabalho do computador;
4.3. Acessar a tela Portal de Sistema, clicando em Sistema Hospitalar;

4.4. Digitar usuario e senha na tela SoulMv;

4.5. Acessar a opgdo: Faturamento $ - Faturamento Ambulatorial SUS (BPA e APAC) -

Langamentos - APAC - Laudo Médico para Emissdao de APAC - Laudos APAC;

4.6. Clicar na lupa Vv = Cddigo do laudo (gerado quando faz a APAC) V - Recuperar as

informacdes digitadas;

4.7. Digitar o Numero da APAC autorizada (niumero de autorizacdo gerado pelo DRS VI);
4.8. Digitar o codigo do Autorizador (cddigo do responsavel pela autorizagdo);

4.9. Lancgar a Data da autorizacdo (data da realizagdo do exame);

4.10. Preencher o cédigo do Convénio (2 SUS);

4.11. Clicar em Cria conta APAC no Faturamento;
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4.12. Preencher o campo: Fatura (més referente a realizacdo do exame) = Origem (64
Litotripsia) - Remessa (1835 Litotripsia) > Periodo da validade (consta a data na autorizagdo);

4.13. Clicar em Criar conta Faturamento;

4.14. Preencher os Dados da Fatura: Fatura (més referente a ser faturado) - Origem (64
Litotripsia) - Remessa (1835 Litotripsia);

4.15. Seguir o preenchimento com os Dados do Lancamento: Niumero da autorizacdo digitado
no inicio - Tipo (19 Litotripsia) = Paciente (nimero do registro no HCFMB) - Atendimento (niUmero
do atendimento gerado quando foi feito a confirmacao do exame);

4.16. Preencher o Procedimento (cédigo do exame) = Tipo (3 Unica) —> Data inicial e Data
final (esta na autorizacao do APAC);

4.17. Digitar o CA (carater de atendimento: 1 eletivo) = UPS (unidade prestadora de servico)
nao preencher - Autorizador (autorizador do APAC);

4.18. Langar o Setor (74 litotripsia) = Setor Produziu (74 litotripsia);

4.19. Informar no campo Geral: CID principal (classificacdo internacional de doencas) N200
(calculose de rim);

4.20. Informar Procedimentos: Dados do Langamento —> Solicitante, CNS, CPF, Nome do
Prestador (dados do médico responsavel por realizar o exame);

4.21. Informar Executante: (dados do médico responsavel por realizar o exame, o mesmo que
o solicitante);

4.22. Lancar o Motivo da Cobranca (15 alta com previsdo de retorno para acompanhamento
do paciente);

4.23. Lancar a Data da Ocorréncia (ultimo dia do més referente a APAC);

4.24. Verificar se existe alguma inconsisténcia nas informacodes digitadas na opc¢ao Criticas da
Conta.

5. CONTINGENCIA:

N3o se aplica.
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6. OBSERVAGOES:

N3o se aplica.

7. AUTORES E REVISORES

7.1. Autores / Colaboradores — Daniela Cristina Capela da Rocha.

7.2. Revisores —

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

Nao se aplica.
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9. TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGCAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU

MUCLED DE GESTAD D& GUALIDACE
A, Professos Mo Rutsens Guimarkes Monberegra, sin CEP 18615807 - Uohucab - Sis Pidy - Brasl

FME Tl {14] JEA1-EZA0 1{10] 30016118 - Eanadl gunliuds bo b i gl
TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAOQ ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAO DO DOCUMENTO |

{1.1.Titulo: POP NA 024 - DlGITM;.ﬁ.D DA APAC - AUTORIZAGAO DE PnccemnEu'rul
AMBULATORIAL DE ALTA COMPLEXIDADE APOS AUTORIZAGAD |
|
I

1.2. Area Respunsﬁval HUCLEG DE LGEHDAHENTQ LITOTRIFEIA

1.3. Data da Elaboragdo: nmarznz:t Tntal de p&glnas‘ 03 I:Iatn da Reviséo:

Nimero da Revisdo:___

1.4. Autorizagio de Divulgacio Eletronica do Documento e Consentimento de Exposigao
|de dados (nome completo e nimero de registro profissional) durante a vigéncla do |

documento: [
Eu, como autor efou revisor do documento cilado, aprovo e autorizo a divulgagao eletrdnica do
mMesmo:
MNome: Daniela Cristina Capela da Rocha Nome:
Fungdo: Secretaria Janior Fungao:

Setor: Litotripsia Setor:

Assinatura: Aﬂ}moozmﬁ ) Assinatura:

2, DECLARACAO DE CIENCIA, APROVAGAD DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSICAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO
nucumeu'rou

Declaro que estou cien!e e aprovo o conteddo do dcu:umentu POP NA 024 - mslmcﬁﬂ DA APAC |
- AUTORIZAGAD DE PROCEDIMENTO AMBULATORIAL DE ALTA COMPLEXIDADE APOS
AUTORIZACAD

També&m autorizo a exposigao do meu norﬂ‘nfe/gumplem. |

pate: 3y 0741

Dataz3cy =23 Assinsrs (w‘

Gerente: Janaina {:ah.r&@\j

Assinatura:
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