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1. OBIJETIVO:

Importar as vagas disponiveis do Sistema de Informacdo Hospitalar para o sistema de triagem
e distribui-las para os municipios.

2. ABRANGENCIA:

Agendamento Central.

3. MATERIAL E DOCUMENTOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Protecdo Individual (EPI’s): Ndo se aplica.

3.2. Materiais e Equipamentos: Computador com o sistema informatizado com acesso ao
Sistema de Informagao Hospitalar, impressora, papel A4, caneta, lapis, grampeadores e marca texto.

4. PROCEDIMENTOS
4.1. Distribuicdo das vagas para os municipios
4.1.1. Acessar o Sistema “Atalho para triagem”;
4.1.2. Clicar em “Cadastros”, “Parametros”;
4.1.3. Alterar o més no campo “Més/Ano”;

4.1.4. Clicar no botao “Alterar més”; Aparecera nova tela com a mensagem “Més
Alterado”;

4.1.5. Clicar em “OK”;
4.1.6. Clicar em “Sair”;
4.1.7. Clicar em “Cadastros”, “Especialidade”;

4.1.8. Checar as especialidades checadas, garantindo a correta distribuicdo das

mesmas;

4.1.9. Clicar em fechar;
4.1.10. Clicar em “Cadastros”, “Especialidade/Vaga”;

4.1.11. Selecionar a guia “Importagao MV”;
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MV?”;

4.1.13.

4.1.14.
4.1.15.

4.1.16

4.1.17.
4.1.18.
4.1.19.
4.1.20.

4.1.21

4.1.22.
4.1.23.
4.1.24.
4.1.25.
4.1.26.
4.1.27.
4.1.28.

Observar que aparecerd nova tela com a mensagem “Confirma a importacao

Clicar em SIM;

Clicar em fechar;

. Clicar em “Rotina”, “Distribuicdo”;

Clicar no campo “Més”;
Selecionar o més desejado;
Clicar em “Gerar distribuicao”;

Observar que aparecera uma nova tela com a mensagem “Confirma Geracao?”;

. Clicar em SIM;

Clicar em Sair;

Clicar em “Relatério”, “Distribuicdo”;

Selecionar o més desejado;

Clicar no botdo “Imprimir”;

Clicar novamente no icone da impressora;

Imprimir os relatérios de distribuicdo das vagas para cada municipio;

Enviar os malotes aos municipios.

CONTINGENCIA:

N3ao se aplica.

OBSERVAGCOES:

Nao se aplica.
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7. AUTORES E REVISORES
7.1. Autores — Valter Aparecido Tanzi, Mariana Castello Branco Sanches.

7.2. Revisor — Nereu Campagner Netto.

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

N3o se aplica.
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9.

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO E APROVAGAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINMICAS
m FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU ,
WUCLED DE GESTA0 DO QUALIG&DE

v, Professar Maro Rubens Guimarges Mordanegro, sin CEP 18618-68T - Dotucabu — ko Paulo — Brasil

FMB Tel, {14) 3899-6218 1 [14) 28116215 — E-mail qualid
TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAQ DO DOCUMENTO

1.1.Titulo: POP NA 009 — Distribuigio de Vagas no Sistema de Triagem.

1.2. Area Responsavel: NUCLEO DE AGENDAMENTO

1.3. Data da Elaboracfo: 28/07/2014 Total de paginas: 03 Data da Revisado: 10/08/2021

Mumero da Revisao:01l

1.4. Autorizagio de Divulgagéo Eletrénica do Documento e Consentimento de Exposigao
de dados (nome completo e numerc de registro profissional) durante a vigéncia do

documento:
Eu, como autor efou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagio eletronica do
mMesmo:
Mome: Nereu Campagner Netto Mome:
Fungio: Gestor Fungao.
Setor: Micleo de Agendamento Setor:

Assinatura: 5%/‘ Assinatura:

2. DECLARAGAQ DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSICAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO
DOCUMENTO):

Declaro gue estou ciente e aprovo o contetido do documento: POP NA 009 — Distribuicao de
Vagas no Sistema de Triagem.

Também autorizo a exposigdo do meu nome completo,

Data: 25 £ 2
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