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1. OBIJETIVO:

Desbloquear as agendas de triagem no Sistema de Informac¢ao Hospitalar para que as vagas
possam ser distribuidas aos municipios.

2. ABRANGENCIA:

Agendamento Central.

3. MATERIAL E DOCUMENTOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Protecdo Individual (EPI’s): Ndo se aplica.

3.2. Materiais e Equipamentos: Computador com o sistema informatizado e acesso ao Sistema
de Informacgao Hospitalar.

4, PROCEDIMENTOS
4.1. Desbloqueio das agendas no Sistema de Informacao Hospitalar

4.1.1. Acessar o Sistema de Informacgao Hospitalar, na sequéncia abaixo, iniciando por
Producao;

4.1.2. Digitar o login no campo “usuario”;

4.1.3. Colocar a senha;

4.1.4. Clicar na figura da “chave” ou apertar “enter”;
4.1.5. Aguardar o sistema abrir;

4.1.6. Clicar em “Atendimento” > “Central de Agendamento” > “Agendamentos” >
“Manutencdo de Escalas/Agendas” > “Bloqueio/Desbloqueio de Horarios”;

4.1.7. Clicar no campo “acao”;
4.1.8. Selecionar a agdo “desbloqueio”;
4.1.9. Preencher o periodo com a data inicial e final do desbloqueio;

4.1.10. Preencher a faixa de horario com o “horario inicial” e “final”, utiliza-se como
regra os horarios entre 07:00 e 18:00 horas;
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4.1.11. Preencher o campo “recurso” com o numero referente a especialidade a ser

desbloqueada, conforme tabela de observacdes no ITEM 6;

4.1.12. Preencher o campo “setor” com o numero referente ao setor, encontrado na

tabela de observagdes no ITEM 6;

4.1.13. Clicar em “Tipo de Bloqueio a ser Desbloqueado”;

4.1.14. Digitar o numero correspondente a justificativa do bloqueio (pesquisar);
4.1.15. Descrever o “Motivo da operac¢do”;

4.1.16. Clicar em pesquisar;

4.1.17. Clicar em Confirmar.

CONTINGENCIA:

N3ao se aplica.

OBSERVACOES:

N3o se aplica.

AUTORES E REVISOR

7.1. Autores — Valter Aparecido Tanzi, Mariana Castello Branco Sanches.

7.2. Revisor — Nereu Campagner Netto.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

N3o se aplica.
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9. TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGACAO E APROVACAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
MUCLED DE GESTAG DA QUALIDADE '

Ay, Professor Marie Rubens Guimardes Mantonagne, sin GEP 1861B-887 — Baluse#ly - Sio Paulo = Brasil

FMB Tel [14) 3E11-6210 { (14] 0115275 = E-mail gualida
TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVACAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICAGAO DO DOCUMENTO

1.1.Titulo: POP NA 007 - Desblogueio das Agendas no Sistema de Informagio Hospitalar.

1.2. Area Responsavel: NUCLEO DE AGENDAMENTO

1.3. Data da Elaborag8o: 29/07/2014 Total de paginas: 03 Data da Revisdo: 10/06/2021
Numero da Revisdo:01

1.4. Autorizagio de Divulgacdo Eletrénica do Documento e Consentimento de Exposicédo
de dados (nome completo e nimero de registro profissional) durante a vigéncia do

documento:
Eu, como auter efou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagio eletrnica do
MEsmo;
Mome: Nereu Campagner Netto Mome:;
| Fungio: Gestor Fungao:
Setor: Nucleo de Agendamento Setor:
Assinatura: . Assinatura;

2. DECLARAGAO DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
EXPOSIGAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO
DOCUMENTO):

Declaro que estou ciente e aproveo o conteldo do documents: POP NA 007 — Desbloqueio das'
Agendas no Sistema de Informag3o Hospitalar.

Também autorizo a exposicio do meu nome completo,

Assinatura: Enfte

Data:_tﬁ_{zﬁﬂl Gere

Gerente: Enf. Janalina Gelesli@
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