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1. OBIJETIVO:

Padronizar o langamento do cronograma de manutencao preventiva e calibragcdo no Sistema
Effort.

2. ABRANGENCIA:

Funcionarios do Nucleo da Gestdo de Qualidade em EMH da Geréncia de Engenharia Clinica.

3. MATERIAL E DOCUMENTOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Protegdo Individual (EPI’s): N3do se aplica.

3.2. Materiais e Equipamentos Especificos para o Procedimento: Computador com acesso a
internet, Sistema Effort e Cronograma de Manutengao Preventiva e Calibragao.

NICA - GEC

é

ENTRE COM USUARIO E SENHA E ESCOLHA O SISTEMA Plantdo CIMED: (14) 99655-7473

] 4. PROCEDIMENTO:

i[) 4.1. Ter em maos o Cronograma de Manutencgao Preventiva e/ou Calibragdo do préximo ano;
i 4.2. Acessar o sistema Effort via Portal de Acesso a Sistemas do HCFMB e clicar no icone
<E “Engenharia Clinica”; OU

T e ) )
E Z::::" :D Portal de Acesso a Sistemas HC @ Cien
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4.3. Acessar diretamente pela barra de enderegos do browser através do link: “https://ses-sp.
globalthings.net/Login.aspx”;

[ & Novo separador

& 3 C LS nhttps/fses-sp.globalthings.net/Login.aspx

55 Apps ™ Gmail BB YouTube E® Maps | Lista de leitura

Gmail Imagens 331

Google

<=

Q. Pesquise no Google ou escreva um URL

@ O

Web Store Adicionar ata...

NICA - GEC

é

4.4. Preencher Na tela inicial do Sistema Effort deve-se preencher os campos com os dados
pessoais de “Nome de Acesso” e “Senha”;

CONNECT+

Monitore seus equipamentos
e ambientes.

Arompanhe em lempo real os principats pardmetros do 5eus

aquipamsantos & ambientas, avitando variaghes que requar
controle confinuo & paredas desnecessaras de manulengdo,

PaS

— GERENCIA DE ENGENHARIA CL

Globalthings

' :l:;'ﬂ Surs
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4.5. Clicar em “Gestdao da Manutenc¢do” no campo a esquerda e depois em “Planos de
Manutencdo”;

[ @
- . . Y Q @ (e A\ g
Effo rt [l HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDI A @ & 4 . Painel de apps B

() setores

[] Procedimentos de Manutengéo

17 Atalhos
£ Vincular Procedimentos a
Modelos Equipamento Q
{5 Vincular Modelos & 0s Q

Procedimentos
Ordens de Servico Aber | Ordens de Servico Pent v
I Modelos de Avaliago

& Cumpri

£, Fomecedores
Fnarnceira [ 5 E
[ Contratos de Manutengio

[ Verificar Contratos Vencidos ou a

Vencer

<= Tarefas
[ 2 Colaboradores
Offce .
S Colaboradores - Horas
Trabalhadas
[ Manuais Bem-vindo a Tarefas
W Metas Adicione tarefas que sejam

importantes pra vocé e tenha
- sempre elas ao seu alcance
€2 Dados Consolidados

. + Adicionar uma farefa
) Alerta Geral para Usudrios

{5 Agendador de Relatorios

NICA - GEC

® Crondmetro

é

[2] Relatbrios Gerenciais

18 Dashboards e 1) m = Listar Anteriores

4.6. Selecionar o icone “Novo” na janela “Planos de Manutencdo” para incluir um novo plano
de manutengdo preventiva;

Glaba Y
0 i ) y a @ @ o .
Effort [l HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDI 2 @ & o . Painel de apps n

& Planos de Manutencio _8 x Bem- m pps

[ Duplicar [ Alterar [ Excluir  [{] Planejamento  [i] Cronograma  §° Quadro de Histérico  +® Log Exibindo 0000 registro
Procurar texto: (@ adicionar [ Remover g Antecipar (s Relatério de Ronda Blsalvar ¥ Beta
No campo: Descricio v N N
- Q 77 Atalhos
Equipamentos [N Todos v
(D ncluir planos inativos
[ sem Responsavel Equipamento Q
i ENGENHARIA CLINICA (HOSPITAL) - -
§ 4001, LIMPEZA MULT MED - FOTOTERAPIA 0s Q
eriodicidade: 1 Ano
£ /D001, PREVENTIVA EM GARANTLA Ordens de Servico Aber v | Ordens de Servico Pent v
{0002, GARANTIA DE VENDA 12/2022 - MULTMED
ONITOR PHILIPS
Periodicidade: 1 Ano & cumpri
750003, PREVENTIVA EM GARANTIA - VENTILADOR
ULMONAR TECHE
Financeira periodicidade: 1 Ano
§7001. CHECKLIST - 0SMOSE HEMODIALISE + £
©
eriodicidade: 1 Dia
§Z02 MANUTENCAQ PREVENTIVA - MULT MED DIXTAL
eriodicdade: 1 Ano
v )3 MANUTENCAO PREVENTIVA - MULT MED = Tarefas
HILIPS
(%] Periodiddade: 1 Ano
o §E50% MANUTENCRQ PREVENTIVA - MULT MED

HILIPS - TRIMESTRAL o
Periodicdade: 3 Meses
5'E395 MANUTENGAQ PREVENTIVA - MULT MED

SAMTRONIC
Periodicidade: 1 An
55396 MANUTENCAQ PREVENTIVA - MULT MED
(OSPIMETAL
Periodicidade: 1 Ano Adicione tarefas que sejam
- %7 MANUTENCAO PREVENTIVA - MULT MED importantes pra vocé e tenha
ARRFAB sempre elas ao seu alcance

Bem-vindo a Tarefas

Pas

— GERENCIA DE ENGENHARIA CL

Periodicdade: § Meses

ﬂs MANUTENCAQ PREVENTIVA - MULT MED -
ARRFAB . . + Adicionar uma tarefa
e ade: 1 Ano Cobertura do Plano de Manutencio:

€399 MANUTENCAQ PREVENTIVA - MULT MED FANEM
" SEMESTRAL
Periodicidade: 6 Meses
w7280 MANUTENCAO PREVENTIVA - MULT MED FANEM
- ANUAL - -

g8 Planos de Manutencdo (;i_':, m = Listar Anteriores

(@ Cronémetro

4.7. Selecionar o item “Ativo”;
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Gl

Effort

Equipamentos

Ordens e

Servig

Financeira

G

Effort

&
Gestio da
Manutengso

Equipamentos

[# Planos de Manutengio

) Novo [}yDuplicar [ Alterar [3) Excluir  [{] Planejamento  [{] Cronograma  §F Quadro de Histérico

Procurar texta: (@ Adicionar g Remover g Antecipar
Nocampo:  Descricho v
Exibir: Todos ~a
Oncluirplas & NOVO PLANO DE MANUTENGAO
[ sem Respc —
Y e i ux @ Geral (%) Periodicidade | | G5 Recursos Humanos | | (i Materiais
ZHONITOR PHILIPS
Periodiadade: 1 Anc Cidigo:
{PDO3. PREVENTIVA peccicss:  ANO - EMPRESA - NO DO CONTRATO
ULMONAR TECHE
1 Ane 2 O] Osetores O 5

ﬂm‘ CHECKLIST -
Dados da Ordem de Servico:

Periodicdade: 6 Me! -
ﬂ" MANUTENCEO PREVENTIVA - MULT MED FANEM ~
© ANUAL Cobertura do Plano de Manuteng3o:
Periodicidade: 1 Ana
#E311 MANUTENCAO PREVENTIVA - MULT MED CISA -
RIMESTRAL
Periodicidade: 3 Meses
~§7E32 MANUTENCAO PREVENTIVA - MULT MED CISA - .
ENSAL

[l colocar este Plano em Pausa

[l HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDI

9 Log

(2 Relatério de Ronda

[ brir 05 como extema

Oficina: EC  ENGENHARIA CLINICA (HOSPITAL) ¥ Tipo Manutengdo: 2 PREVENTIVA -
eriodicidade: 1 Anc X
§93 MANUTENCAO P Responsivel: <Nenhum> ~ & Prioridade: MEDIA ~
HILIPS andia: v
e dedade: 1 anc © Ocoménaa: <Nenhum>
294 MANUTENCEO B Causa: <Nenhum:> v
HILIPS - TRIMESTI ¥ pendéncia: -
Penmirdades 3 e U Pendinc 2
& 5405 MANUTENCAD P rocedimento: <Nenhum> v @
'SAMTRONIC 3 Servico Externo: <Nenhum: ~
Periodicidads: L Anc .
16 MANUTENCAD P Contrato: <Nenhum3
(OSPIMETAL Observagdo:
Periodicidade: 1 Anc P
§/E97 MANUTENCRO P
e P e e e e e e
Periodicidade: 6 Me!
ﬂs MANUTENCAC P
JARRFAB
Periodicidade: 1 Anc
¢'i99 MANUTENCED Pl ) =
5 L [l Sabiar | | A Salvar e Fechar

A e s 2 .
R . Painel de apps &

B x
Exibindo 0000 registro

B satvar

# Cancelar

[ Planos de Manutencio [ZNOVO PLANO DE MANUTENCAO 71

Be
< Beta
Y1 Atalhos
Equipamento Q
0s Q

Ordens de Servico Aber v | Ordens de Servico Pent v

& Cumpri

= Tarefas

Bem-vindo a Tarefas

Adicione tarefas que sejam

importantes pra vocé e tenha
sempre elas ao seu alcance

+

@ Crondmetro

B = v soenors

4.8. Preencher o campo “Descricdao” com: o ano vigente do cronograma de manutencdo
preventiva e/ou calibracdo, a empresa referida e o nimero do contrato;

[l HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDAD!

[#] Planos de Manutengio

Fimove [hypuplicar [ Alterar g Excluir (i) Planejamento  [&f] cronograma g Quadro de Histdrico

Procurar texto: @@ Adicionar ) Remover & Antecipar
No campe: Descricdo v
Exibir: Todos ~a
Omdurplt @ NOVO PLANO DE MANUTENGAO
Sem Resp( =
srapvve araniia oc G Geral (&) Periodicidade | | G Recursos Humanos | 453 Materiais

“MONITOR PHILIPS
Periodiadade: 1 An¢ Cddigo:

§ 70003, PREVENTIVA
“PULMONAR TECME
Periodicdade: 1 Anc
§r0L. CHECKUIST - C
periodicdade: 1 Dia
#5392 MANUTENCEQ Pt

° DO CONTRATO
U Ronda/inspecio

Dados da Ordem de Servigo:

Periodicdade: 6 Me: _—
@n MANUTENCAO PREVENTIVA - MULT MED FANEM ~
- ANUAL Cobertura do Plano de Manutengso:
Periodiadade: 1 Ano
§21g1 MANUTENCAO PREVENTIVA - MULT MED CISA -
RIMESTRAL
Periodicidade: 3 Meses
£F92 MANUTENCRO PREVENTIVA - MULT MED CISA-
IENSAL

[ colocar este Plano em Fausa

E DE MEDI...

@ Log

2, Relatério de Ronda

[ abrir 05 como externa

Oficina: EC ENGENHARIA CLINICA (HOSPITAL) * Tipo Manutencdo: 2 PREVENTIVA hd
eriodicdade: 1 Anc y
72393 MANUTENCAO Pl Responsavel: <Nenhum> v @ Prioridade: MEDIA v
P trodade: 1 anc @ Ocoméngia: <Nenhum> v
2paMANUTENCRO P Causa: <Nenhum> ~
HILIPS - TRIMESTI |8 S -
Periodicdade: 3 Me: L BT @
5205 MANUTENCEO P rocedimento: <Nenhum> &
'SAMTRONIC 3 Servico Externo: <Nenhum> v
Periodicidade: 1 Anc
<6 MANUTENCEO P [ Contrato: <Nenhum> -
OSPIMETAL Observaggo:
. Periodicidade: 1 Anc 4
L - Ao | (8= it =i s e D 2 R
Periodicidade: 6 Me:
ﬂs MANUTENCAO Pl
ARRFAB
Periodicidade: 1 Anc
e o ™ [ salvar | 4 Sahvar e Fechar

aQ e @ @G.
D8 x
Exibindo 0000 registro
Esatvar
_ X
$§ Cancelar

Planos de Manutengao [ZNOVO PLANO DE MANUTENGAQ 71

4.9. Selecionar “Equipamentos” no campo “Abrangéncia”;
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Painel de apps g
Bem-vindo s
L% Beta
v7 Atalhos
Equipamento Q
0s Q

Ordens de Servigo Aber v | Ordens de Servigo Penc v

S Cumpri

= Tarefas

Bem-vindo a Tarefas

Adicione tarefas que sejam

importantes pra vocé e tenha
sempre elas ao seu alcance

@ Cronometro

m = Listar Anterires
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ot L @
Effo rt [El HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDI Q @ & Q4 . Painel de apps n
() Planos de Manutengio 2 _ B x| Bemvind us apps
[ Nove [1yDuplicar [} Alterar 3] Excluir Plangjamento Cronograma  § Quadro de Histdrico 75 Log Exibindo 0000 registro
Procurar texto: @l Adicionar ) Remover i Antecipar (35 Relatgrio de Ronda sabvar ¥ Beta
No campo: Desariho v = .
a 77 Atalhos
Exibir: Tedos ~o
Oinduirplar @ NOVO PLANO DE MANUTENGAO _x
Sem Rs = Equip
i it Dot | oot G nearen umars (G2 vans i a
MONITOR PHILIPS os Q
Periodiddade: 1 Anc Cadigo: B stivo [ colocar este Plano em Pausa [ Abrir 05 como extera -

§roD003. PREVENTIVA o cioao. ANQ - EMPRESA - N° DG CONTRATO
""Lguuvvomn TECME 0 o o Ordens de Servico Aber v = Ordens de Servico Penc v
- 1 And Setores 5
~§ 72001 CHECKLIST - €

riodicdade: 102 pados da Ordem de Servico:

2 MANUTENCEO P gficina: EC  ENGENHARIA CLINICA (HOSPITAL) v Tipo Manutencio: 2 PREVENTIVA v & Gt
eriodicdade: 1 Anc £
23 MANUTENGAO Pt Responsavel: <Nenhums v & Prioridade: MEDIA v
e dade: 1 anc @ OcoménGa <Nenhum> ~ +
i m?sm%ﬁg " Causax <Menhum> v
- TRIH # pendénda: -
Penodiadte 3w U, Pendéncia: <
5235 MANUTENGEO pi i Procedimento: <Nenhum> @ = Tarefas
SAMTRONIC 3 Servico Extemno: <Nenhum> -
Periodicdade: 1 Anc
e MaTENGEG A 2] Contrato: <Menhum> 3

OSPIMETAL Observagio:
Periodicdade: 1 Anc

&/ 7297 MANUTENCED Al
PR MATENCAO P 7] £yigir Cheekdis preenchida para fechamento da Ordem de Servico
Perindicdade: § He: Bem-v

ﬂa MANUTENCAQ P
ARRFAB

Periodicdade: 1 Anc

o a Tarefas

Adicione tarefas que sejam
" = importantes pra vocé e tenha
599 MANUTENGRD P - -

C SEMESTRAL [l salvar | | [EhSalvar @ Fechar | 4@ Cancelar sempre elas ao seu alcance
Periodicdade: 6 Me:

#5320 MANUTENGAO PREVENTIVA - MULT MED FANEM =
i Cobertura do Plano de Manutengdo .

Periodicdade: 1 Ano
4§23 1 MANUTENGAO PREVENTIVA - MULT MED CISA -
RIMESTRAL
Periodicidade: 3 Meses @ Cronémeiro
ﬁz MANUTENCAQ PREVENTIVA - MULT MED CISA-
ENSAL

Planos de Manulengéio [ZINOVO PLANO DE MANUTENGAO 71 () m = Listar Anteriores

NICA - GEC

é

4.10. Selecionar “ENGENHARIA CLINICA (HOSPITAL)” no campo “Oficina”, ou preencher com
o codigo “EC” no campo destinado para cédigos;

IA CL

— . o . . Q 6 ® et .
Effo rt [l HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDI... Q @ @ 4 Painel de apps 2

[ Planos de Manutengio OB x ind us
[ Novo CyDuplicar [ Alterar  [gff Excluir  [i] Planejamento Cronograma & Quadro de Histdrico =9 Log Exibindo 0000 registro
Procurar texto: @ Adicionar ) Remover i Antecipar (2 Relatdrio de Ronda I sabvar ¥ Beta
o campo: Descricio hd - N
N 77 Atalhos
Equipamentos [0S Todos va
Onduirpln @ NOVO PLANO DE MANUTENCAQ _ X
[ sem Respe = Equipa Q
B e gpeguuz. e e () Geral (%) Periodicidade | | G Recursos Humanos | | {5 Materiais e
Ordens de UefiontTor prLtes s Q
=0 _ Periodididade: 1 Anc Cadigo: & atvo [ colocar este Plano em Pausa () Abrir 05 como extema o
§FSPOUS. PREVENTIVA Docerezo:  ANO - EMPRESA - NO DO CONTRATO
ULMONAR TECME i Ordens de Servigo Aber v Ordens de Servigo Pent v
Anc ® Oseores O 5

riodiddade: 1 Dia. Dados da Orde:

3 i - - Cumprl
S§2 MANUTENCAO Pl et EC  ENGENHARIA CLINICA (HOSPITAL) W -%poManutencio: 2  PREVENTIVA v = P
eriodicdade: 1 Anc

503 MANUTENCEO PI Respor (e v & prioridade: MEDIA ~

HILIPS E— v

TIPS et ® Ocoménga: <Nenhum> + 7
£5204 MANUTENCAD P Causa: <Nenhum> v

HILIPS - TRIMESTI 9! pan déngia: >

Penodadades e L, PO & r
g5 ManTeNGio pi L] Procedimento: <Nenhum> v = Tarefas

SAMTRONIC %5, Servico Extemo: <Nenhum: v

Periodicidade: 1 Anc
205 MANUTENGAO P [ contrato: <Nenhum>

IOSPIMETAL Observacao:

Periodicdade: 1 Anc

-& 97 MANUTENCRQ PI
LR METENCAO P ) £yigir Checkdis preenchido para fechamento da Grdem de Servico
Periodicdade: § Me Be

ﬂs MANUTENCAQ P
ARRFAB

Periodidade: 1 Anc

o a Tarefas

Adicione tarefas que sejam
- = importantes pra vocé e tenha
£ MANUTENGEQ P - =
7 SEMESTRAL [ salvar| | [R\salvar & Fechar | | ¢ Cancelar sempre elas ao seu alcance

Periodiadade: 6 Me:

++§Z10 MANUTENCEO PREVENTIVA - MULT MED FANEM - >
i Cobertura do lano de Hanutensio -

Periodiddade: 1 Ano
{131 MANUTENCAO PREVENTIVA - MULT MED CISA -
RIMESTRAL

Pas

— GERENCIA DE ENGENHAR

Periodicidade: 3 Meses (@ Crondmetro
§£ig2 MANUTENGAO PREVENTIVA - MULT MED CISA -
ENSAL T -
[5) Planos de Manutencao [EINOVO PLANO DE MANUTENGAO 71 ()] m i= Listar Anteriores

4.11. Selecionar “PREVENTIVA” ou “CALIBRACAO” no campo “Tipo Manuten¢do”, ou
preencher com o cddigo “2” OU com o cddigo “8” no campo destinado para codigos;
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[# Planos de Manutengio

[{] HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDI

[ Movo [1yDuplicar [ Alterar [g) Excluir [i] Planjamente  [£] Cronograma 7 Quadro de Histérice 78 Log

Procurar texto: @ Adicionar @) Remover i Antedipar 2 Relatério de Ronda
Nocampa:  Descrico ~
Equipamentos IS0 Todos el
Oumduirpla & NOVO PLANO DE MANUTENGAO
[ sem Respc =
grapuuz, wasania vt @ Geral (¥) Periodicidade | | & Recursos Humanos| | £33 Materiais
“ioniTon pHiL s
Periodiddade: 1 Anc Cddigo: Ativo [ Colocar este Piano em Pausa
{50003, PREVENTIVA 5 ANO - EMPRESA - N° DO CONTRATO
e
Anc £ ® Osetores O 5

$/r 01, CHECKLIST - €
riodiddade: 1 Dia

. 1Dia Dados da Ordem de Servigo:
- F42 MANUTENCAO Al

eriodiideder 1 fne O ==
Finanesiro G : lr&npwswmﬁo Pl Responsivel: <Nenhum>
Endia: ~
periodiadade: 1 Anc @ ocorrénaa: <Menhum>
g4 MANUTENGEO Pt Causa: <Nenhum> v
HILIPS - TRIMESTI ¥ pendgncias
Periodiddade: 3 Me:
05 MANUTENGEO Pi (i8] Procedimento <Nenhum>
@ SAMTRONIC 3 Senvigo Externa: <Nenhum>
Periodiddade: 1 Anc
Office 796 MANUTENGEO Pl [ contrato: <Nenhum>
1OSPIMETAL Observaco:
Periodiddade: 1 Anc
-3 7 MANUTERCEO Bl
s AP g hecklist preenchido para fechaments da Ordem de Servico

Periadicidade: 6 Met

. ﬂa MANUTENCAO Fi
JARRFAB

Periodicidade: 6 Me:

@u MANUTENCAQ PREVENTIVA - MULT MED FANEM ~
"~ ANUAL Cobertura do Plano de Manuteng3o:
Periodicdade: 1 Ano
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4.12. Selecionar o responsavel pela Ordem de Servigo no campo “Responsavel”;
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4.13. Selecionar no campo “Procedimento” o item “CHECKLIST PARA ACOMPANHAMENTO DE
PRESTADORES DE SERVICO DURANTE A EXECUCAO DA MANUTENCAO PREVENTIVA E CALIBRACAO”
ou preencher com o cddigo “444” no campo destinado para cédigos;

Aprovacdo - Diretor do Departamento de Infraestrutura: Marcelo Roberto Martins | Gerente da GEC: Vinicius Tadeu Ramires
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4.14. Selecionar o contrato (caso possua),

campo “Contrato”;
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4.15. Clicar no icone “Salvar” para salvar o novo plano de manutencao;

Aprovacdo - Diretor do Departamento de Infraestrutura: Marcelo Roberto Martins | Gerente da GEC: Vinicius Tadeu Ramires
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4.16. Clicar na aba “Periodicidade” para definir o tempo em que sera executado a manutengao
preventiva OU calibracdo;

4.17. Selecionar o campo “Utilizar periodicidade por intervalo de tempo”;
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4.19. Selecionar nos campos “Periodicidade” e “Periodicidade Ideal” o tempo em que a
manutengdo preventiva deve ocorrer, conforme consta no Projeto Executivo;
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4.20. Clicar em “Salvar”;
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4.21. Procurar pelo plano de manutencdo criado e seleciona-lo;
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4.23. Procurar pelo equipamento que deseja inserir ao plano de manutencdo, sendo que é
possivel procurar o equipamento por: descricdo, modelo, fabricante, setor, TAG, patrimonio e/ou
numero de série;
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4.24. Selecionar o equipamento e inserir a data para a preventiva, sempre inserir o primeiro
dia do més nesse campo (01/MM/AAAA), e clicar em “OK”;
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5. CONTINGENCIA:

Disponibilizamos no Quadro de Manutenc¢do Preventiva e Calibracdo (que fica na sala da
area administrativa no piso superior) o cronograma anual de manutencao preventiva e calibragdo de
todos os equipamentos em contrato (comodato ou prestacado de servico) e garantia de venda.

6. OBSERVACOES:

O Projeto executivo encontra-se disponivel na pasta de cada contrato. Acessar: pasta da rede
“engclin (\\hcfmb.ad\net)” - na pasta “Contratos”.

A
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