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1. OBIJETIVO:

Padronizar o agendamento de manutencdo preventiva e calibracdo para os equipamentos
gue possuem contrato (comodato ou prestacdo de servico) e/ou garantia de venda.

2. ABRANGENCIA:

Funcionarios do Nucleo da Gestdo de Qualidade em EMH da Geréncia de Engenharia Clinica.

3. MATERIAL E DOCUMENTOS NECESSARIOS:
3.1. Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI’s): N3do se aplica.

3.2. Materiais e Equipamentos Especificos para o Procedimento: Telefone, computador com
acesso a internet, Sistema Sem Papel, Cronograma de Manutencdo, Projeto Executivo e Modelo de
Memorando de Manutencdo Preventiva e Calibracdo.

4. PROCEDIMENTO:

4.1. Solicitar no final de cada ano, por e-mail, a empresa contratada o envio do cronograma
de manutencao preventiva e calibragdo do ano seguinte;

4.2. Receber o cronograma por e-mail;

4.3. Avaliar se a periodicidade corresponde com a do Projeto Executivo;

4.4. Verificar com o Setor se esta de acordo com a data prevista enviada pela empresa;
4.5. Confirmar o agendamento com a empresa;

4.6. Acessar pasta da rede “engclin (\\hcfmb.ad\net)” = na pasta “Memorandos”.

4.7. Criar um Memorando, conforme modelo—Anexo 1, para comunicar ao setor formalmente
o agendamento da manutencdo preventiva e/ou da calibracdo do equipamento locado no setor;

4.8. Enviar o Memorando criado por meio do Sistema Sem Papel ao setor desejado.

5. CONTINGENCIA:

Disponibilizamos no Quadro de Manutencado Preventiva e Calibracdo (que fica na sala da area
administrativa no piso superior) o cronograma anual de manutencdo preventiva e/ou calibracio de
todos os equipamentos em contrato (comodato ou prestacdo de servico) e garantia de venda.

Aprovacdo - Diretor do Departamento de Infraestrutura: Marcelo Roberto Martins | Gerente da GEC: Vinicius Tadeu Ramires

Assessoria do Nucleo de Gestao da Qualidade - Gestao 2023



é

Pas

— GERENCIA DE ENGENHARIA CL

NICA - GEC

HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU - UNESP
Av. Prof. Mario Rubens Guimardes Montenegro, s/n - Unesp Campus de Botucatu | CEP: 18618-687 - Botucatu - Sdo Paulo - Brasil | Tel.: (14) 3811-6004 - (14) 3811-6000

DA GERENCIA DE ENGENHARIA CLINICA
GEC

#s POPGEC 009 AGENDAMENTO DA MANUTENGAO PREVENTIVA E CALIBRACAO COM FMB
EMPRESA E COM O SETOR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO m

POP GEC 009 _PAG: 2/4  Emissho: 07/06/2022 gevishone 01 . 08/05/2023

6.

OBSERVACOES:

O Projeto executivo encontra-se disponivel na pasta de cada contrato. Acessar: pasta da rede

“engclin (\\hcfmb.ad\net)” - na pasta “Contratos”.
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AUTORES E REVISORES
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9. ANEXOS:

9.1. Anexo 1 — Modelo do Memorando

HOSPITAL DAS CLINICAS m

FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU — UNESP

Botucatu, XX de Més de ANO Mem. n.® X000 X - GEC

CRONOGRAMA DE MANUTENCAO PREVENTIVA ANO
SETOR: SETOR

Prezados,

NICA - GEC

é

Seguem az dats pera a reslizacio de manutenco preventiva do ano de Z000, referente
a0s equipamentos contemplades no contrate com a EMPRESA:

Equipamento - MMarca - Modele - Namero de 3éne - Palnménio
NXANNXXY
XYY

Nesz diss acima precizaremos gque o equipamentos ndo sejam utilizados nes hordrios
estipulados, para que sejam realizadas as manutengBes necessariaz para um bom funcicnamento
dofs) equipamento(s).

Vinicius Ramires
Coordenador da Geréncia de Engenharia Clinica
Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Botucatu
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10.

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGCAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS
FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU h
NUCLEO DE GESTAO DA QUALIDADE

Av. Professor Mario Rubens Guimaraes Montenegro, s/n CEP 18618-687 — Botucatu — Sdo Paulo — Brasil

FR Tel. (14) 3811-6218 / (14) 3811-6215 — E-mail qualidade.hcfmb@unesp.br
TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

1. IDENTIFICACAO DO DOCUMENTO j
1.1.Titulo: POP GEC 009 — AGENDAMENTO DA MANUTENGCAO PREVENTIVA COM

EMPRESA E COM O SETOR
1.2. Area Responsavel: GERENCIA DE ENGENHARIA CLINICA - GEC

1.3. Data da Elaboragéo: 07/06/2022 Total de paginas: 03 Data da Revisdo: 08/05/2023

Numero da Revisdo: 001

1.4. Autorizagido de Divulgagao Eletrénica do Documento e Consentimento de Exposicao
de dados (nome completo e niimero de registro profissional) durante a vigéncia do

documento:
Eu, como autor e/ou revisor do documento citado, aprovo e autorizo a divulgagao eletrénica do

mesmo:

NOME ' SETOR ASSINATURA

Diego de Assis Rossitt GEC Z%_
<

2. DECLARACAO DE CIENCIA, APROVAGAO DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE

EXPOSICAO DO NOME COMPLETO (DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO

DOCUMENTO):

Declaro que estou ciente e aprovo O contetido do documento: POP GEC 009 -

AGENDAMENTO DA MANUTENGCAO PREVENTIVA COM EMPRESA E COM O SETOR.

Também autorizo a exposicdo do meu nome completo. e
Assinatura:

pata: 0% /105 /23 : :
Diretor do Departamento de Infraestrutura; oberto Martins

HC
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