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1. OBJETIVO: identificar toda medicacédo a ser administrada, independentemente da sua
apresentacao e via de administragdo, prezando as caracteristicas da medicacgao,
manipulagédo asséptica e a seguranga do paciente.

2. ABRANGENCIA: enfermeiros, técnicos e auxiliares de enfermagem.

3. MATERIAIS E RECURSOS NECESSARIOS:

3.1. Materiais Especificos para o Procedimento: medicacdo a ser administrada, separar
materiais especificos correspondente ao tipo de medicacgéo (consultar POP da geréncia de
enfermagem que corresponde a medicagdo a ser administrada), 01 almotolia de alcool

70%, pano multiuso, etiqueta/rétulo, carimbo, caneta e prescricdo médica.

4. PROCEDIMENTOS:

1. Realizar a higienizagdo das maos com agua e sabado antisséptico (minimo 30

segundos) ou alcool gel (minimo 15 segundos);

2. Verificar a prescricdo médica, conferir com o rétulo da medicagao a ser preparada e
checar. nome do medicamento, dose da medicagcdo, via de administragao,

apresentacao da medicagao, horario aprazado e frequéncia da administragéao;

3. Realizar inspecdo da medicagcdo e observar possiveis particulas, alteragdes da cor,
rachaduras ou vazamentos (em casos de solugbes), data de validade (medicacao
vencida ou com coloragao diferente da habitual e /ou com sedimentos ndo devem ser

administradas);

4. Providenciar os materiais de acordo com a medicagao a ser preparada. Consultar POP

da geréncia de enfermagem que corresponde a medicagéo a ser administrada.

5. Preencher o rétulo do medicamento contendo: nome do paciente, numero do registro,
via de administracdo, nome da medicacdo a ser administrada, dose da medicacao,

horario do preparo, velocidade de infusao e nome do profissional responsavel,
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6. Utilizar as siglas padronizadas para destacar a via de administragdo. EV: via
endovenosa, IM: via intramuscular, SC: via subcutanea, ID: via intradérmica, VO: via
oral, SL: via sublingual, SNE: via sonda nasoenteral, SNG: via sonda nasogastrica, GT:

via gastrostomia, VT: via tépica e VR: via retal.

7. O Hospital das Clinicas disponibiliza rétulo préprio para a identificacdo das solugdes de
infusdo endovenosa e etiquetas para a identificagao de frascos pequenos, copos e
seringas, em casos de medica¢des em bolus.

PACIENTE:
RG: LEITO:
SOLUGAO: VOLUME: MEDIC:
DATA: HORA: VIA ADM:
PREPARADO POR:

Figura 1. Rétulo e etiqueta para identificagdo de medicamentos preparados

8. Tanto o rétulo quanto a etiqueta devem ser preenchidos em sua totalidade, com letra
legivel, no intuito de prevenir interpretacdes erradas. O preenchimento dos mesmos

deve ser realizado apenas no momento do preparo do medicamento;

9. Realizar a higienizacdo das maos com agua e sabao antisséptico (minimo 30

segundos) ou alcool gel (minimo 15 segundos);
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10.Realizar a preparagao/diluicdo dos medicamentos de forma asséptica, garantindo a
segurancga do paciente e prevenindo contaminag¢des. A mesma deve ocorrer com o
tempo mais proximo da administracdo, ja que o prazo de estabilidade pods-
reconstituicao/diluicao difere entre os farmacos, podendo haver alteragdes quando o
profissional prepara o medicamento com muita antecedéncia ao horario em que sera

administrado.

11.Realizar a higienizagdo das maos com agua e sabdo antisséptico (minimo 30

segundos) ou alcool gel (minimo 15 segundos);

12.Implementar a pratica de verificacdo dos 9 certos da terapia medicamentosa: paciente
certo, medicacao certa, via certa, horario certo, dose certa, registro certo, orientagédo

certa, forma (apresentagdo do medicamento) certa e resposta certa.

13.Realizar a administracdo da medicagao, respeitando a sua via de administracao e
apresentacdo do medicamento, seguir o padronizado nos Procedimentos
Operacionais Padrdao da Geréncia de Enfermagem relacionados as vias de

administracéao.
14.Checar a prescricao de médica, seguindo o descrito no item “observacdes”.

15.Realizar a higienizagdo das maos com agua e sabdo antisséptico (minimo 30
segundos) ou alcool gel (minimo 15 segundos);

16.Realizar as anotagdes de enfermagem no Sistema de Informagao Hospitalar (SIH),
dos medicamentos administrados do seu periodo de trabalho, incluindo o niumero do
item na prescricao, bem como ocorréncias (ex: 10hs: administrado itens 5 e 6 da
prescricdo médica/ 14h: ndo administrado item 10 da prescricdo médica). Informar o

nome do médico que suspendeu a medicagao;

17.Realizar a higienizagdo das maos com agua e sabdo antisséptico (minimo 30
segundos) ou alcool gel (minimo 15 segundos).
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5. CONTINGENCIAS:

Caso o Sistema esteja fora do ar, realizar manualmente o pedido para aquisicao
do farmaco, checar na prescrigcao e, posteriormente, transcrever para o SIH.

6. OBSERVACOES:

1. Ler a prescri¢gdo, atentamente, conferir todas as folhas, inclusive o verso, no minimo

por duas vezes, confirmando sempre os dados de identificacdo do paciente.

2. E recomendado que o preparo e administragdo sejam feitas para um Unico paciente

por vez, mantendo a prescrigdo proxima a estes procedimentos.

3. Em casos de duvidas na administracdo dos medicamentos, estas devem ser

esclarecidas com o enfermeiro e médico, previamente a execugdo da mesma.

4. Em casos de hipersensibilidade ao medicamento, comunicar ao enfermeiro e ao

médico para que seja feita a suspenséo e investigagdo do caso.

5. Registrar todas as ocorréncias inerentes a administracdo dos medicamentos, tais
como: adiamentos, cancelamentos, suspensfes, desabastecimento, recusa do

paciente e eventos adversos e comunicar ao enfermeiro e ao médico.

6. O enfermeiro deve ser informado sobre todos os eventos adversos relacionados a
administracdo de medicamentos e/ou reacbes adversas para ser realizada a

notificacdo de eventos adversos no sistema HCFMB.

7. Na auséncia dos seguintes itens na prescricdao médica: nome do medicamento,
volume, dosagem, tempo de infusdo e via de administragdo, comunicar ao enfermeiro

e ao médico.

8. Em caso de duplicidade do item prescrito, doses excessivas, via de administracao

inadequada, medicamentos incompativeis, deve-se comunicar ao médico.
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9. Em caso de medicamento fora do prazo de validade, ndo administra-lo e comunicar ao

enfermeiro.

10. Os horarios correspondentes a administragdo dos medicamentos devem ser checados
pelo mesmo profissional que realizou o procedimento, imediatamente apds sua

administracao, através do simbolo: / (barra).

11. A checagem dos medicamentos prescritos deve ocorrer individualmente para todos os
itens da prescricdo e para todos os horarios de cada item da prescricdo com a
colocacdo da rubrica. E indispensavel a assinatura e colocacdo do numero do
conselho profissional (carimbo) no final da prescricdo, assim como o periodo pelo qual

ficou responsavel pela administragdo da medicagao.

12.Para a checagem das medicac¢des, utilizar caneta de cor azul ou preta nos turnos da
manha e da tarde e na cor vermelha no turno da noite ou conforme padronizagéo do

servigo de enfermagem.

13.Na recusa do medicamento,“bolar’ (fazer circulo ao redor do numero) o item na
prescricao médica, registrar na anotagdo de enfermagem, comunicar ao enfermeiro e

ao médico.

14.Na auséncia do medicamento prescrito no estoque da farmacia, “bolar’ o item na
prescricdo médica, realizar anotagdo de enfermagem, comunicar ao enfermeiro e ao

médico.

15. Os rétulos devem ser fixados nos frascos com o auxilio de fita crepe, e esta deve ser
disposta na borda superior e inferior do rétulo, para néao ficar sobreposta as

informagdes do rétulo.

16. Para a obtencao dos rétulos, os mesmos devem ser solicitados através do Sistema de

Informacao Hospitallar (MV), via suprimento, com o codigo 3971.

17.Para a obtencéo das etiquetas, as mesmas devem ser impressas nos setores e deve-
se seguir os seguintes passos: 1° entrar no sistema MV, 2° abrir aba suprimentos, 3°
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abrir materiais e logistica, 3° almoxarifado, 4° relatérios, 5° personalizados, 6° clicar em
“etiqueta preparo seringa” opgédo 1247, 7° clicar em executar, 8° imprimir via

etiquetadora de exames.
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