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4.1.12. Inserir dados de exames, se necessarios;

4.1.13. Preencher o campo de observacao, se julgar necessario;
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1. OBIJETIVO:
Preencher corretamente os dados do paciente no sistema.
2. ABRANGENCIA:
Técnicos de enfermagem e funciondrios do banco de leite.
3. MATERIAIS E RECURSOS NECESSARIOS:
3.1.Equipamentos de Proteg¢ao Individual (EPIs): ndo se aplica
3.2.Materiais especificos: ficha cadastral, caneta, computador com acesso ao Sistema de
Informacdo Hospitalar (SIH).
1
—
M 4. PROCEDIMENTOS:
QI 4.1 Preenchimento da ficha cadastral manual
2 4.1.1. Imprimir a ficha cadastral que vai conter os dados cadastrais da mae doadora;
<[ 4.1.2. Preencher a ficha com os dados necessarios, manualmente;
% 4.1.3. Solicitar documentacao de identidade da mae doadora;
T 4.1.4. Perguntar a mae doadora se ela possui cadastro no HC;
LL] 4.1.5. Iniciar o preenchimento da ficha de inscricao de mae doadora, com informagdes
I: verbais e documentais;
LLI o |
] 4.1.6. Preencher os dados de identificagdo da mae doadora;
LL 4.1.7. Anotar na ficha de inscricdao os dados familiares;
A .
O 4.1.8. Preencher o campo de antecedentes médicos;
Q) 4.1.9. Obter informagdes adicionais que julgar necessarias;
<Z[ 4.1.10. Inserir os dados de histérico da mae doadora;
M 4.1.11. Completar os dados sobre a coleta e a ordenha;
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e Ponto de referéncia residencial;

e Perguntar se a mae estda amamentando seu proéprio filho.
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4.1.14. Finalizar o preenchimento da ficha com o nome, assinatura e data;
4.1.15. Registrar outros dados que julgar necessario.
4.2 Preenchimento da ficha cadastral no SIH
4.2.1. Acessar o SIH na seguinte sequéncia: Producdo, Atendimento, Internacao,
Atendimento e Internacgao;
4.2.2. Pesquisar o cadastro da mae doadora da seguinte maneira:
e Digitar o numero do cadastro da mae doadora;
e Clicar em pesquisa;
e Digitar CNS (Cartdo Nacional de Saude) da mae doadora;
e Clicar em Pesquisa;
e B )
1 e Digitar o CPF da mde doadora;
M , .
e Clicar em pesquisa;
|
Q * Digitar a data de nascimento dd/mm/aaaa;
7 e Clicar em pesquisa;
<Z[ e Digitar o primeiro nome e data de nascimento dd/mm/aaaa;
D) e Clicar em pesquisa;
L e Digitar a primeira letra do nome e nome da mae;
LLI . :
— e Clicar em pesquisa;
LLI » Digitar o sobrenome e data de nascimento dd/mm/aaaa;
—
e Clicar em pesquisa;
LL o
A e Digitar o sobrenome e nome da mae, clicar em pesquisa;
O e Nome completo;
U e Endereco completo e atualizado;
Z
<]: » Telefone proprio e de contato;
M
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4.2.3. Confirmar ou realizar novo cadastro:
¢ Preencher na tela de cadastro;

* Nome completo sem abreviacdes, ponto ou traco (sendo necessario abreviar
somente o nome do meio);

¢ Data de Nascimento dd/mm/aaaa;
* Sexo;
e Cor;

* Nome da Mae e Pai sem abreviacdes, ponto ou traco (sendo necessario
abreviar somente o nome do meio); RG somente nimero sem ponto ou trago;

e Orgdo Emissor;

e CPF somente numero sem ponto ou traco;
® CNS (cartdo nacional de saude);

¢ Estado Civil;

e Nome do cbnjuge quando necessario, sem abreviacdes, ponto ou traco
(sendo necessario abreviar somente o nome do meio);

4.2 4. Pesquisar enderego:

e Digitar o CEP da Rua tecla ENTER e se nao encontrar o CEP digitar o CEP da
regido central;

e Verificar o endereco;

e Clicar sobre o simbolo do correio;

e Confirmar o nome da rua e cidade;

e Teclar na busca; (tecla no logo do correio);

e Confirmar;

e Checar o niumero da casa, nimero da quadra e ou apartamento;
e Digitar o CEP;

e Deixar o campo complemento sem preenchimento;

4.2.5. Preencher os icones referentes ao telefone: DDI e DDD nimero de telefone sem
traco, ponto, espaco e nome;
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4.2.6. Inserir os dados referentes a profissao;
4.2.7. Preencher o grau de instrucdo, inclusive complemento, se houver;
4.2.8.Inserir os dados de nacionalidade e naturalidade, inclusive se a mde doadora for
estrangeira, preenchendo a cidade onde reside;
4.2.9. Salvar o documento preenchido.
5. CONTINGENCIA:
N3o se aplica.
6. OBSERVACOES:
1
1 6.1.Quando tratar-se de endereco rural, deve ser digitado o CEP no campo endere¢o, sendo
M nome do sitio, chacara ou loteamento.
! 6.2.Campo numero: digitar o numero 1, campo complemento: deixar em branco.
% 6.3.Cidades onde o CEP é Unico, colocar endere¢o com nome do bairro, nUmero da casa e no
<[ campo bairro deve-se digitar centro.
% 7. AUTORES E REVISORES:
L] 7.1. - Autores: Angélica P. C. Almeida, Taiane S. L. Silva, Saskia M. Wiegerinck Fekete, Elba
— Carla F. Campos, Danielle M. V. Emilio, Maria Sueli Z. Franga, Célia Regina M. Lopes e Darcila F.
— Capeluppi
LLI
— 7.2. - Revisores: Angélica P. C. Almeida
LLI
A
Z
M

~ Aprovagao da GTND: Marina Nogueira Berbel Bufarah | Aprovagdo da Responsavel pelo BLH: Angélica P. C. Almeida
Aprovacdo da CCIRAS: Gestdo 2022 | Aprovagdo SESMT: Gestdo 2022

Assessoria do Nucleo de Gestao da Qualidade - Gestdo 2022




—— BANCO DE LEITE HUMANO - BLH

HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU - UNESP
Av. Prof. Mdrio Rubens Guimardes Montenegro, s/n - Unesp Campus de Botucatu | CEP: 18618-687 - Botucatu - Sdo Paulo - Brasil | Tel.: (14) 3811-6004 - (14) 3811-6000

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO m
DO BANCO DE LEITE HUMANO

popPBLH 005 PREENCHIMENTO DO CADASTRO DE MAES DOADORAS DE LEITE F M B

Wy HUMANO

POPBLH 005 -PAG.: 5/6 EMISSAO: 20/11/2015  RevishoNe 04 . 03/03/2022

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

- APRILE, M.M.; FERFEBAUM, R. Banco de Leite Humano. Atheneu, 2012. 2.Banco de Leite
Humano — Funcionamento, Prevencdo e Controle de Riscos — Editora Anvisa — Brasilia 2008.

- GUERRERO, G.P.; BECCARIA, M.L..; TREVIZAN, M.A. Procedimento Operacional Padrao:
Utilizagcdo na Assisténcia de Enfermagem em Servicos Hospitalares. Rev. Latino-am. Enfermagem,
Ribeirao Preto, v.16, n.6, p.966-972, 2008.

- FELIPPE, M.J.D.B.; Souza, L.A.; Delarmelindo, R.C.A. Protocolos de Administracdo de Leite
Materno. Hospital Estadual Bauru, R02. Abr, 2007, 1-11 p.

~ Aprovagao da GTND: Marina Nogueira Berbel Bufarah | Aprovagdo da Responsavel pelo BLH: Angélica P. C. Almeida
Aprovacdo da CCIRAS: Gestdo 2022 | Aprovagdo SESMT: Gestdo 2022

Assessoria do Nucleo de Gestao da Qualidade - Gestdo 2022



—— BANCO DE LEITE HUMANO - BLH

e

HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU - UNESP
Av. Prof. Mdrio Rubens Guimardes Montenegro, s/n - Unesp Campus de Botucatu | CEP: 18618-687 - Botucatu - Sdo Paulo - Brasil | Tel.: (14) 3811-6004 - (14) 3811-6000

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO m
DO BANCO DE LEITE HUMANO

PoPBLH 005 PREENCHIMENTO DO CADASTRO DE MAES DOADORAS DE LEITE
HUMANO FMB

POPBLH 005

-PAG.. 6/6 EMissAo: 20/11/2015  gpevisione 04 . 03/03/2022

9, TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGCAO E APROVACAO DE DOCUMENTO

HOSPITAL DAS CLINICAS
m FACUALDADE DE MEDICIMA DE BOTUSATY @
ROGLED O GESTAD OA CUALIDADE
FHIE #a. Frifeaser Miila Hubers Duimeriss Monfsragro, s DEF S8 b-007 - Babesut - 3 Favis — B |
Ak S i Ly

Tl (14 302102 1 201 16215 — Bl

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO ELETRONICA E APROVAGAO DE
DOCUMENTO

[1. IDEHTFIE#!:EG Do D'CII:I.IIIEHTD

|'| A Titulo: POP BELH 008 — PREENCHIMENTO DO CADASTRO DE MAES DQADDFIAS DE LEITE |
HLIMAI'H}

(1.2 .ﬁ.ren Reup-nn:livtl Gurunl:la Tm::nu:n :le Mutrlqﬁo @ D-ﬂ;élma

|1 3 Dula da Elaboragiio: 200112015 Total I:IH pﬂglﬂﬂ il L'M'ta da Fta\rla-io 03103/x2 |
Humerﬂ da Revisdo: 04

2. DECLARAGAD DE mEMcm. Mnnvm;ﬂn DE DOCUMENTO E CONSENTIMENTO DE
[ Emﬂ;m Do H'I:IIIE I:DMFLEI"D

Declars que estou ciente & aprove o conledde do documento: POP BLH 005 - PREENCHIMENTO
| DD CADASTRO DE MAES DOADORAS DE LEITE HUMANGD

Aprovo também a divulgacio do meu nome completo

Assinatura: /4194_. B

Dataeld §7 4004
Mutricionista Responsdvel pelo Banco de Leite Humane: Angélica P, C.
Almeida
Assinahara: TOOLHL A0 O lfﬁcmhi.i-

Data: jiya2

Geréncia Técnica de Nutrigio e Dietdtica (GTND): Marina Mogueira

Eerbel Bufarah

Elaberachio de Termo! Saf Jolana 5. Olssio, Tebire Blazon Frcs fiprovssie Suptrinliadinga o Ghafe de Gabineis do HC) Pral A
Parramarin, Erf Crivtane R Fortakes el L pls Bytd 2 Peed, D, Sk Carlos Trindade Flho

~ Aprovago da GTND: Marina Nogueira Berbel Bufarah | Aprovagao da Responsavel pelo BLH: Angélica P. C. Almeida
Aprovacdo da CCIRAS: Gestao 2022 | Aprovagdo SESMT: Cestdo 2022

Assessoria do Nucleo de Gestao da Qualidade - Gestdo 2022



