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1 OBJETIVO:

 Realizar a assinatura digital.

2. ABRANGÊNCIA:

 Equipe do Núcleo de Atendimento ao Paciente (Laudos Médicos). 

3. MATERIAL E RECURSOS NECESSÁRIOS:

 Computador com o programa de assinatura instalado e assinatura cadastrada.

4. PROCEDIMENTOS:

 4.1. Abrir o documento que vai ser assinado;

 4.2. Clicar em ferramentas;

 4.3. Selecionar certificados;
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 4.4. Selecionar Assinar Digitalmente;

 4.5. Selecionar a área para assinar;

 4.6. Selecionar a assinatura e clicar em continuar;
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 4.7. Selecionar “bloquear o documento”;

 4.8. Inserir a senha e Assinar;

 4.9. Selecionar a pasta criada para o paciente;

 4.10. Selecionar a Subpasta;
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 4.11. Nomear o arquivo e Salvar.

5. RESPONSÁVEL PELA AUTORIA DO DOCUMENTO

 • Luana Bassetto Martin

      

6. REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS

 • Não se aplica
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7. TERMO DE AUTORIZAÇÃO DE DIVULGAÇÃO E APROVAÇÃO DE DOCUMENTO
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